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“Il problema economico é quello di far il miglior uso

possibile delle risorse che effettivamente abbiamo, e non quello di
stabilire che cosa dovremmo fare se la situazione fosse diversa da
quella che é effettivamente”.

Friedrich Von Hayek
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Premessa

PGT e un software totalmente web e ha un unico database per tutti gli enti e tributi, non sara piu
necessario usare diversi “regedit” per puntare a database differenti. Ogni operatore in base alle
caratteristiche delle proprie credenziali di accesso potra visualizzare un determinato numero di enti e/o
funzioni.

Con l'introduzione di PGT andremo verso un sistema di anagrafica unica, pertanto € necessario prestare
grande attenzione alla gestione delle anagrafiche, una modifica all’anagrafica di un contribuente avra
impatto su tutti i comuni sul database non solo su un singolo comune.
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Gestione contribuente

Per cercare un contribuente e operare sulla sua posizione cliccare su Gestione Contribuenti — Ricerca

& C (Y | & Sicuro | https://collicatrinet/ui/Home/Index T @ i
# App IETab Preferiti Accademia Tributer. [ SINPOSTE [) AMICOANDREAZ = rimborsice ® www.comunevoghic L Entrateeriscossione [1 Trinet2

' a Home Gestione Contribuentiv Postalizzazioni v Reportistica Q m' l
' Ricerca Contribuenti wr
~ -

et
Ricerca Pratiche
; ENTI DISPONIBILI
RILASCIATA RELEASE 1.0.1 BUSTO ARSIZIO, PESCARA, FROSINONE E PESCARA
‘Sono state migrati i dati delle sopra menzionate gestion, & pratiche sono '
‘ora memorizzate su RiscWeb.

In data 31/12 & sizta completata linstallzzione della nuova Piattaforma
Gestione Tributi PGT

(e le)

1
-~ — - —
ey A

COMUNICAZIONI AGOSTO 2019

Lorem ipsum dolor it amet, consectetur sdipisici €lit, Sed elusmod tempor
incidunt ut labore et dolors magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullameo laboris nisi ut aliquid ex =a commodi consequat
Quis aute iure reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore e fugiat
nulla paristur. Excepteur sint obcaecat cupiditat non proident, suntin culpa
qui officia deserunt mollit anim id sst laborum.

Per cercare il debitore compilare uno o pili campi e cliccare su FILTRA

Ad esempio per limitare la ricerca ad un comune selezionare su ENTE I'opzione INCLUDI e selezionare uno o
piu enti.

Per escludere gli espositori nel campo ESPOSITORE selezionare I'opzione “E’” e NON mettere il flag nel
campo ESPOSITORE.

Se si ha solo parte del nome del contribuente o si & indecisi sull’esatta ragione sociale accanto al campo

“u_n

nominativo selezionare “ CONTIENE” anziché
Digitare poi parte del nome e il carattere %
Ad esempio selezionando contiene e poi scrivendo avip% si ottiene I'anagrafica

8




ICA TRIBUTI — MANUALE OPERATIVO PGT Rev2.9_05/04/2023

AVIP ITALIA SRL

GESTIONE CONTRIBUENTE

Filtra (0) -

Codice Fiscale = v Espositore E v
Ente INC v 1y Entrata INC v || <SELEZIONAUNVALGRE- ¥
Nominativo / Rag. Sociale|  CO v || pizza| P Iva = v

=&
ID Anagrafica Codice Fiscale Pivz Nominativo / Rag. Sociale Ente. Enrata Eposifore.

<< < pagina0cio > >> =i 3 pagina 0 >

Inserisci

Per ulteriori informazioni riguardo i criteri di ricerca e I'uso dei carattere speciale %, consultare il capito
“Sintassi e funzioni di ricerca”

Dopo aver impostato i filtri per dare il via alla ricerca cliccare su FILTRA

Ente L' <SELEZIONA UN VALORE= L J

P. lva w

E=spositore

Se si conosce I'id anagrafica di un determinato contribuente & possibile trovare I'anagrafica inserendo il
valore nel campo Id Angrafica e cliccare su filtra
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'l a Home [N CONtHDUSHTY Configurazioni v Sistemav  Postalizzazioniv  Monitor Gestione Movimentiv Schedulatore ¥ ’ PRRECT 12 T
GESTIONE CONTRIBUENTE \
Fitra 2) -
Codice Fiscale - v Espositore £ v 0 D Anagrafica - || 311862
Ente INCLUL || <ssiezonaunwaores v Entrata INCLUL v || <SELEzonaUN vaLORe> v Nominativo / Rag. Sociale = v
P.va - s
~= A

Se volessimo cancellare tutto quello che abbiamo scritto nei campi di ricerca cliccare su RESET e reinserire i

filtri desiderati

Ente INCLUL || <=SELEZIONAUN VALORE= v

P.lva = ¥

E=pasitore

NO
NQ

NO

Una volta ottenuto I'’elenco dei contribuenti accanto ad ogni nominativo vi sono 4 tasti funzione
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GESTIONE CONTRIBUENTE

Fitra(2) -

Codice Fiscale = v Espositore

Entrata N v|| esmezonaunvaLoRes Nominativo / Rag. Sociale

D Anigrafica Codice Fiscate Piva Nominstive | Rsg. Socisle

FARMACIA MAS

FARMACIA MIINO DELLA DOTT.SSA MAROCCI

oag 37 B e FARMACIA NOVA DEL DR CORRADI ANDREA
ooe1ze - - PARMACIA PARRETTIDR MARIO
owaiz B B FARMACIA SANNICOLO
ot oinssten FARMACIA VEZANESE SRL
otee FARMACIA PALEARI SNC
1ate oz FARMAGIA VALLE DEI MOGHENI SNG
e TRNSYLBEHS82EED B FARMACIA SAN ROMANO DR SSA SHEVLA TURIN
ez BRNRNZOP24C3800 PARMACIA BRANCALEON!

ajale

1) Con questo tasto e possibile visualizzare I'anagrafica (lente di ingrandimento)
2) Con questo tasto e possibile modificare I'anagrafica (matita)

Is v

LIKE v | FARMACIA%

siona

VEZZANO LGURE
isTaNO

SaNTORSOLA

AN ROMAND IN GARFAGNANA

2awEana

3) Con questo tasto e possibile clonare I'anagrafica (freccia)

4) Con questo tasto & possibile aprire diverse funzionalita (rotellina) di seguito elencate:

11

Ente

P Iva

Entrats

1CF PERMANENTE

1CP PERMANENTE
1CP PERMANENTE
167 PERUANENTE
1CP PERMANENTE

1CF PERMANENTE

Inserisci
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FROVA MODA CENTER

PROVA NO
PROVA NO
PROVA NO
PROVA NO
PROVADELTA NO
PROVA NO
PROVAA. NO
PROVAS NO
FROVAC NO
al 10 ™ |di418 << < Pagina1did2 > >> vai a paginaf 1 -

Inserisci

Scheda contribuente
Cliccando su questa opzione comparira una schermata con tre diverse schede selezionabili in alto.

All'interno di questa sezione si ha una panoramica della situazione del contribuente su tutti i comuni.

Per limitare la selezione ad un solo comune e o tributo reinserire i filtri di ricerca in alto e cliccare su FILTRA

,:a Home “ Configurazioniv ~ Sistemav  Postalizzazioniv ~ Monitor ... Gestione Movimentiv  Schedulatore v e T 150, ‘

Gestione Contribuente Scheda Contribuente (75991 - FARA SAN MARTINO - CANONE UNICO ANNUALE)*
Codice fiscale Ragione Sociale Entrata Ente Numero Pratica Anno Entrata
Movimenti Atti Versamenti Insoluti

Awvisi di scadenza

(6 &) >

NumeroPrtics £t Entaa B Entta Dt Posaizions .- oto Tpoto s Bt
120003 Lanana CANONE UNCOAMNUALE m “ AuLLATA AMSO DI SCATENZA o 1
. risutai pe pagina| 10 i1 << <Pagina tai1 > >> vai a paginal 1 >

Inserisci

Awisi di accertamento - Violazioni

Numero Praica Ente Enrata Ao Entrata Dita Postaizzazions importo Totsle st Importo Pagato

N risultati per pagina| 10 v|di0 << < Pagina0di0 > >> vai a paginaf 1 >

Avvisi di accertamento - Versamenti
&)

Numero Pratcs Ente Eneats Ao Entrsts Dt postsizzzzons mporto Totsle stto Importo Pagato

Movimenti
Se si vogliono visualizzare i movimenti associati al contribuente selezionato cliccare sulla scheda movimenti
e successivamente sulla nuvoletta per visualizzare i dati

12
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Cerca | Annula

Movimenti At Versamenti Insoluti
CANONE UNICO ANNUALE
[ afa)
e Ao st T oviments ez Suparic resie Auterizzssone Tiol  WMem  Espestore  eso speciico stato Tipo praea Numero rates impori
Fara 2 cRONARIO PZ2AMUNCPALES 1 P PrOwAC FRECCA APERTOMUOUOANND o ) B 2%
it e oromeRo viaroua 1 1 ProvAC PASSO CARRABLE APERTO MUVO AN o 120 B 1%
isultati per pagina | 10 |ai2 << < pagnatait > >> aia pagina] 1 >
Inserisc

Accanto ad ogni movimento ritroviamo i tasti funzione gia visti in precedenza

Con la lente di ingrandimento si visualizzano i dettagli del movimento, con la penna si modifica il
movimento, con il tasto contente la freccia si clona il movimento e con il cestino si elimina.

Compare nuovamente I'icona della rotellina con la quale si possono visualizzare ulteriori opzioni

ca Importo

ajelcle)
n ﬂ l Opzioni

Crad Violazions

Intedale

Graa Movimento
da Varazions
1

Upload Immagine

Visualizza
Irmmagini

Annullamanto
BoEpenzions
Chiusura

Ripristing

Crea violazione da infedele denuncia: modifica un movimento infedelmente denunciato, creando la
corrispondente violazione

Crea movimento da variazione: qui siinserisce una variazione valida per I'anno successivo.

Questa funzione puo essere utilizzata anche per lo spostamento dei movimenti da un contribuente ad un
altro, vediamo in dettaglio come operare.
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Nel caso in cui si volesse spostare un movimento da un’anagrafica ad un’altra per prima cosa cercare
I’anagrafica di destinazione dei movimenti (quella sulla quale si vogliono spostare i movimenti) e appuntarsi
il relativo ID ANAGRAFICA , nell'immagine di seguito un esempio con il contribuente UNIPOL

o - " - " - ” UTENTE: ANDREA ANTOLA
,l a Home - Configurazioniv Sistemav Postalizzazioni Versamenti v Monitor e e

GESTIONE CONTRIBUENTE
Codice Fiscale v Espositore v ]
Ente INC ~ +Hy Entrata v +H v
Nominativo / Rag. Sociale. | CO v | unipo% P Iva v
HE=e
0 Anagrafics Codice Fiscale Riva Nominative | Rag: Seciale Ente Entrata Espositore
044731 - E UNIFOL ASSICURAZION! SAN GIULIANG TERME ICF PERMANENTE NO n o3

Wit per pagina| 10 ¥ [di1 << < Pagin i1 > 2> vaia pagina| 1 >

Inserisci

yEee
1Y

Cercare poi I'anagrafica del contribuente che ha attualmente a ruolo i movimenti, andare nella relativa
scheda contribuente e accanto al movimento che si vuole modificare cliccare sulla rotellina e su crea
movimento da variazione. Nella schermata successiva cliccare sulla freccia accanto al movimento sul quale
si vuole effettuare la variazione.

MOVIMENTI
sz > | e

‘SAN GIULIANO ORDINARIO WIA TABACCHI LOTTO TIRRENO CAFFE FIZZERIA DA LIANA DI TENDA AFERTO DAANNG
TERME AURELIA BAR...... FAUDIOSO & C. SAS FPRECEDENTE

W

SAN GIULIANG ORDINARIO WIA ciao cigo prova EUPALD ADESVD APERTO NUOVOD ANNO
TERME ‘GARIBALDI

e

SAN GIULIANG ORDINARIO WIA pizzeris snche da asporto SUPALO CASSONETTO AFPERTO NUOWO ANNO
TERME ‘GARIBALDI LUMINOSO

@

SAN GIULIANG ORDINARIO WIA MENL" ANG.SE.1 SUMURO BACHECA APERTO NUOVD ANNO
TERME ‘GARIBALDI

e

SAN GIULIANG ORDINARIC WIA viva |a pzza SUPALO BACHECA APERTO NUOVO ANNO
TERME GARIBALDI

SAN GIULIANG ORDINARIO WIA pizza da asporte. ANG. VIABATTISTI (RIDOESO CASSONETTO APERTO DAANND
TERME MAZZINI MURO) LUM.BIF. PRECEDENTE

@

SAN GIULIANG ORDINARIO WIA SUPALO BACHECA APERTO NUOVO ANNO
TERME ‘GARIBALDI

@

AN GIULIANG ORDINARIO FIAZZA i EUPALO ADESIVD APERTO NUOVO ANNO
TERME MAZZINI

@

SAN GIULIANG ORDINARIO WA i ADESNMO APERTO NUOVO ANNO
TERME GARIBALDI

@

Fl
B
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Nella schermata successiva e possibile variare i dati del movimento.

In particolare se si vuole variare |'anagrafica & necessario cancellare il contenuto del campo CONTRIBUENTE
e nel campo inserire il carattere * seguito dall’id anagrafica del contribuente di destinazione che ci si e
segnati precedentemente. Attendere che compaia il nome del contribuente richiesto e cliccare sul
nominativo

Esempio di inserimento nel campo contribuente: ¥*623217

g . -

Configurazioniv Sistema v Postalizzazioni v Versamenti v Monitor ° e

Gestione Contribuente Scheda Contribuente (604512 - BAGNARIA ARSA - ICP PERMANENTE) Crea Movimento da Variazione*
Ente = BAGNARIA ARSA Ve Lettera civica e
Entrata | ICP PERMANENTE #  Colore civico ke
Anno Entrata | 2020 #  Intemno civico 7
Data inizio | 01/01/2020 e Scala civica K4
Datafine | 31/12/2020 7 Piano civico Ka
Contribuente | | # | Num.progressivo = 540 /]
Latitudine ’ um. chilometro | 0 K
Longitudine # | Attivita | <SELEZIONA UN VALORE> M
Mezzo specifico | PARAPEDONALE v # | Categoria/Aggregazione e
Quantita | 1 e Espositore | INCROCIO V.JULIAV.ROMA Ka
Nr. Mezzi | 1 7 Insegna esercizi Kd
Tipo denuncia | ORIGINALE v\ # | Suolo pubblico e

Diversamente se non si vuole modificare il contribuente ma solo altri campi, procedere alla modifica dei
campi individuati.

Una volta completate le modifiche cliccare su INSERISCI

Upload di immagine: con questo tasto si pud caricare la foto di un movimento
Visualizza immagini: per vedere le immagini associate al movimento
Annullamento: per annullare il movimento, & valido dall’anno in corso

Sospensione: Sospendi il movimento per qualche motivo, il movimento non verra tenuto in conto per gli
atti successivi.

Chiusura: Si chiude un movimento, con decorrenza dall’anno successivo.

Ripristino: Si ripristina un movimento annullato
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Atti

Cliccando sulla scheda atti & possibile visualizzare I’elenco degli atti riferiti al contribuente per il tributo
I’ente e I'anno selezionati nei filtri in alto.

Per ogni tipo atto, c’é una apposita sezione delimitata dalla linea blu, nell'imamgine sotto e visibile la
sezione avviso di scadenza

Gestione Contribuente Scheda Contribuente (2357672 - CAPRIOLO - ICP PERMANENTE) Scheda Contribuente (2357954 - CAPRIOLO - ICP PERMANENTE)
Codice fiscale Ragione Sociale Entrata Ente Numero Pratica Anno Entrata
GLBNNA48S558943. GALBUSERA SPA <SELEZIONA UN VALORE> v <SELEZIONA UN VALORE> v <SELEZIONA UN VALORE> v
Movimenti Atti Versamenti Insoluti
G =
Numero Pratica Ente Entrats Anno Entrata Dsta Postalizzazions Importo Totale Stato Importo Pagato.
eteaaz2 cAPRIOLO 1GP PERMANENTE 2018 ner GHiUsA 0
0194158 CAPRIOLO ICP PERMANENTE 2015 147 CHIUSA []
o1aast GAPRIOLO 1GP PERMANENTE 2018 1184 GHUsA o
srsicn caprioLo ICF PERMANENTE a7 e fouPeRaTa DA ALTRA PRATICA o
(2 CAPRIOLO ICF PERMANENTE 2018 Hge CHIUEA ]
gina| 10 ¥ |dis << < Paginatdi1 > 3> i 2 pagina >

Inserisci

Scorrendo in basso e possibile visualizzare anche le sezioni avvisi di accertamento da violazione, avvisi di
accertamento da versamento, ingiunzioni, avvisi di accertamento esecutivi da versamento, avvisi di
accertamento esecutivi da violazione e avviso di presa in carico.

Per ogni atto e indicato I'anno, il tributo I’ente lo stato della pratica (attiva, chiusa sospesa, annullata, o
superata da altra pratica).

Accanto ad ogni atto e presente la rotellina verde da dove & possibile accedere a diverse funzioni
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Movimenti Atti Versamenti Ingoluti
Awvisi di scadenza
e
Romersprsies e . pomo s s Possmasons imporoTorse suo irporopagee
11076408 TERNI ‘TOSAP PERMANENTE 2020 30122019 o1 CHIUSA 8t £
W rsumiper pgna [ 10 a1 << < rognatan > > wiasagea] 1 > Opzioni
Awisi di accertamento - Violazioni
&= o
Romerspraies e e porosres ot Trse s irporopage |
W << < rapnanan > >> B
Awvisi di accertamento - Versamenti
e @

Momero Pratcs Ente Entrsts P Entrsts Dsta Postlizzssions Importo Totsle. stato Importo Pagato,

1) Visualizza movimenti: in questa sezione si visualizzeranno i movimenti associati all’atto

2) Info pratica: contiene ulteriori dettagli della pratica

3) Visualizza allegati: qui € possibile vedere copia degli atti inviati, cartoline ed altri atti

4) Annullamento: per annullare I'atto

5) Sospensione: per sospendere I'atto

6) Chiusura: per chiudere I'atto

7) Ripristino: per riattivare un atto

8) Crea stampa: per creare una stampa dell’atto

9) Modifica avviso- asseghazione movimenti: per effettuare modifiche sull’avviso, come ad esempio
I'assegnazione di movimenti all’atto gia creato.

Assegnare un movimento ad un avviso di scadenza
Per assegnare un movimento ad un avviso di scadenza gia esistente, cliccare su “modifica avviso
assegnazione movimenti”.

Nella schermata successiva cliccare sulla lente di ingrandimento nella barra movimenti

MODIFICA AVVISO - ASSEGNAZIONE MOVIMENTI (14004106)

Movimenti N. 3 items selezionati Q

Aggiomamento
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Mettere il segno di spunta accanto al movimento che si vuole aggiungere e cliccare su ok

Filira (0} +
Selezionati- 3

Anno Entrata Tipo Movimento Indirizzo Superfice reale Titolo N. Mezzi itore Mezzo 5| ifi Stato

O 2022 ORDINARIO $8.62 CISA-OZZANO TARO 111 3 PLADA PLASMON DIETERBA 1 SUPALO CARTELLOBIF.  APERTO NUQVO ANNO
2022 ORDINARIO VIA PALAZZETTO 5 PLASMON 1 NEWLAT FOOD SPA LUMINOSA APERTO NUOVO ANMO
2022 ORDINARIO VIA PALAZZETTO & 2 PLASMON 1 NEWLAT FOOD SPA LUMINOSA APERTO NUOWVO ANNO

2022 ORDINARIO VIA PALAZZETTO 5 PLASMON NEWLAT FOOD SPA LUMINOSA APERTO NUOVO ANMO

Items per pagina: 5 -

Cliccare poi in basso a destra su AGGIORNAMENTO

Versamenti

Nella scheda contribuente, cliccando sulla scheda versamenti (assicurarsi di aver impostato correttamente i
filtri nella scheda contribuente) e successivamente sulla nuvoletta € possibile visualizzare I’elenco dei
versamenti effettuati dal contribuente.

Giova ricordare che i versamenti visibili saranno quelli corrispondenti ai filtri impostati nella barra in alto.

Cliccando sulla lente di ingrandimento accanto ad un singolo versamento sara possibile visualizzare i
dettagli del versamento.

. - ¥ & - s 2 UTENTE: ANDREAANTOLA
,' a Home _ Configurazioniv Sistema v Postalizzazioniv Monitor ° 0

Gestione Contribugnte Scheda Contribuente (2437005 - SAN GIULIANO TERME - ICP PERMANENTE)*
Codice fiscale Ragione Sociale Entrata Ente Numero Pratica Anno Entrata
01228850507 PIZZERIA DA daniela C. SAS <SELEZIONA UN VALORE> v <SELEZIONA UN VALORE= v <SELEZIONA UN VALORE> v
Movimenti Atti Versamenti Insoluti
Versamenti

B &

Anno Entrsta Tipo bollettzrio Numero bollettzrio Numero bolletts Dsta pagamenta Tipo pagamenta Numero rzta Importo pagata Rif Pratica Ente Entrata

2020 200112020 Automatica 308 Poste SOLUZIONE UNICA 23 10000503 SAN GIULIANO TERME 1P PERMANENTE -

perpagina| 10 ¥ di1 << < Pagina 14i1 > >3 vai a pagina 1 >
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Insoluti

All'interno della scheda contribuente selezionare come di consueto i filtri necessari (Entrata, Ente, Anno
Entrata etc) successivamente cliccare sulla scheda insoluti e sulla nuvoletta.

In questo modo saranno visibili tutti gli insoluti del contribuente relativi agli enti, tributi e annualita
segnalate nei filtri.

< 4 o - o 2 UTENTE: ANDREAANTOLA
" a Home - Configurazioniv Sistemav Postalizzazioniv Monitor ° 9

Gestione Contribuente Scheda Contribuente (2926167 - SAN GIULIANO TERME - ICP PERMANENTE)*
Codice fiscale Ragione Sociale Entrata Ente Numero Pratica Anne Entrata
10419630016 AVIP ITALIASR.L. SELEZIONANINVALORE: X ! +19 v
Movimenti Afti Versamenti Insoluti
& &
Numero Pratica Anno Entrata Tipo pratica Stato pratica Data postalizzazione Data noifica Imparto totale Ente Entrata
214180 12 AVISO DI SCADENZA ATTIVA 1843 SAN GIULIANO TERME %
o128 2013 AAISO DI SCADENZA ATTIVA 1843 SAN GIULIANG TERME ¥
4274 2014 AMISO DI SCADENZA ATV 1842 SAN GIULIANO TERME 1%
10010848 2020 A/VISO DI SCADENZA ATTIVA 1 ‘SAN GILLIAND TERME o
10010840 2020 AAISO DI SCADENZA ATTIVA n SAN GIULIAND TERME %
perpaginal 10 ¥ [ais << < Pagnatat > > vai 2 paginz 1 >

Accanto ad ogni posizione insoluta e possibile cliccare sulla “rotellina” e visualizzare I'info pratica per avere
dettagli sulla posizione insoluta.

Creare un movimento

Per creare un movimento selezionare un contribuente come indicato nei paragrafi precedenti

Accanto all’anagrafica del contribuente cliccare sulla rotellina e su crea movimento
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" . - - UTENTE: ANDREAANTOLA
4 Configurazioniv Sistema v Postalizzazioni v Monitor ° e

ica .

GESTIONE CONTRIBUENTE
Codice Fiscale = v Espositore E v
Ente INC Hy Entrata INC v | <SELEZIONAUNVALORE> ¥
Nominativo / Rag. Sociale| CO v | %pizza% P.Iva = v
|
= @
ID Anagrafica Codice Fiscale Piva Neminativo / Rag. Soiale Ente. Entrata Espositore

asias12 - - PIZZERIA PIZZAA GOGO ‘S&N GIULIANG TERME ICP PERMANENTE NO n ¥

na| 10 ¥ |d << < Pagratdii > >>

Opzioni

Scnsda Contribusnts

‘Grea Mviments

Nella schermata successiva inserire tutte le caratteristiche del movimento (i campi obbligatori sono quelli in

Configurazioni v Sistemav Postalizzazioniv Monitor ° e

rosso) e cliccare su inserisci.

g . -

Gestione Contribuents Crea Movimento{
Ente = SAN GIULIANO TERME o Numero civico Va
Entrata ICP PERMANENTE M Letlera civica Fd
Anno Entrata | 2020 ] Ve Colore civico v
Tipo Movimento = <SELEZIONA UN VALORE> v £ Interno civico £
Tipo sanzione | <SELEZIONA UN VALORE> v| # | Scalaciica e
Data inizio | 01/01/2020 ¥4 Piano civico s
Data fine | 31/12/2020 ' Num. progressivo Va
Contribuente | PIZZERIA PIZZA A GOGO - VIA CARDUCCI (SAN GIULIANO TERME) rd Num. chilometro s
Latitudine kd Attivita <SELEZIONA UN VALORE=> B F
Longitudine # | Categoria/Aggregazione v
Mezzo specifico . <SELEZIONA UN VALORE> v s Espositore £

Nel caso in cui si stesse inserendo il movimento di un mercato, selezionare nella sezione altri dati questi
flag:

Convenzione, Migra prossimo anno e Ricorrente

Nella sezione altri dati & presente anche il flag urgenze con il quale assegnare il calcolo dei diritti di urgenza
alle affissioni ed il campo appositi spazi, sempre per la gestione delle affissioni.

Creare un avviso di scadenza
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Per creare un avviso di scadenza selezionare un contribuente come indicato nei paragrafi precedenti
Accanto all’anagrafica del contribuente cliccare sulla rotellina e su crea avviso di scadenza.
Nella schermata successiva inserire i dati necessari, fino al campo “movimenti”

Nel campo data scadenza inserire la data di scadenza desiderata.

2} s 2 b Y & ITENTE: ANDREAANTOLA
,ca Home - Configurazioniv Sistema v Postalizzazioni+ Monitor ° Q

Gestione Contribuente Crea avviso scadenza

Data creazione ! 10/04/2020 [7 Nominativo/Rag. Sociale I PIZZERIA PIZZA A GOGO ‘[7
.El'ﬂe ‘ SAN GIULIANO TERME ‘r; Data Scadenza | 30/06/2020 I’T/'
Entrata ‘ ICP PERMANENTE ‘|7 Movimenti Clicca per selezionare Q [7
Anno Entrata ‘ 2020 A [—/v Accorpa per Num. Denuncia 7] ‘[7

Codice fiscale | = ‘ 7l

cliccare sulla lente di ingrandimento accanto al campo “movimenti” e selezionare i movimenti che si
vogliono inserire nell’avviso e cliccare su inserisci

Nella schermata che si apre cliccare su filtra

Selezionati: 0

Di Anno Entrata Tipo Movimento tndirizzo‘ Superfice reale | Titolo N. Mezzi Esposibure‘ Mezzo Specifico  Stato

Items per pagina: 5 -

Selezionare I'anno di interesse e cliccare su filtra.
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Appariranno i movimenti “liberi” per il contribuente in oggetto cliccare sulla spunta accanto ad ogni
movimento che si vuole selezionare e infine su ok.

Filtra (1) -

Anno Entrata Mercato

Tipo occupazione Mezzo Generale

Selezionati: 0
OaAnno Entrata Tipo Movimento Indirizzo Superfice reale Titolo N. Mezzi Espositore Mezzo Specifico Stato

O 2020 ORDINARIO PIAZZA BERRETTA 1 prova 1 PIZZERIA PIZZA A GOGO FRECCIA APERTO NUOVO ANNO

O 2020 ORDINARIO PIAZZA BERRETTA 1 pizza 1 SU PALO FRECCIA APERTO NUOVO ANNO

Items per pagina: 5

Nella schermata successiva se tutte le selezioni sono corrette cliccare su INSERISCI

Stampa di un singolo avviso di scadenza

Cercare il contribuente per il quale si vuole stampare I'avviso di scadenza.

Cliccare sulla rotellina accanto all’anagrafica contribuente

Entrare in scheda contribuente

Nei filtri nella parte alta selezionare I'anno e il tributo per il quale si vogliono visualizzare gli atti.
Cliccare su atti e sulla nuvoletta, nella sezione avvisi di scadenza.

Cliccare sulla rotellina accanto all’avviso che si vuole stampare.

Selezionare “CREA STAMPA”

In questo modo verra stampato il singolo atto selezionato e verra inserita la data di postalizzazione del
giorno stesso.
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'ca Home - Configurazioni v Sistemaw Postalizzazioniv Monitor ° e m

Gestione Contribuente Scheda Contribuente (3512812 - SAN GIULIANO TERME - ICP PERMANENTE) Scheda Contribuente (3512812 - SAN GIULIANO TERME - ICP PERMANENTE)*
Codice fiscale Ragione Sociale Entrata Ente Numero Pratica Anno Entrata
PIZZERIA PIZZA A GOGQO <SELEZIONA UN VALORE> v <SELEZIONA UN VALORE> v <SELEZIONA UN VALORE> v

Cerca Annulla

Movimenti Atti Versamenti Insoluti
Awvisi di scadenza
6 =] 5]
Numero Pratica Ents. Entrata Anno Entrata Data Postalizzazione Importo Totale Stato Importo Pagato
10900822 ‘SAN GIULIANO TERME ICP PERMANENTE 2020 214 ATTIVA o ﬁ
10810819 ‘SAN GIULIAND TERME ICP PERMANENTE. 2020 18 ATTIVA o #
N risulati per pagina | 10 ¥ [ai2 << < Pagnaidil B PF vai a pagina 1 >

i oo

Inserisci

Avvisi di accertamento - Violazioni
G =m

Humero Pratica Ente Entrata Anno Entrata Data Postalizazione Importo Totale. Stato Importo Pagato

N, isulatiper pagina| 10 ¥ [gi0 << < Pagna0ai0 > B> vai a pagina] 1 >

Per visualizzare il pdf accanto all’atto appena stampato, cliccare sulla rotellina e su allegati. Selezionare poi
I"'ultimo pdf disponibile

Gestione Contribuente Scheda Contribuente (60027 - PONTEDERA - ICP PERMANENTE)
Codice fiscale Ragione Sociale Entrata Ente Numero Pratica Anno Entrata

04365190485 CASSA DI RISPARMIO DI FIRENZE <SELEZIONA UN VALORE> v| | <seLezionaunvacores B 2195
Movimenti Atti Versamenti Insoluti
6 &
Nmeroprtics e eriests Ao Entta osts Posaisesone mporta Tose suto [
soom FonTEDERs P PERVAIENTE o zocans s SUPERATADAATRAPRATICA £ 1
ssieors FonTEDERA 1CP PERMANENTE 2018 w20t 28 chusa S T
ssieors FoNTEDERA 1CP PERMANENTE o0 202017 2190 s N Fy
sorom roweDeRs lop PERvARENTE o mozaone s omusa ™ o
semosas rowTEDERA op PeRMAENTE o wmoeae ™ SUPERATADAALTRAPRATICA o #*

0 as << <Pagmatat > > gm0 > Opzioni

Awisi di accertamento - Violazioni

mparta Tose siato ot pagto |

Ente Enrsts Ao Entrats

pagna| 10 a0 << < rmrana0 > v i apagiaf 1 >

Nella schermata successiva selezionare I'ultimo pdf disponibile.

Creare un avviso di accertamento esecutivo da violazione

Dopo aver inserito i movimenti da violazione, andare sulla scheda contribuente, relativa al contribuente per
il quale si vuole creare I'avviso di accertamento esecutivo da violazione, selezionare I’anno, il tributo e il
comune per il quale si vuole creare I’avviso e cliccare su cerca.
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A questo punto scendere in basso nella pagina fino ad arrivare alla sezione AVVISO DI ACCERTAMENTO
ESECUTIVO DA VIOLZIONE e cliccare sul relativo pulsante INSERISCI

'ca Home - Configurazioniv Sistemav Postalizzazioni v Monitor ° o

Gestione Contribuente Scheda Contribuente (2372317 - SAN GIULIANO TERME - ICP PERMANENTE)

Codice fiscale Ragione Sociale Entrata Ente Numero Pratica Anno Entrata
02111550501 BAR MAURO TABACCHI DI M v 1w 1w

AL

Movimenti Atti Versamenti Insoluti

paginal 10 ¥ |ai0 << < Pagna0di0 > >> vai a pagina] 1 >

Awvisi di accertamento esecutivo - Violazioni

=
Numero Pratica Ente Entrata Anno Entrata Data Postalizzazione Importo Totale Stato. Importo Pagato.

af 10 v g0 << < Pagina0gi0 > >> vai a pagina{ 1 >

Inserisci

Awvisi di accertamento esecutivo - Versamenti

Numero Pratica Ente Entrata Anno Entrata Data Postalizazione Importo Totale Stato Importo Pagato

al 10 v |0 << < Pagina0ai0 > >> vai apagna{ 1 >

Nella schermata successiva inserire i campi obbligatori. E cliccare sulla lente di ingrandimento nel campo
movimenti

o UTENTE: ANDREAANTOLA
" a Home - Configurazioniv Sistemav Postalizzazioniv Monitor ° 9

Gestione Contribuente Scheda Contribuente (2372317 - SAN GIULIANO TERME - ICP PERMANENTE) Crea Accertamento Esecutivo da violazione *
Data creazione | 20/04/2020 Data Inizio Interessi
Ente | SAN GIULIANO TERME Accorpa per Num. Denuncia
Entrata | ICP PERMANENTE v | | Data Fine Interessi
Anno Entrata | 2020 ¥ | | N.Prowv. Sostitutivo
Codice fiscale | 2111550501 Data Provv. Sostitutivo
Nominativo/Rag. Sociale | BAR MAURO TABACCHI DI MANETTI LILIANA Desc. Provv. Sostitutivo
Data Scadenza | 30/06/2020 Residenti Tutti Residenti Non Residenti
Movimenti Clicca per selezionare Q

o ] e

Nella finestra successiva cliccare su “Filtra”
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Filtra (0) +

Selezionati: 0

Anno i Superfice reale Titolo N.Mezzi Espositore = Mezzo Specifico  Stato

Items per pagina: 5 -

Nella sezione che si apre inserire I’anno tributo dei movimenti da violazione da inserire nell’avviso e cliccare
su filtra.

A questo unto compariranno i movimenti da violazione “liberi” mettere il segno di spunta accanto a quelli
che si vuole inserire nell’accertamento e cliccare su ok

Filtra (1) -

Anno Entrata

Rimuovi filtri

Selezionati: 1

ﬂ Entrata Tipo Movimento Indirizzo  Superfice reale Titolo N. Mezzi Espositore Mezzo Specifico Stato

2020 VIOLAZIONE AUTOMEZZO 1 Targa di prova 1 AUTOMEZZI AUTOMEZZOINF30Q APERTO NUOVO ANNO

Items per pagina: 5 A

Nella successiva schermata controllare di aver inserito tutti i dati corretti e necessari e cliccare su inserisci.

Creare un avviso di accertamento esecutivo da versamento

Creare un avviso di presa in carico
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Creare un atto ingiuntivo

Sintassi e funzioni di ricerca

L'uso del carattere % abbinato alla selezione “CONTIENE” permette di fare diverse ricerche, di seguito
alcuni esempi:

Usando questa combinazione: %one otterremo risultati come i seguenti:
Pozione

Situazione

Poltrone

Con la seguente combinazione %one% troveremo invece risultati come questi
Ponente

Monegasco

Invece con la combinazione one%

Onesto

Oneroso
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Gestione pratica

All'interno di questa sezione e possibile fare ricerche sulle pratiche.
Cliccare su CONTRIBUENTI e su GESTIONE PRATICA

Nell'immagine sottostante una panoramica dei filtri presenti.

'ca Home Contribuenti v Configurazioniv Sistema v Postalizzazioni v Monitor ° Q

GESTIONE PRATICA

Filtra (0) -

N.Pratica = v Ente INC v v
Entrata INC v SELEZIONAUN VALORE> v Anno Entrata INC v v
Contribuente = v Codice Fiscale = v
Stato - v v X Tipo Pratica = v v
-
= &

N.Pratica Ente Entrata Anno Entrata Contribuente Codice Fiscale Data Postalizzazione. Importo Totale Stato Tipo Pratica Importo Pagato

< < Pagina0di0 > >>

Se non si visualizza il filtro Tipo Pratica cliccare sul tasto + a sinistra del tasto FILTRA e selezionare la
dicitura Tipo Pratica

Da questa sezione e possibile fare ricerche delle pratiche, ad esempio inserendo I'id pratica nel campo
Npratica e selezionando I'operatore = si puo puoi cliccare su filtra ed ottenere una determinata pratica.

Altrimenti e possibile selezionare un ente nel campo Ente, Tipo Pratica avviso di scadenza, anno entrata
2019 e in questo modo si otterranno tutti gli avvisi di scadenza dell’anno 2019 per I'ente selezionato.

Con stato, si possono filtrate i risultati di ricerca in base allo stato delle pratiche ( se non viene selezionato
nulla si ottengono tutte le pratiche se si seleziona attiva si ottengono tutte le pratiche attive e cosi via)

Accanto ad ogni pratica ottenuta nella ricerca & presente I'ormai consueta “rotellina”, cliccando su questa
icona & possibile accedere alla scheda contribuente o alla sezione info pratica

R W R

EEX
NPratica Ente Entrata Anno Entrata Contribuente Codice Fiscale Data Postalizzazione Importo Totale Stato Tipo Pratica Importo Pagato

9145281 SAN GIULIANO TERME ICP PERMANENTE 2019 PUBBLIDEA SRL 01082180502 2553 ATTIVA AVVISO DI SCADENZA (]

<< < Pagnatdit > >> S
Opzioni
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Per la descrizione delle funzioni scheda contribuente vedere le pagine precedenti del manuale (Capitolo
scheda contribuente)

Gestione Pratica Scheda Contribuente

GESTIONE PRATICA

N.Pratica

INFO PRATICA (9145261)

Allegati i
Entrata leg

Contribuente Dettagli

11821387 ENTRATA 3084 2010 IMPOSTA SULLA PUBBLICITA 255328 255328 9145281 - AVVISO DI SCADENZA 255328 0145281

11821368 ARROTONDAMENTO 2010 ARROTONDAMENTO 028 02 145281 - AWISO DI SCADENZA 028 145281
nuovi filtri Reset

Movimenti

Stato

&
@ e 7454054 2019-12-31723:00.00 INSERIMENTO PRATICA DAAPI TRINET MASSIVA [ 9145281 - AVWISO DI SCADENZA 9145201
NPratica Ente ‘ \ Importo Pagato

9145281 SAN GIULANO TER* Provvedimenti J Lo

188

La sezione info pratica presenta diverse sotto sezioni. Cliccando sulle corrispondenti righe blu si aprono le
varie sotto sezioni

Allegati: qui e possibile vedere gli allegati, in particolare il pdf degli atti e le cartoline

Dettagli: qui sono presenti le varie righe di costo che compongono la pratica

Movimenti: qui & possibile avere una panoramica delle azioni precedentemente fatte sulla pratica
Provvedimenti: qui & presente un elenco dei provvedimenti fatti sulla pratica (chiusura, rateizzazione etc)
Rate: qui & possibile vedere le rate che compongono la pratica.

Ultimo atto: qui & possibile vedere I'ultimo atto della filiera, (immaginiamo che per un contribuente sia
stato fatto un avviso di scadenza, poi un accertamento e infine un’ingiunzione, se abbiamo selezionato
I'avviso di scadenza, in questa sezione e possibile vedere che I'ultimo atto della filiera & I'ingiunzione)

Versamenti: qui e possibile vedere i versamenti effettuati sulla pratica

Rateizzazioni
E’ possibile rateizzare una pratica dalla sezione versamenti:

Entrare nella sezione versamenti

Andare su RICERCHE — RICERCA PRATICA, e per selezionare la pratica che si vuole rateizzare, utilizzare i
criteri di ricerca sulla sinistra della schermata
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Home Bollettini da lavorare Postalizzazioni + Lavorazioni Consolidamenti Ricerche = Strumenti v Esci

X Pratiche
Ente: H .‘
tutti gli enti Seleziona tutto Deseleziona tutto Azioni ~
Entrata: = Pratiche selezionate: 0
Anno Rif: Enter text to search
/| Solo pratiche attive # FA ID Pratica Contrib. CF/RI SysStato Ente Entrata Tipc &

Contribuente:

Cod Fisc/P.l:

Cod Partita:
D Pratica: Create Filter

D Analisi:

Key ICA:

Key IUV:

Cerca

Una volta identificata la pratica selezionarla mettendo una spunta sul quadratino a sinistra, poi cliccare su
AZIONI — REGISTRA PROVVEDIMENTO

;k Pratiche

Seleziona tutto Deseleziona tutto Azioni *

Pratiche selezionate: 1 Registra un provvedimento

* PA Contrib. Ente Entrata Tipe Atto ¥ | Anno carico Anno rif. Totale L Data emissi
-] 0807 | SKY ITALIA SRL CAGLIARI Canone unico annuale AVWISO DI SCADENZA 2021 2021
i @ MARCI PATRIZIA MRCPRZ63B! CAGUAR| Canone unico annuale AVVISO DI SCADENZA 2021 2021
'@ 0 | DESSALVI DANILO (EDICOH CAGLIARI Canone unico annuale AVVISO DI SCADENZA 202 2021
L= MEDIA PARTNERS SRL CAGLIARI Canone /150 DI SCADENZA 202 2021
=] SIPEA SRL CAGLIARI Canone AWWISO DI SCADEMZA 202 2021
@ CAGUARI Cancne DI SCADENZA 2021 2021
?’-?/' CAGLARI Canone DI SCADENZA 2021 201
L= LOI MONICA CAGLIARI Canone /150 DI SCADENZA 2021 2021
@ WVIWAL SRLS CAGLIARI Canone AWIS0 DI SCADENZA 2021 2021
=2 CORSO VITTORIO SRL CAGUARI Canone unico annuale AVVISO DI SCADENZA 2021 leral

Nel campo tipo provvedimento selezionare RATEIZZAZIONE.

Nel campo riferimento inserire le iniziali di chi effettua I'operazione
Nel campo causale selezionare una delle causali disponibili.

Cliccare su AVANTI

Inserendo il flag di MODALITA’ CALCOLATA, possiamo vedere che si € automaticamente popolata la
sezione, dove troviamo il campo DATA PRIMA RATA ( dove andremo a selezionare la data di inizio della
rateizzazione), . DATA INTERESSI ( la data di inizio del calcolo degli interessi aggiuntivi derivanti dal piano di
rateizzazione), ALIQUOTA GIORNALIERA (in mancanza di diverse disposizioni da parte dei singoli enti,
inseriamo il tasso d’interesse annuo corrente), in POSIZIONE INTERESSI, abbiamo la possibilita di stabilire
come ripartire 'ulteriore ricalcolo degli interessi sulle rate ( quindi se ripartirlo sulla prima, sull’'ultima o
su ogni singola rata), di default il software ci propone “ I'ultima rata”).
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Provvedimento

hvwedimento Rateizzazione

Maodalita calcolata

Data Prima Rata: Data Interessi: N. Rate: Totale Oltre
0 A Saldo
Aliquota Giornaliera %: Posizione interessi: Quota Capitale: Bhiotalitersses
Prima rata 5T.00 £ 000 €
Ultima rata Anticipo - % su Q.C.: Anticipo:
Proporzionale
Rata Scadenza Giomni Interessi Importo

@ 1otale €0.00

ESCI

Ora ci posizioniamo su N.RATE ed inseriamo il numero delle rate che vogliamo concedere (es. 2) e vediamo
che si & visualizzato il piano di rateizzazione impostato. Inseriamo il flag A SALDO in quanto verra sempre
calcolato I'importo decurtato di un eventuale pagamento parziale. Se il provvedimento e corretto possiamo
cliccare su SALVA RATEIZZAZIONE.
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Informazioni Ente

Cliccando su contribuenti — Informazioni Ente, si apre una schermata dove & possibile reperire informazioni
sull’ente come tariffe, conto corrente, data di scadenza/rate, operatore assegnatario e tutte quelle
informazioni che in Trinet erano contenute nel ticket.

Selezionare un ente un’entrata e un anno di riferimento e cliccare su CERCA

'c a Home Contribuenti v Configurazioni v Sistema v Postalizzazioni v Monitor

Ente Entrata Anno Rif.

AGNA A ICP PERMANENTE v 2017 v

Tipoe gestione: CANONE FISSO
CCP: D00000260190

e-mail: ced agna@icatributi it
ISPETTORE: BEDIN MARIO

Regolamento: 0.00%

Magg. spazio speciale: 0.00%
Magg. lumingsa: 100.00
Magg. regolamento: 0.00

MAGG. QUANTITA
5D0.00% Metri Quadrati da: 5.60 Metri Quadratia: .50
100.00% Metri Quadrati da: 8 60 Meftri Quadratia 559900

RID. ATTIVITA
5000 ART16D.L.GS.507/93

COMTI CORRENTI

MIN. IMPORTO: 0.00
MAX. IMPORTO: 11.36
GIORMI LIMITE: O
GIORNI PERIODO: D
TIPO TARIFFA: ANNUALE
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Registrazione/scarico dei pagamenti e consolidamento

Per accedere alla maschera di scarico dei pagamenti cliccare su “CONTRIBUENTI” e su “VERSAMENTI”

,ca | Home Contribuentiv Configurazioniv Sistema v Postalizzazioniv Monitor Gestione Movimenti v Schedulatore v
|

Gestione Contribuente
Gestione Pratica
h Informazioni Ente NOTIZIE
: perla
o

IC/

N

Versamenti

Un mondo di senvizi per 3 Pubblica Amministrazione, g Ent ¢ e Aziende.

STRUTTURE OPERATIVE
ELENCO GESTIONI CONFIGURATE SUL SISTENA

Inserire le proprie credenziali riscweb

Nella schermata successiva sara possibile cliccare su

VERSAMENTI CON BOLLETTINO: In questa sezione si accedera ai conti correnti e alle procedure di scarico
per tutti i pagamenti su blindex

VERSAMENTI SENZA BOLLETTINO: Da questa sezione sara possibile scaricare i versamenti che non sono
presenti su blindex, come pagamenti comunicati dall’ente o altri canali

Versamenti senza bollettino

Cliccando su versamenti senza bollettino & possibile accedere alla sezione do ve scaricare pagamenti che
non sono presenti su blindex, ad esempio pagamenti effettuati su un conto che non abbiamo in
visualizzazione e segnalati dall’ente.

Se il versamento deve essere inserito su una pratica presente su PGT, per prima cosa cerchiamo la pratica
sulla quale si vuole scaricare il pagamento, nel caso in cui avessimo a disposizione I'id pratica bastera
digitare I'id pratica nel campo corrispondente e cliccare sulla lente di ingrandimento.

32




ICA TRIBUTI — MANUALE OPERATIVO PGT Rev2.9_05/04/2023

Nel caso in cui non avessimo I'id pratica sara sufficiente cliccare sulla lente di ingrandimento senza scrivere
nulla nel campo corrispondente per aprire una maschera dove sara possibile cercare la pratica.

Bollettino ID 131928640 X

Estratto Conto Nuovo versamento

YYY04032020 MARCO PIOSELLI VIA GIUSEPPE SALERI N. 24 25135 Importo:* €335,00 Data Accredito:* |04/03/2020 - Data Operazione:* |04/03/2020 -
BRESCIA BS IDTVTP20063700172224811203112001T
1T2020000011290000007 RI114-01-20 ICP PERM BIRRA PERONI SRL Tipo Pagamento:™ | Bonifico Postale  ~ Tipo Bollettario:™ h Bollsearic fogfl'e . boa vefFancio assegrist
SAN GIULIANO TERME BONIFICO A VOSTRO FAVORE TRN SR
POSOIT22XXX VTP20063T00172224811203112001T DA MARCO
PIOSELLI PER 14-01-20 ICP PERM BIRRA PERONI SRL SAN GIULIANO —— Volontario
TER
1D Pratica: V- Ente: Tributo:
Stato Bollettino e Key ICA et
il BONDB66539433500 Key ICA: Anno Gestione: Tipo Atto:
Stato pratica: Contribuente:
Immagine . .
Rendicontazione
Competenza Pratica competenza a | TipoRiga Info Cartella Tributo Anno Imposta Pagato Benef.
No data to display
000¢€ 000¢€

<<< Azioni Somma importi di competenza: € 0.00 Salva e continua >>>

Nella maschera che si apre selezionare il comune per il quale si vuole cercare la pratica, il tributo e
immettere una parte del nome. A destra & presente la dicitura SOLO PRATICHE ATTIVE con un flag, in
guesto modo verranno cercate solo le pratiche attive e verranno escluse le pratiche in altri stati (ad
esempio le annullate, le superate da altra pratica) se si volesse cecare le pratiche in tutti gli stati togliere il
flag.

Cliccare successivamente su cerca

Ricerca Pratica

Criteri

Enter [san GluLIANC @ ~

] tutei gli enti

Tributo: ICP PERMANEN €3 ¥|  Anno Gestione:

Solo pratiche
& attive

Contribuente: birra Cod Fisc/P.1: Cod Partita: Cerca

Pratiche

Enter text to search...

Risuitato:

1D Pratica ¥ | Nome Visualizzato Ente ¥ | Entrata ¥ | Tipo Atto T | keylCA ¥ | Cod

9143688 | BIRRA PERONI SRL
9144201 | BIRRA PERONI SRL
10509459 | BIRRA PERONI SRL
10909721 | BIRRA PERONI SRL

SAN GIULIANO TER ICP PERMANENTE
SAN GIULIANO TER ICP PERMANENTE
SAN GIULIANO TER| ICP E

ACC

AVVISO DI SCADEN] 0115399601010010 528
AWISO DI SCADEN! 0115969691010010 463

O D4 02083 126

SAN GIULIANO TER ICP PERMANENTE

AWVISO DI SCADEN, 0120441831010010 360%

Seleziona pratica
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Compariranno le pratiche trovate, selezionare la pratica sulla quale si vuole scaricare |’atto e cliccare su
“Seleziona Pratica”

Nella successiva schermata appariranno i dati della pratica selezionata. A questo punto & necessario
inserire I'importo del pagamento la data di accredito, la data operazione, il tipo di pagamento e il tipo di
bollettario.

Nella colonna competenza bisognera inserire I'importo da scaricare sulle corrispondenti righe di imposta,
sanzione interesse o spese.

Una volta inseriti gli importi cliccare su salva e continua.

Importo:* €1.498,00 Data Accregito™ |3 Data Operazione:”
Tipo Pagamento:™ | Accredito bancaric + Tipo Bollettario:™ | C n m
Pratica
D 9141799 QA Ente: SAN GIULIANO TERME
112123181010210 i R
,,,,,,, ATTIVA A TALIASR
Competenza D agato
1.487,35 € A Al
0,00 €
0,00 € 9141 T0
© Nuova Riga Sommaimporti di competenza: € 1487.35 Salva e continua >>>

Versamenti con bollettino

In questa sezione si potranno scaricare tutti i versamenti presenti su blindex (conti correnti)
Cliccare su VERSAMENTI CON BOLLETTINO

La prima schermata che si aprira e quella dei bollettini da lavorare. Questa sara la schermata preferenziali
da utilizzare se si sta lavorando su conti generici come il 260190, nel caso in cui invece si stia lavorando su
un conto dedicato cliccare su RICERCA BOLLETTINI

Home  Bollettinida lavorare  Postalizzazion Consolidamenti  Ricerca Bollettini Ricerca Versament Esc

Esporta su XLS
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Selezionare il conto corrente su cui si vuole lavorare e le date da prendere in considerazione nel campo
DATA DI ACCREDITO

Home Bollettini da lavorare Postalizzazion Consolidament Ricerca Bollettini Ricerca Versament
1D Bollettino:
Catalogo: +| Tipo Fascicolo .

001040036673 - SAN GIULIANO TERME ICP ENTE  ~

nte: Entrata .
Ufficio v | Quintocampo:

Stato Bollettino: +| Tipo Bollettino: -
Importo €

VCY

Prelievo -

Conto dedicato:

Ricerca

Cliccare su RICERCA

Nella schermata successiva cliccare sull’id bollettino corrispondente al pagamento che si vuole scaricare

Seleziona tutto | Deseleziona tutto | Azioni v Esporta in excel

Bollettini selezionati: 0

/8|8 %

Una volta all'interno del singolo bollettino, bisognera associare al pagamenti la pratica sulla quale si vuole
scaricare il versamento, va ricordato che le pratiche sulle quali scaricare i versamenti sono tutte presenti su
riscweb.

Per prima cosa cerchiamo la pratica sulla quale si vuole scaricare il pagamento, nel caso in cui avessimo a
disposizione I'id pratica bastera digitare I'id pratica nel campo corrispondente e cliccare sulla lente di
ingrandimento.
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Nel caso in cui non avessimo I'id pratica sara sufficiente cliccare sulla lente di ingrandimento senza scrivere
nulla nel campo corrispondente per aprire una maschera dove sara possibile cercare la pratica.

YYY04032020 MARCO PIOSE|
BRESCIA BS ID1VTP20063T0

VIA GIUSEPPE SALERI N. 24 25135 Importo:* €33500 Data Accredito:™ |04/03/2020 - Data Operazione:™ |04/03/2020 -
4811203112001
CP PERM BIRRA PERONI SRL Tipo Pagamento:* | Bonifico Postale  ~ Tipo Bollettario:* -

fogiio e nbolletta v

Pratica Volontario
D Pratica QA Ente Tributo
IMM --- BONO366539433500 Key ICA po Atto
Stato prati Contribuente
Competenza Pratica competenza + | TipoRiga Info Cartella Tributo Anno mposta Pagato Benef.
<<< Azioni Somma importi di competenza: € 0.00 Salva e continua >>>

Nella maschera che si apre selezionare I’ente per il quale si vuole cercare la pratica, I'entrata e immettere
una parte del nome. Sotto il campo entrata e presente la dicitura SOLO PRATICHE ATTIVE con un flag, in
questo modo verranno cercate solo le pratiche attive e verranno escluse le pratiche in altri stati (ad
esempio le annullate, le superate da altra pratica e le sospese) se si volesse cecare le pratiche in tutti gli
stati togliere il flag.

Cliccare successivamente su cerca

Ricerca Pratica

® Praticheé

a e
g

S

Cercn =
=

L
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Compariranno le pratiche trovate, selezionare la pratica sulla quale si vuole scaricare I’atto (flaggando il
pallino in prossimita della stessa) e cliccare su “Seleziona Pratica”

mporto:*

Tipo Pagamento:” |Bonifico Pos

Pratica
D Pratic 10909721 QA Ente: SAN GIULIANO TERME Tributo ICP PERMANENTE
IM --- BON0366539433500 Key ICA 12044 010 A AVVISO DI SCADENZA
b nno posta | Pagato | Benet
<<< Azioni © Nuova Riga  Somma importi di competenza : € 335.00 Salva e continua >>>

Nella maschera sopra, sara possibile distribuire il pagato nelle varie righe di imposta sanzioni e interessi,
nella colonna denominata COMPETENZA.

Nell’esempio sopra vi sono due righe una di imposta e una di interessi. Il Software propone una
distribuzione automatica che puo essere modificata cliccando nelle celle della colonna COMPETENZA.

Una volta inseriti correttamente gli importi, selezionare il tipo di bollettario nel campo TIPO BOLLETTARIO.
Cliccare poi SU SALVA E CONTINUA, per scaricare il pagamento.

Una volta scaricato il pagamento, il software andra automaticamente sul successivo bollettino da scaricare.

Cambiare ufficio ad un bollettino

Per cambiare I'ufficio assegnato ad un bollettino mettere la spunta sul quadratino a sinistra dell’id
bollettino, cliccare poi su Azioni — assegna ufficio
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Bollettini
Seleziona tutto | Deseleziona tutto | Azioni ~ Esporta in excel
Bollettni selezionati: 1 Chiudi bollettini

Enter text to search, Rizpri ballettini

Aassegna Uficio

* DBall 5 uiicd Dvers. Riscied. 7 | G/C 7 | DataContabile ~ 7 | Data Pagamento 7 | Tipo 7 | mpotte 7 Gpotasto ¥ | Cumubtvo | QuintoGampe % | Cuss 5 | Entrta
Vedi Dettagli PagoPA
13731309 | JEsol 71-JESOLO CANONEUNICO | 30/04/2022 o6 w00¢ o 0
137431991 | SO pigtinta Curnulativ ase0rrr JESOLO CANONEUNICO | 3000472022 056 s00¢ o o
137431590 | ESOL  ipristina originale dal cumulativo aset3se JESOLO CANONE UNICO 056 2amase 0 0
137431553 | JESOLO-GESTIONE as aser JESOLO CANONEUNICO. | 3000472022 056 e o 0
v 137468269 | JESOLO-GESTIONE ™ 100000300171 -JESOLO CANONEUNICO. | 3000472022 2904202 a6 1754520¢ o o
0| JEsoLo-GesTioNE as aas3033 JESOLO CANONEUNICO | 2910472022 260472022 o6 o 0
JESOLO-GESTIONE as aasasor JESOLO CANONEUNICO. | 290472022 200472022 a6 o 0
JESOLO-GESTIONE as aas30s0 -JESOLO CANONEUNICO | 2910472022 200472022 556 1500€ o 0
JESOLO-GESTIONE ans assanss JESOLO CANONEUNICO | 2910472022 20042022 056 a300¢ o o
JESOLO-GESTIONE as aasans3 JESOLO CANOREUNICO. | 29042022 200472022 056 00e 0 0
137403750 | JESOLO-GESTIONE ars 4as0983 -JESOLO CANONEUNICO | 2810472022 apez0z 056 o 0
137403752 | JESOLO-GESTIONE as assaae -JESOLO CANONEUNICO | 2810472022 a0z 556 0 0
137368569 | JESOLO-GESTIONE ars asaas7e -JESOLO CANONEUNICO | 2010472022 2042022 056 s3n00€ o 0
137403753 | JESOLO-GESTIONE as 4854367 | 100000300171 -JESOLO CANONEUNICO | 28/0472022 a0 856 4sa7,00€ 0 0
137403751 | JESOLO-GESTIONE as aassoze JESOLO CANONEUNICO | 280472022 a0z 056 sst0€ 0 0
Count-130 Sun-665867 €
< >
Page 1619 130 tems) I

% Create Fitter

Connesso come - andranto (iv. 1) operatore bl Antola Ged

Nella finestra che si aprira mettere il flag su “visualizza tutti gli uffici” selezionare I'ufficio desiderato e
cliccare su conferma il cambio di ufficio

@& 1 bollettini zelezionati — Mozilla Firefox — O X

O R o= iscexticatributiit/blweb/ChangeUfficio.aspx %7

Reimposta Ufficio

LCORPORATE,RPT_-4230541,; IUV:
347165114231114258; COD.V.ENTE: ;
COD.TRIBUTO: CORPORATE; FLUSSO:
2022-04-29ABI103069-AF10C00000300171

Conferma il cambio di ufficio
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Annullare un versamento non ancora consolidato

All'interno di Blindex cliccare in alto a destra su VERSAMENTI

Nella maschera successiva indicare le informazioni di cui si dispone per individuare il versamento che si
vuole annullare, ad esempio comune, entrata data contabile o altro, flaggare il box NON CONSOLIDATI e
cliccare su RICERCA

Ho Bollettini d ostalizzazion C dar ti Ricerca Bollettini R ca Vi ment
ID Versamento:
Ente: SAN GIULIANO TERME
*) Entrata Contratto
Tipo Atto: v | Tipo Pagamento:
v| Data Contabile Data Versamento
14/04/2020
14/04/2020

Non consolidati

Ricerca

Nella schermata successiva selezionare il pagamento che si vuole annullare e cliccare su annulla i
versamenti.

Home Bollettini da lavorare Postalizzazion Consolidamenti Ricerca Bollettin Ricerca Versamenti Esc

Seleziona tutto | Deseleziona tutto | Annulla i versament: Esporta in excel

9

Versamenti selezionati: 0

Annullare un versamento presente in un consolidamento provvisorio

Per annullare un versamento presente all’'interno di un CONSOLIDAMENTO PROVVISORIO, procedere come
segue

1) Dall'interno della maschera del CONSOLIDAMENTO, cliccare sull'importo relativo al TOTALE
CONSOLIDATO (A5)
39




ICA TRIBUTI — MANUALE OPERATIVO PGT Rev2.9_05/04/2023

Consolidamento I[.

Conto Corrente INFO Dati Cansolidamento Riepilogo Bollettari & resa DEFINITIVA
Descrizione:’ L]
Data Inzio 01/02/2021 - .
Data Fine:® 28/02/2021 -

UFFICIO ->

Enter” L ]
Entrata: A.TOTALE INCASSI DEL PERIODO
corocarrente: (D

A1. TOTALE INCASSI DA ESTRATTI 7.485,03 €
Tipo Contratior AGGIO -
~iber PROVMISORIO i A2. TOTALE INCASS| DA BOLLETTINI 7.485,03 €

Periodo Riversamento: -

A3. BOLLETTINI CHIUSI 7.485,03 € 7.485,03 €
A4. BOLLETTINI APERTI (IMM/LAV) 0,00¢
A5. TOTALE CONSOLIDATO 5.619,03 €

B. PERIODI PRECEDENTI
B1. BOLLETTINI APERTI (IMM/LAV) 0,00 € 0,00 €

B2. TOTALE DA CONSOLIDARE
PREGRESS0 0,00 €

2) Siaprira I'elenco dei versamenti associati al consolidamento

Selezionare il versamento per il quale si intende procedere all’annullamento e cliccare su ELIMINA
CONSOLIDAMENTO

Il versamento selezionato verra scollegato dal consolidamento che si aggiornera con i nuovi totali

Versamenti del consolidamento D (D

Seleziona tutto | Deseleziona tutto Espo!

19

unico giom)

Canone unico giom| AVVISO DI SCADEN] 42 Bonifico Postale Poste P!

Versamenti selezionati: 1

Elimina consolidamento

40




ICA TRIBUTI — MANUALE OPERATIVO PGT Rev2.9_05/04/2023

3) Uscire dalla maschera del consolidamento SENZA SALVARE, altrimenti il versamento sara
nuovamente associato al consolidamento e dovrete ripetere |I'operazione al punto 2)

Consolidamento ID4IEEED

Conto Corrente INFO Dati Consolidamento Riepilogo Bollettari e resa DEFINITIVA
Data Fine:* 28/02/2021 -

UFFICIO ->
Ente*
Entrate: A. TOTALE INCASSI DEL PERIODO

Conto Corrente:

A1. TOTALE INCASSI DA ESTRATTI 7.485,03 €

Ti Contratto:™

Stator” A2. TOTALE INCASS! DA BOLLETTINI 7.485,03 €

Periodo Riversamento
A3. BOLLETTINI CHIUSI 7.485,03 € 7.485,03 €
A4. BOLLETTINI APERTI (IMM/LAV) 0,00 € 0,00 €
AS5. TOTALE CONSOLIDATO 5.619,03 €

B. PERIODI PRECEDENTI

B1. BOLLETTINI APERTI (IMM/LAY) 0,00 € 0,00 €
B2. TOTALE DA CONSOLIDARE
PREGRESSO 0.00 €

Elimina consolidamento Salva Check Consolidamento Chiudi >>>

4) Accedere alla RICERCA VERSAMENTI e ricercare il versamento che é stato sganciato dal
Consolidamento

Ricerca Versamenti

ID Versamenta: | 30969674 ID Pratica:
Ente: - Contribuente:
Entrata Tipo Bollettario:

Mum., Bollettario:

ittt
Contratto Mum. Bolletta:

Tipo Atto -
Tipo Pagamento: .

Data Contabile

Data Yersamento

Meon consolidati
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Ricerca Versamenti

Seleziona tutto Deseleziona tutto Annulla i versamenti

bl 1D Wers, Data Versamento % Data Contabile Importo Y | Stato

3969674 | 01/02/2021

Versamenti selezionati: 1

Y | Warning

Una volta annullato il versamento rientrare sulla maschera del consolidamento e cliccare su SALVA

Consolidamento( D

Conto Corrente INFO Dati Consolidamento
Descrizioner ]

Riepilogo Bollettari e resa DEFINITIVA

Date Inzio = 01/02/2021  ~ . ]
Dats Finer 28/02/2021 -
serne e UFFICIO ->
Ente: [ ]
Entrata: A. TOTALE INCASSI DEL PERIODO
A1 TOTALE INCASS| DA ESTRATTI 7.485,03 €
Tips Contrattor® AGGIO -
bl = A2. TOTALE INCASSI DA BOLLETTINI 7.485,03 €
Periodo Riversamentc: -
A3. BOLLETTINI CHIUSI 7.485,03 € 7.485,03 €
A4. BOLLETTINI APERT! (IMM/LAV) 0,00 € 0,00 €
A5. TOTALE CONSOLIDATO 5.619,03 €
B. PERIODI PRECEDENTI
B1. BOLLETTINI APERTI (IMM/LAV) 0,00 € 0,00 €
B2. TOTALE DA CONSOLIDARE
PREGRESSO U0
Elimina consolidamento Salva Check Consolidamento
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Il versamento annullato sara associato al consolidamento

Conto Corrente INFO Dati Consolidamento Riepilogo Bollettan e resa DEFINITIVA

Bollettario Count | Totale
MOMN COMTAEBILE 20 5.619,03 €
TRICON

B < g Propr.

Bollettario Count | Totale Cf
Ente

MOM COMTAEILE @ 0,00 €
MOMN COMNTAEILE 19 5.619,03 € 001040172437

2021
2021

Anno
Stralcio

2021
2021

Warning

0
0

Visualizza i versamenti con warnings

RENDI DEFINITIVO

Chiusura di un bollettino non di competenza

Nel caso in cui fosse presente un incasso che non deve rientrare nelle competenze di Ica (ad esempio

bonifico per spese di tenuta conto o un pagamento di un servizio non gestito da Ica.

E’ necessario chiudere il pagamento seguendo le seguenti istruzioni.

Flaggare il bollettino da chiudere

Bollettini

| seleziona tutto Deseleziona tutto Azioni - |

Bollettini selezicnati: 1

Enter text to search...
= ID Bo! T | Ufficio ¥ | Stato ¥ | IDVers. Risc\Web T
v 140330870 | MECCANOGRAFICO Ik
140330869 | MECCAMNOGRAFICO WA
140330868 | MECCAMOGRAFICO Ik
140330867 | MECCAMNOGRAFICO Ik

Cliccare su Azioni e selezionare — Chiudi Bollettini

43

oC

000014410336 -

000014410336 -

200014410336 -

000014410336 -

BAGMARIA ARSA ICP ENTE

BAGMARIA ARSA ICP ENTE

BAGMARIA ARSA ICP ENTE

BAGMARIA ARSA ICP ENTE

ra

Fa

ra




ICA TRIBUTI — MANUALE OPERATIVO PGT Rev2.9_05/04/2023

Nella schermata successiva selezionare una causale di chiusura bollettini, ad esempio “Non di competenza

spese tenuta conto” oppure “Non di competenza Altro Ente” e cliccare su “Conferma La chiusura dei
Bollettini”

Chiudi bollettini

Chiusura

ata chiusura _
2770172023 -

Causale chiusura

MNate

YYY26012023 CREDITO -
COOPERATIVO FRIULI 5.C. VIA LUCREZIA
ROMANA 41 47;00178ROMA
RMID10708500094940603481230200000IT

'NOTPROVIDEDRI1/PUR/LGPE- -

Conferma la chiusura dei bollettini

Distinta cumulativi

Nel caso in cui avessimo un unico pagamento da scaricare su pilu pratiche & possibile dividere I'accredito su
blweb in modo da avere diversi pagamenti che possono essere agevolmente scaricati sulle pratiche.

Cercare su il pagamento da dividere e flaggare il quadratino alla sinistra del pagamento.

Cliccare su AZIONI — DISTINTA CUMULATIVI

44




ICA TRIBUTI — MANUALE OPERATIVO PGT Rev2.9_05/04/2023

1 Boletting da lavorare Paostalizzazioni
RiscWsb,
Bollettini
Seleziona tutto | Deseleziona tutto | Azioni -
Bollettini selezicnati: 0 Chiudi bollettini
| Enter text to search... Hiapi halletn
Assegna Ufficio
# 1D Ball. T | Utfici | IDVers. RiscWeb  F
132899716 | MEC( T g
D | Dustinta Cumulativi
D AREEEIE. |PMaeck Ripristina originale dal cumulativo
D 132599709 | MECCANOGRAFICD LAY
D 132898743 | MECCANCGRAFICD LAY
D 132898741 | MECCANOGRAFICO LAy
™ G n | L aema——— e w ————

Nella schermata successiva indicare il numero di bollettini che si vogliono creare e I'importo di ogni singolo
bollettino e cliccare su SALVA un esempio nell'immagine sottostante.

Distinta Cumulativi del bollettino 1D 132816998

Nr nuovi bollettini

Suddivisione

Importo

400¢€
700€

Totale: 11,00 €

Bollettino originale ID 132816998 -> 11,00 €

Salva I Chiudi
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Nel caso in cui fosse necessario ripristinare il pagamento originario selezionare i pagamenti divisi cliccare su

AZIONI e su RIPRISTINA ORIGINALE DEL CUMULATIVO

Scarico versamenti su utente sconosciuto

Nel caso in cui si dovesse quietanzare un pagamento su un conto corrente, ma non fosse possibile

identificare il contribuente e possibile seguire questa procedura.

Selezionare il bollettino su BLINDEX e cliccare su ID Bollettino

Nella maschera di scarico cliccare su Volontario

Bollettino ID 137375673

€800,00 Data Accreditor |28/04/2022

Tipo Pagamento* | BonifioPestale = Tipo Bollettario*

Pratica Volontario

atica QB

Competerza Pratica competenza 4 | Tipo Riga nfo Cartella Tributo Anno

Somma importi di competenza: € 0,00

<< < Azioni

Nella finestra successiva mettere il flag su SCONOSCIUTO

Ente: selezionare I'ente dove effettuare il pagamento

Cod. partita: sconosciuto

Tipo atto: inserire il tipo atto

Tributo: selezionare il tributo al quale attribuire lo scarico

Anno gestione: inserire I'anno gestione

Tributo Virtuale: selezionare il tributo virtuale, pubblicita , suolo affissioni etc ect.

Dopo aver selezionato il tipo bollettario e rate cliccare su SALVA E CONTINUA

46
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Bollettino ID 137468001

Estratto Conto

YYY28042022 UNICREDIT S.P.A. PIAZZA GAE AULENTI 3 MILANO Importo: €800,00 Data Accredito:* |28/04/2022 - Data Operazione:* | 27/04/2022 -
MIID11101221180242624 R
/LGPE-RIVERSAMENTO Tipo Pagamento:* | Automatico 896 P + Tipo Bollettario:* | CONTABILE ENTE ~ D Rata:* 0- INCASSABILE
/URI/2022-04-27ABI02008-316C201039900202BONIFICO TRN UNCRITMM
1101221180242624 DA UNICREDIT S.P.A. PER /PUR/LGPE-RIVERSAMENTO

/URI/2022-04-27ABI02008-316C201039900202 Pratica Volontario

Altri dati [¥] Sconosciuto

Stato:IMM Keylea : 3471650473033458 Ente” CASALFIUMANESE Tributo:* Canone unico annuale
Note : CORPORATE,RPT_-4184248,; IUV: 347165047303345836;

COD.V.ENTE: ; COD.TRIBUTO: CORPORATE; FLUSSO:

2022-04-27A8102008-316C201039900202 CodPartita | sconosciuto Anno Gestione™ 2022

I . Tigo'Altar™ PUNISO DI SCADENZA Mezzo Occupazione: |SUOLO PERMANENTE

Contribuente: Cod.Fisc.:

<<< Azioni Salva e continua >>>

Storno e riassegnazione a contribuente di un versamento scaricato come
sconosciuto

Nel caso in cui sia stato scaricato un versamento come sconosciuto e successivamente si venga a sapere chi
ha effettuato quel versamento la procedura € la seguente:

Da ricerca versamenti selezionare I'ente dove e stato scaricato il versamento, I'entrata e mettere il flag su
sconosciuto ed effettuare la ricerca

Ricerca Versamenti

1D Versamento: | | ID Pratica: [ |

e - e
O Entrata Tipo Bollettario: | ]
[ & Num, Bollettario: | |
O Gontratie ' Mom Bolletts: | |
s

Tipo Atto: [ -

Tipo Pagamento: | -

[] Date Contabile
s
EEE |

[] Data Versamento

[ Non consolidati

[] Sconosciuto

Ricerca ]

snnesso come - andranio (i 1) operatore bl Aniola Ced

Individuare il versamento da stornare/riassegnare, scorrere a destra e cliccare sul numero bollettino, nella
colonna id bollettino
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Ricerca Versamenti

[ seleziona tutto | Deseleziona tutto | Annula i versamenti

Enter text to search..

oni ¥ | PeriodoRterimento| Operatore ¢ | Cassa ¥ | Terminsle @ | Consoicamento ¥| Tipo Bolettario ¥ | Num Bollettario ¥ | NumBolletta ¢ | NumFogii ¢ | TipoBolettino ¥ | Conto Corrente: ¥ | IDBolettino ¥ | 1D B ¥ |sutoBol. ¥ | ECCausale ABI
LEENTE - { 137467756 MURATORE ICASERVER AWS.ICASERVER | PAVULLO NEL FRIGY CONTABILE ENTE s ' 3%

Leene- { 157467757 MURATORE | ICASERVER [AWS-ICASERVER | PAVULLONEL FRIG CONTABILE ENTE s 47 397 | 8

LEENTE.| 10763438 | MURATORE | KASERVER | AWSICASERVER | PAVULLO NEL RG] CONTABLEENTE | 1 6

LEENTE - { 137467962 MURATORE ICASERVER AWS-ICASERVER | PAVULLO NEL FRIGY CONTABILE ENTE s 3

LEENTE - | 130884857 MURATORE ICASERVER AWS-ICASERVER | PAVULLO NEL FRIGY CONTABILE ENTE 1 5

‘
] ¥ (el Eouls PAVULLO NEL FRIGNANG'
Versamenti selezionati: 1

Una volta aperta la schermata di scarico del bollettino cliccare su PRATICA

Ricerca Versamenti

Esporta in excel

¥ |ECCoussie ¥ ECImpoto ¥

Bollettino ID 137467757

Contribuente: |sconosciuto ~| CodFisc: sconosciuto

MODIFICA STORNA

Estratto Conto Versamento ID 4870542 - CONSOLIDATO
YYY27042022 UNICREDIT S.PA. PIAZZA GAE AULENTI 3 MILANO Importo” €6.17604 Data Accredito:” | 27/04/2022 - Data Operazione: [09/05/2022
MIID11101221170273460 0SA4AA12CS764C2EBAEBAEF 183277CAGRIT/PUR/LGPE-

RU2022-04-26ABI02008 INIFICO TRN Pagamento:” |Automatico 896 P + Tipo Bollettarior* | B D Rata” 0-INCASSABILE ~|
UNCRITMM 1101221170273460 DA UNICREDIT S.P.A. PER /PUR/LGPE-
Pratica Volontario
Altri dati
[¥] Sconosciuto
Stato: CHS Keylca : 3471650028011519

Note : CORPORATE,RPT_-4149060; IUV: 347165002801151923; CODV.ENTE:; Enter RARIO NELFRIGNAND © ] Tbutor v S—

COD.TRIBUTO: CORPORATE; FLUSSO: 2022-04-26A8102008-BDTXWO 1045838065 ‘
CodPartita™ | sconosciuto Anno Gestione™ (2022

Immagine ) :

Tipotic™ | AVISODISCADENZA © *| Tibutovirtuale [PUBBLICITA PERMANENTE

Prossimo bollettino

A questo punto cercare e selezionare la pratica alla quale si vuole riassegnare il pagamento

48




ICA TRIBUTI — MANUALE OPERATIVO PGT Rev2.9_05/04/2023

Ricerca Versamenti

Bollettino ID 137467757

Estratto Conto Versamento ID 4886805

YYY27042022 UNICREDIT S.PA. PIAZZA GAE AULENTI 3 MILANO Importo:” €6.17604 Data Accredito [27/04/2022 Data Operazione:* 19/05/2022
MIID111012211 S764C; 46RI1/PUR/LGPE-
4-26AB102008- 1COTRN Tipo Pagamento:* | Automatico 896 P ~ Tipo Bollettario:" D Rata:"

<
UNCRITMM 1101221170273460 DA UNICREDIT S.P.A. PER /PUR/LGPE-

Pratica Volontario

Altri dati
1D Pratica aa . —

Stato: CHS Keylca : 3471650028011519

Note : CORPORATE RPT_-4149060; IUV: 347165002801151923; CODV.ENTE:; KeyICA: Anno Gestione: Tipo Ato:

COD.TRIBUTO: CORPORATE; FLUSSO: 2022-04-26A8102008-8DTXWO1045838065

Stato pratica: Contribuente:

Immagine Rendicontazione

Competenza Pratica competenza  + | TipoRiga | Info Cartella

No data to display

© Nuova Riga  Somma importi di competenza: € 0.00 MODIFICA

Ricerca Versamenti

x
Ricerca Pratica
Q Pratiche
Esporta in excel
Pratiche selezionate: 1
tele [
. PA 7| IDPratica ~ ¥ | Contrib. F P 7 |syssato § | Ente 9 | Entrata ¥ | TipoAtto ¥ | Annocarico 9| Amnorit. ¥ | Totale ¥ | Data emissione| Data postal. 7| Data spe
© ) 13098116 | TELECOM TAUASPA | 00468410010  ATTIVA PAVULLO NEL FRIGNANO | Canone unico annuale | AWVISO DI SCADENZA 202 2022 600900€ | 04012022 | 04/01/2022 | O4/0V/A
Count=1 Sum=6.009,00 €
‘
9 Create Fi
SELEZIC

Dopo aver selezionato la pratica assegnare gli importi corretti nella colonna COMPETENZA, nel campo DATA
OPERAZIONE selezionare la data di PAGAMENTO

cliccare su MODIFICA
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«c>Cc QO L *x 08
Preferiti =RiscWeb::.Se RiscWeb::. CED Ve ti_pgt PGT Prodh i C I' Ec... Finan... Trinetwe
PP refeiti @ RiscWebsSenizi @ @ sRiscWet © Veamentipgt @ PTProduzione @ PG L oL L e iscossione {T} ) - inan.. @ Tinetwe
?lscv‘tgb Modificare il versamento ?
i v L ioni C i i Ricerche v Strume

Ricerca Versamenti

Bollettino ID 137467757

Estratto Conto Versamento ID 4886805

YYY27042022 UNICREDIT SPA. PIAZZA GAE AULENTI 3 MILANO Importo:* €6.17604) Data Accredito:* |27/04/2022 -

MIID11101221170273460 0SA4AAT2CS764C2EBAEBAEF 183277C4GRI1/PUR/LGPE-
4-26A8102008- 0 TRN Tipo Pagamento:* | Automatico 896 P ~ Tipo Bollettario:* | CONTABILE ENTE +

Pratica Volontario

UNCRITMM 1101221170273460 DA UNICREDIT S.P.A. PER /PUR/LGPE-

Altri dati

Stato: CHS Keylea : 3471650028011519
Note : CORPORATE,RPT_-4149060; IUV: 347165002801151923; COD.V.ENTE: Key ICA: 0420001309811600 Anno Gestione: 2022
COD.TRIBUTO: CORPORATE; FLUSSO: 2022-04-26A8102008-BDTXWO1045838065

Stato pratica: ATTIVA Contribuente: TELECOM ITALIA SPA'

Immagine Rendicontazione
Competenza Pratica competenza | TipoRiga | Info Cartella Tributo
617604 € | 13098116 - AVVISO DI SCA| ENTRATA | CANONE UNICO ANNUALE 3964
0,00 € | 13095116 - AVVISO DI SCA SPESE ATTO | SPESE
0,00 € | 13095116 - AVVISO DI SCA' ARROTONDA ARROTONDAMENTO

© Nuova Riga  Somma importi di competenza: € 12185.04

Data Operazione:" | 19/05/2022
1D Rata:

1D Pratica: 13098116 QA . PAVULLO NEL FRIGNANO Tributo: Canone unico annuale

Tipo Atto: AVVISO DI SCADENZA-

Anno Imposta
2022 | 600300€
2022 000¢€
2022

La procedura creera uno storno negativo e un nuovo versamento che andra inserito nel consolidamento del

mese in corso.

Rimborsi

Entrare nella sezione versamenti e cliccare su VERSAMENTI SENZA BOLLETTINO

RiscWeb, Bolettni da lavorare vostaizzazon: Consolidaments Kucerca Bollettin

VERSAMENTO CON BOLLETTINO

'VERSAMENTO SENZA BOLLETTINO

©come : andranto (Iv.1) operatore bl Antola Ced

Nella maschera successiva compilare i campi in questo modo:
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Nel campo importo immettere I'importo del rimborso con il segno meno, ad esempio se vogliamo
rimborsare 6,71 euro nel campo importo bisogna immettere “-6,71”

Nel campo data accredito la data nella quale si deve rendicontare il rimborso
In data operazione la data in cui é stato fatto il rimborso
Tipo di pagamento: Rimborso per bonifico

Nel campo id pratica selezionare come di consueto la pratica per la quale si deve effettuare il rimborso e
sulla quale verra registrato lo stesso

Nel campo tipo bollettario selezionare RIMBORSO O RIMBORSO ENTE a seconda che il rimborso sia stato
fatto dal concessionario o dal comune

Nei campi competenza in prossimita delle righe di imposta sanzioni e interesse inserire le cifre del rimborso
in relazione alla competenza. Nell'immagine sotto indicata i 6,71 euro di rimborso (anche qui da mettere
con segno negativo) sono tutti di imposta pertanto e stato digitato -6,71 in prossimita della riga di imposta)

Id rata mettere O

Cliccare su Salva e continua

Nuovo versamento

Importo:* €671 Data Accredito:” | 12/11/2020 v Data Operazione:* |17/07/2020 >

Tipo Pagamento:* | Rimborso per Bon ~ Tipo Bollettario:* | RIMBORSO ENTE  ~ 1D Rata:* 0 - INCASSABILE © ~

Pratica Volontario

1D Prati
ratica: 8817623 Qa Ente: ARCENE Tributo Imposta sulla Pubblicits Permanente

Key ICA: 0120416801010010 Anno Gestione: 2020 Tipo Atto: AWISO DI SCADENZA

Stato pratica: CHIUSA Contribuente:  ASSOPAV SRL
Rendicontazione

Competenza Pratica competenza Tipo Riga Info Cartella
-6.71 € | 8817623 - AWISO DI SCADENZA ENTRATA IMPOSTA SULLA PUBBLICITA
0,00 € | 8517623 - AWISO DI SCADENZA ARROTONDAMENTO | ARROTONDAMENTO

© Nuova Riga Somma importi di competenza: € -6.71 Salva e continua >>>

Storno versamento
La funzione di storno, viene usata quando un versamento & stato scaricato su un contribuente errato e il
versamento é stato gia consolidato e contabilizzato.

La procedura ¢ la seguente:

Si seguono le indicazioni presenti nel paragrafo del rimborso ma si utilizza il BOLLETTARIO STORNO.
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Una volta effettuato lo storno, il bollettino originario non si riapre su blindex, quindi bisogna scaricare il
versamento sul contribuente corretto come versamento SENZA BOLLETTINO.

Consolidamento (chiusura rendiconto)

Una volta scaricati tutti i versamenti necessari alla chiusura del rendiconto (d’ora in avanti denominato
consolidamento) andare nella sezione versamenti cliccare su CONSOLIDAMENTI e successivamente su
NUOVO CONSOLIDAMENTO

Bollettini da lavorare Postalizzazion Consolidament Ricerca Bollett Ricerca Versamenti Esc

Nuovo consolidamento

Nella maschera successiva dare una descrizione al consolidamento ad esempio:
Nome comune, mese di riferimento e anno,

Selezionare l'intervallo temporale che si vuole consolidare (rendicontare) ad esempio 01/03/2020 —
31/03/2020

Selezionare I'ente, I'entrata di riferimento e il conto corrente da rendicontare

In tipo contratto selezionare “misto”

In stato flaggare “provvisorio”

Cliccare poi sul SALVA

Nella schermata di destra sono disponibili molti dati per effettuare la quadratura:

“Totali incassi da estratti” e “totale incassi da bollettini” devono riportare lo stesso importo, questo € la

garanzia che non vi siano “buchi” nello scarico di blindex ed eventuali date mancanti

“Bollettini chiusi, e bollettini aperti” in questa sezione viene riporto I'importo dei bollettini chiusi su blindex

diviso per vari uffici (contabilita, meccanografico), e di quelli ancora da lavorare.
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“Totale consolidato”: questa voce che si popola dopo aver cliccato su SALVA indica I'importo scaricato e
deve tendenzialmente corrispondere con I'importo chiuso dei bollettini affinché vi sia certezza della
qguadratura. Dico tendenzialmente poiché la cifra del consolidato potrebbe essere diversa nel caso in cui
avessimo scaricato dei pagamenti ad esempio incassati dal comune (vecchi pagamenti storno comune).
Cliccando sull'importo consolidato si apre una finestra con il dettaglio di tutti i pagamenti scaricati.

ersamenti del consolidamento 1D 7507 x
Seleziona tutto Deseleziona tutto | Esporta in excel
* 1D Vers. ¥ | Deta Versamento § ¥ | Stato ¥ | Ente ¥ | Entrata ¥ | TipoAtto ¥ | Numdoc ¥ | Annorif. ¥ | TipoPagamento | Provenienza ¥ | Con nte ¥ | IntestatarioCF
13100 € | INT SAN GIORGIO PIACI Imposta sulla Pubbl| AVVISO DI SCADEN] 71: 2020 Cassa CREDIT AGRICOLE | -

SAN GIORGIO PIACT Imposta sulla Pubbi| AVVISO DI SCADEN] 51 2020 e Cassa STUDIO ESTETICO N -

20

Cassa CLASSIMMOBILIAR] -

SAN GIORGIO PIACT Imposta sulla Pubbi| AVVISO DI SCADEN] 45 2020

ui
i

SAN GIORGIO PIACY Imposta sulla Pubbl| AVVISO DI SCADEN] 79
ul Cassa FRONER! ITALY SRL
i

SAN GIORGIO PIACT Imposta sulla Pubbi| AVVISO DI SCADEN] 46

2020 | Da Migraziene Tring Cassa UNILEVER ITALIA M| 06

fersament selezionati: 0

Elimina consolidamento

Nella sezione B “periodi precedenti” sono presenti eventuali bollettini n stato imm e lav che fanno
riferimento ad un periodo precedente a quello selezionato, bollettini che per vari motivi potrebbero essere

inseriti nel consolidamento del mese in corso (ad esempio pagamenti che non siamo riusciti ad identificare
il mese prima), ma che sono stai incassati precedentemente.
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Consolidamento ID 7774

Conto Corrente INFO Dati Consolidamento Riepilogo Bollettari e resa DEFINITIVA
Descrizione:” pietra ligure osap perm aprile

001039767007 - PIETRA LIGURE COSAP ENTE dal 01-04-2020 al 30-04-2020

Data Inzio :* 01/04/2020

Data Fine 30042020 -
e chal UFFICIO -> ITA

Ente” PIETRA LIGURE
Entrata: Canone Occupazione Spazi ed Aree Pubbliche Permane A. TOTALE INCASSI DEL PERIODO
Conto Corrente: 001039767007 - PIETRA LIGURE COSAP ENTE
A1. TOTALE INCASSI DA ESTRATTI | 3.32091 €

Tipo Contratto:* AGGIO

- IN LA IONI |
Stato N AVORAZIONE A2 TOTALE INCASSI DA BOLLETTINI | 3.320,91 c‘
Periodo Riversamento: |

A3. BOLLETTINI CHIUSI 3.32091 €

A4, BOLLETTINI APERTI (IMM/LAV) 0,00 €

AS. TOTALE CONSOLIDATO ‘ 3.320,91 € ’

B. PERIODI PRECEDENTI
B1. BOLLETTINI APERTI (IMM/LAV) 9.461,25 €

B2. TOTALE DA CONSOLIDARE
PREGRESSO 0,00 € ‘

Elimina consolidamento Chiudi >>>

Poniamo ora che sia necessario scaricare altri pagamenti, per chiudere correttamente il consolidamento.
Accertarsi di aver cliccato su Salva, chiudere la finestra e tornare a scaricare i pagamenti.

Una volta fatti gli scarichi necessari, possiamo riprendere il nostro consolidamento che e rimasto in stato
provvisorio.

Cliccare su consolidamenti , immettere il periodo del consolidamento che stavamo effettuando e cliccare
sull’id versamento corrispondente a quello che vogliamo aprire. In questo modo torneremo nella
schermata che avevamo lasciato prima
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Home Bollettini da lavorare

Consolidamenti

Dal Al
01/03/2020 ~ | 31/03/2020

Nuovo consolidamento

Enter text to search

ID Consolid. ¥ | Data ¥ | Ente
31/03/2020

31/03/2020

Postalizzazioni

SAN GIULIANO TERME
SAN GIULIANO TERME

Consolidamenti Ricerca Bollettini

¥ | Gruppo Entrate 9 | Entrata v
CEDSP ICP PERMANENTE
CEDSP ICP PERMANENTE

Ricerca Versamenti

Consolidamento

SAN GIULIANO TERME MARZO

marzo 2020

Esporta in excel

¥ | Tieo ¥ | Contratto ¥ | Ord.CoattMisto ¥
PROVVISORIO MISTO
PROVVISORIO MISTO

Nella schermata successiva cliccare subito su SALVA, in questo modo il totale consolidato (che rappresenta
il totale dei versamenti registrati nel rendiconto) si aggiornera con gli scarichi effettuati.

Nel caso in cui siano stati scaricati versamenti con una data precedente a quella per la quale si sta
effettuando il consolidamento, questi versamenti saranno presenti nella sezione TOTALE DA CONSOLIDARE

PREGRESSO

Consolidamento ID 43102

Descrizione:* MEDICINA CANONE UNICO ANNIALE
Data Inzio 01/05/2022 -

Data Fine:* 31/05/2022 |

Enter

Entrata:

Conto Corrente:
Tipo Contratto:* AGGIO
Stator* PROVVISORIO

Periodo Riversamento:

Elimina dal consolidamento

Conto Comrente INFO

Dati Consolidamento

Rizpilogo Bollettari Dashboard Quadrature & validszione

UFFICIO ->

A.TOTALE INCASSI DEL PERIODO

A1. TOTALE INCASSI DA ESTRATTI

A2. TOTALE INCASSI DA BOLLETTINI

A3. BOLLETTINI CHIUSI

A4. BOLLETTINI APERTI (IMM/LAV)

A35. TOTALE CONSOLIDATO

B. PERIODI PRECEDEN

B1. BOLLETTINI APERTI (IM|

B2. TOTALE DA CONSOLIDARE
PREGRESSO

9.229.00 €

9.229,00 €

9.124,00 €

105,00 €

€3821,00
(5_versamenti)

2400 ¢

€0,00
(2_versamenti)

NON DI
CONTABILITA  MECCANOGRAFIC oo
8.290,00 € 834,00 € 0,00 €
0,00 € 105,00 € 0,00 €
2400¢ 000¢€ 000¢
Salva Check Consolidamento Chiudi >>>

Se come nell'immagine sopra indicata I'importo e diverso da 0 oppure il conteggio dei bollettini & diverso

da 0 procedere cosi:

Cliccare sul valore indicato nella riga B2
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Q’ Versamenti da consolidare

RUKHIEEHE

a —_ Sposta in consolidamento pregresso

Sulla maschera successiva, selezionare i versamenti da consolidare e cliccare su CONSOLIDA

Sulla maschera principale del consolidamento cliccare su SALVA

Dashbord quadrature e modalita di trasmissione del rendiconto

In ogni consolidamento e presente la tab Dashboard Quadrature e validazione che occorre verificare prima
di procedere alla resa definitiva del consolidamento generato.

Conto Corrente INFO Dati Consolidamento Riepilogo Bollettari Dashboard Quadrature e validazione
Consolidamento creato da —
Utima modifca ¢»: (D
CONTROLLI
Versamenti da consolidare : Bollettini da registrare:
v 0,00 € (0 vers.) 197,00 € (2 boll.)
QUADRATURE
Versamenti CONFORMI: Bollettini NON DI COMPETENZA:
count : 22 count: 0
totale : 9.579,04 € totale : 0,00 €
Versamenti MANUALI: PagoPA NON SPACCHETTATI:
count: 1 count: 0
totale : 552,00 € totale : 0,00 €

Reso definitivo <<

In questa scheda vengono indicati i controlli:

1) |versamenti da consolidare: sono versamenti pregressi che riguardano I'Ente selezionato ma non
sono abbinati a nessun consolidamento. |l valore deve essere sempre 0 altrimenti vanno inseriti nel
consolidamento prima di renderlo definitivo.
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2) Bollettini da registrare: sono bollettini pregressi presenti nei conti correnti gestiti all'interno del
consolidamento e che risultano ancora da Lavorare. |l valore deve essere sempre 0 altrimenti vanno
o generati i versamenti ed inseriti nel consolidamento prima di renderlo definitivo, oppure chiusi
con le causali di chiusura.

Vengono indicate anche le quadrature:

1) Versamenti conformi: legati ai bollettini e quindi al conto corrente.

2) Versamenti manuali: versamenti non legati a bollettini come i “Versamenti diretti all’Ente”.

3) Bollettini non di competenza: riferiti a bollettini chiusi con le apposite causali.

4) PagoPA non spacchettati: il valore deve essere sempre 0 altrimenti non si pud procedere alla resa
definitiva del consolidamento e occorre avvisare con ticket I’Ufficio Informatico.

Una volta accertata la quadratura e verificata la correttezza del consolidamento, possiamo mettere come
definitivo il consolidamento cliccando sulla scheda “riepilogo bollettari e resa definitiva” e poi sul pulsante
rendi definitivo.

Consolidamento ID 7584

Conto Corrente INFO Dati Consolidamento
Descrizione:* INDUNO OLONA APRILE 2020

Data Inzio :* 01/04/2020 b

Data Fine:” 30/04/2020 - Bollettario

Ente” INDUNO OLONA CONIABRE ENTE

Entrata Imposta sulla Pubblicits Permanente

Conto Corrente: 001040559252 - INDUNO OLONA RISC ICP ENTE - Bollettario Count | Totale e Propr. Anno Anne Warning
Ente Gest Stralcio

Ti g AGGIO
o Contratio el CONTABILE ENTE 1 5490 € 001040559252 [ 2020 2020 1

Stato:* DEF

Visualizza i versamenti con warnings
Periodo Riversamento:

« RENDI DEFINITIVO

Elimina consolidamento Download Export Tricon Chiudi >>>

Una vola reso definitivo il consolidamento proseguire con la trasmissione del rendiconto.

Nuove modalita di trasmissione dei consolidamenti PGT (Solo ced La Spezia).

Selezionare i consolidamenti e cliccare sul bottone Stampa report di chiusura.

57




ICA TRIBUTI — MANUALE OPERATIVO PGT Rev2.9_05/04/2023

Consolidamenti

Dal Al
26/12/2022 ~ | 26/02/2023 hd

Nuovo ~ | Selezionatutto | Deseleziona tutto | Stampa report di chiusura

Consolidamenti selezionati: 5

# ¥ |0 ¥  Dal v oAl ¥ | Ente 9 | Entrata ¥ | Consolidamento ¥ | Tipo Contratto ¥ Tipo ¥ | Countvers. § | Totale vers. ¥
4 59580  01/12/2022 3111272022 como COSAP TEMPORANEA Consoldimanto COSAP T mese di Dic 2022 AGGIO DEFINITIVO 122 63.534,26 €
v 59548  01/12/2022 3171272022 comMo Canone unico C CANONE mese di Dic 2022 AGGIO DEFINITIVO 88 121.484,00 €
v 59547  01/12/2022 3171272022 comMo Canone concessione mercat Consolidamento Canone Mercatale mese di Dic 2022 AGGIO DEFINITIVO 18 14.151,12 €
v 59546 01/12/2022 3171272022 comMo Canone unico annuale Consoldimanto canone annuale mese di Dic 2022 AGGIO DEFINITIVO 51 13133430 €
4 59545  01/12/2022 3111272022 como Imposta sulla pubblicita Consoldimanto icp mese di Dic 2022 AGGIO DEFINITIVO 5 2.859,00 €

v! ¥ [Ente] Equals 'COMO

Si aprira una ulteriore maschera in cui sara possibile scegliere tra la stampa in locale oppure I'invio a mezzo
mail.

Stampa report chiusura

SOLO STAMPA INVIA MAIL IL REPORT

Consolidamenti selezionati:: 5 Mail rendiconto:

Stampa Invia Mail Report

Procedete cliccando su Stampa e salvate il file generato nella cartella \\ICW-DC2\Area
Comune\Rilasci_Tricon\INPUT come gia fatto per le esportazioni file per Tricon.

Nuove modalita di comunicazione delle affissioni su PGT.

Non & pill necessario compilare e trasmettere il modello di rendicontazione 214, perché la generazione e
stata inserita all’interno delle funzionalita di PGT (come indicato piu avanti).

Per quanto riguarda la comunicazione dei manifesti affissi nel periodo di rendicontazione, sono stati inseriti
nella tab Report chiusura e consolidamento alcuni campi da riempire con il numero dei manifesti affissi
internamente o esternamente (tramite affissatori), distinguendo tra Pagati comm.le, Pagati ed Esenti.

Dati Consolidamento Riepilogo Bollettari Dashboard Quadrature e validazione Report chiusura consolidamento '(;"

Mese: 12
INTERNI ESTERNI
Pagati comm.le: @ Pagati comm.le: 0
Pagati: 0 Pagati: 0
Esenti: 0 Esenti: 0

Salva e stampa report chiusura

All'interno della scheda e presente il bottone Salva e stampa report chiusura che genera il file PDF del

rendiconto secondo il modello 214.
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Tale stampa e utile per le operazioni di quadratura.

Per la trasmissione all’Ufficio Rendiconti vedere il capitolo dedicato.

Nuove modalita di trasmissione dei consolidamenti PGT (Gestioni).

Non & pill necessario stampare i rendiconti su carta ed inviarli alla Sede ma si deve procedere con la
trasmissione all’interno di PGT.

Per poter procedere alla trasmissione dei consolidamenti definitivi all’Ufficio Rendiconti, & necessario

selezionare i consolidamenti e cliccare sul bottone Stampa report di chiusura.

Consolidamenti

Dal
26/12/2022

Nuovo ~ Seleziona tutto

Consolidamenti selezionati: 5

59580
59548
59547
59546

RIIRNRINTRITR

59545

Al
v | 26/02/2023

Dal ¥
01/12/2022
011272022
0171272022
01/12/2022
01/12/2022

V] ¥ [Ente] Equals ‘COMO

Deseleziona tutto

Al

3111272022
3111272022
3111272022
3111272022
3111272022

Stampa report di chiusura

Ente

COoMO
COMO
COMO
COMO

comMo

<

Entrata ¥  Consolidamento ¥ Tipo Contratto ¥ Tipo

COSAP TEMPORANEA Consoldimanto COSAP T mese di Dic 2022 AGGIO DEFINITIVO
Canone unico G CANONE mese di Dic 2022 AGGIO DEFINITIVO
Canone concessione mercat Consolidamento Canone Mercatale mese di Dic 2022 AGGIO DEFINITIVO
Canone unico annuale Consoldimanto canone annuale mese di Dic 2022 AGGIO DEFINITIVO

Imposta sulla pubblicita

Consoldimanto icp mese di Dic 2022 AGGIO

DEFINITIVO

¥  Count vers.

7 | Totale vers. v

122

63.534,26 €
121.484,00 €
14.151,12 €
13133430 €

2.859,00 €

Si aprira una ulteriore maschera in cui sara possibile scegliere tra la stampa in locale oppure I'invio a mezzo

mail.

Stampa report chiusura

SOLO STAMPA

Consolidamenti selezionati:: 5

Stampa

INVIA MAIL IL REPORT

Mail rendiconto:

Invia Mail Report

Procedete cliccando su Invia Mail Report e attendete il messaggio di risposta da parte dell’applicativo.

Il sistema generera una mail indirizzata all’Ufficio Rendiconti con allegato il file PDF dei consolidamenti

selezionati.

Gestione Movimenti

59




ICA TRIBUTI — MANUALE OPERATIVO PGT Rev2.9_05/04/2023

Gestione movimenti massiva

In questa sezione & possibile effettuare delle operazioni massiva su pil movimenti, con una sola
operazione.

Attraverso i filtri selezionare i movimenti sui quali si vuole operare.

Per ogni campo inserire i dati necessari (ente, tributo, anno, mezzo, e piu in generale tutto quello per
ottenere i movimenti desiderati).

Nell'immagine di seguito ad esempio abbiamo selezionato nel comune di Cento, tributo cip permanente
anno 2019, tutti gli automezzi con portata inferiore ai 30 q.

,ca Home  Contribuentiv  Configurazioniv  Sistemav  Postalizzazioniv  Monitor Gestione Movimenti® |  Schedulatore v o m

GESTIONE MOVIMENTI MASSIVA

Ente = v CENTO Entrata = v ICP PERMANENTE v Anno Entrata = L 2019 v

Mezzo Generale = v Mezzo Specifico = v|| AUTOMEZZO INF30Q Tipo Movimento v v
Area Circolazione v Espositore v Flag Insegna v
Flag Suolo Pubblico/Privato v Titolo v Stato Movimento v

Causale v v Contribuente v Segno Spunta v

() i 2ty Etep 55 T U — i) ool sl Wl sty it et o s it —
20878 canto crPERMMENTE 200 CROMAR 0101201 1206 AUTOMEZZONEIG AT 1 e ATOVEZD  NEONALEMASNC o APERTODAAING PRECEDENTE 0 o [ ] 0
) 2ns083 CENTO ICPPERVANENTE 2016 ORONARIO 01012019 31122010 AUTOMEZZOWNEOC AZTHME 1 fase AUTOMEZZO SUPERPLAST SNC APERTO DAANNO PRECEDENTE 0 ° nu
. CENO CPPERWNNTE 6 CROMARO  CiOi NG AVOWEZOAFRG FROWX 1 s arovezs sanas . T . [cfclclel
p— CENO CPPERWAENIE e CRONARO  cioie NG AVOWEZONFRG VGO0 1 e arovezs sanasm . resmTosAamOFRECEIETE 0 . Slelclel
e CENO CPPERWANTE G CRONARO GO G AVOWEZOFRG PMTMK 1 e arovezo sunmsm . T . [ [clclel
. CENO CPPERWANNTE G CRONARO GO RHG AVOVEZONFRG PHWTRT 1 e arovezo sunmses . reemToDA MO FRECEDENTE 0 . lclclel
. CENTO KPFERWNENE I CROMRO GO N ATVEZDAFRE EWKS | e arovezo sunms . sesRTODA MO PRECEDENTE 0 . lclclel
p— CENTO CPPERWANTE 26 CROMARO oIz iZave AVOVEZONFRG ALEGNC 1 ae ATovezzo  Accoms! ChRRCRZERASRL . JeeRToDA MO PRECEOENTE 0 . Slclclel
F— CENO CPPERWNNTE 6 CROMARO  Sioion Zave AVOVEZONFRG FERES 1 tae ovzo comERRORSIC ey . . [ lclc]®]
213801 CENTO ICPPERVANENTE 2016 ORONARID 01012019 31122010 AUTOMEZZONFI0C EW3SMX 1 fase AUTOMEZZO CENTRO COMPUTER SPA ° APERTO DAANNO PRECEDENTE 0 ° E n

Una volta ottenuti i movimenti & possibile selezionare tutti i movimenti (ATTENZIONE IN QUESTO MODO LE
MODIFICHE VERRANNO EFFETTUTE SU TUTTI | MOVIMENTI SELEZIONATI) flaggando il primo quadratino
accanto all’intestazione della colonna “ID”, oppure selezionare solo alcuni movimenti andando a flaggare il
guadratino accanto ai singoli movimenti che si vuole modificare.

Una volta effettuata la selezione, cliccare sulla rotellina verde, da qui sara possibile scegliere diverse
operazioni
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< G 13 W collicatnnet/pgt/ui/Manage/MovMass/92 " W o

= App Preferti [ Google News (@ :RiscWeb:Servizi () :RiscWeb:ced @ PGT Produzione @ PotCollaude @ ICA PagoPa Backoff.. @ PecOrganizer - Logi.. & PGT lssues Accademia Tributari.. # Entrate e riscossione  [QI§ Codice dellammini.. @ Documentazione Ec.. @ Meet PGT

[ S I

'ca Home Contribuentiv Configurazioniv Sistemav Postalizzazioniv Monitor i _ Schedulatore v e

GESTIONE MOVIMENTI MASSIVA

Filtra (4) -

Ente = v || cENTO Entrata = || 1GP PERMANENTE v Anno Entrata = v|| 2019 v
Mezz0 Generale = v Mezzo Specifico = v|| AUTOMEZZOINF30Q Tipo Movimento v v
Area Circolazione v Espositore v Fiag Insegna v [}
Flag Suolo Pubblico/Privato v ) Tiolo v Stato Movimento v v
Causale v v Contribuente v Segno Spunta

H= e

(el e e | i pno Enata | TpoMevimente. | Daainido| DutaFine Moo Specifien. | Tiola | Meui | segno spunta | Autoisaions | Area Ciclasione | Espusiore Mersato. SupeicieRese St Hovmerta Mumerocivics  Hur chilenetrs

[ zsmmis CENTO  ICP PERWANENTE 2010 ORDINARIO OUONZ00 31220 AUTOMEZOIFIOQ AJZRST 1 e AUTONEZZO NEON ALPINA SNC 0 AFERTODAANNO PRECEDENTE 0 0 n E %
21380013 GENTO ICP PERMANENTE 2018 ORDINARIQ QUDIZNS FUIZW AUTOMEZOINFIOQ  AZTIME 1 sz AUTONEZZO SUPERFLAST SNG APERTODAANNO PRECEDENTE  © ° n E o3
s cove corenmers me  eowwo b s AmwEoiena meew 1 e wrovezzs s . B . a T
21330825 CENTO  ICP PERMANENTE 2018 OROINARIC OONZNS 31201 AUTOMEZOINFIOQ  EYUMXD 1 e AUTONEZZO BALTUR SPA. o APERTO DAANNO PRECEDENTE O ° E

[ 2rems CENTO [CPPERWANENTE 2018 ORDINARIC 0UOI210 IM220% AUTOMEZOINEIDG  FHIBTMX 1 lse AUTOVEZZD BALTLR SPA L] APERTODAANND PRECEDENTE 0 L] n

m CENTO  [CP PERMANENTE 2018 ‘ORDINARIO OUOVZOIR 3112301 AUTOMEZZOINFIOQ FHIUTRT 1 false AUTONEZZO BALTUR SPA 0 APERTODAANNO PRECEDENTE 0 ° n

[ zseze CENTO ICP PERMANENTE 2078 ORDINARIC 01012018 31220 AUTOMEZZOINEDQ  EVORKG 1 folse AUTOVEZO BALTUR 5PA s APERTODAANNO PRECEDENTE & s m

[ zemss2 CENTD  ICP PERMANENTE 2018 ORDINARIO 0101201 312205 AUTOMEZZOINEIG  FLOSGMC 1 folse: AuTOWEZO ACCORS! CARROZZERIASAL. ° APERTC DAANNO PRECEDENTE 0 o n

[ zewre CENTC ICPPERMANENTE 200 CRDINARIC OHOVZ0S B11220%  AUTOMEZONFIOQ  FETTBE 1 false AUTONEZZO CENTER FLORASNC ANNULLATO ° 0 n

[ Zwsarrs CENTD ICF PERMANENTE 200 ORDINARIO 01010 3122010 AUTOMEZZOWFI0Q  EWRSMX 1 false. AUTONEZZO CENTRO COMPUTER SPA- o AFERTODAANNO PRECEDENTE 0 o n

wimmmrm [ eme <€ <ommiam> > s>

“Annullamento” per annullare tutti i movimenti selezionati
“Sospensione” per sospendere i movimenti

Una volta cliccato su una delle due opzioni, nella schermata successiva sara possibile selezionare la causale
e la data e successivamente cliccare su “aggiornamento” per rendere effettive le modifiche.

ANNULLAMENTO

Causale <SELEZIONA UN VALORE> d Data annullamento

Aggiomamento

“Cambia tipo” in questo modo sara possibile cambiare i movimenti da ordinario in violazione (con relativo
tipo della sanzione)e viceversa.
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CAMBIATIPO

Tipo Movimento VIOLAZIONE g Tipo Sanzione <SELEZIONA UN VALORE>

Aggiornamento

“Cambio insegna suolo” per inserire nei movimenti selezionati il flag insegna o il flag suolo
pubblico/provato

“Gestisci segno spunta” per inserire il flag di spunta nei movimenti

“Campi vari” per variare i seguenti dati nei movimenti: Area di circolazione, Num progressivo, Num Civico,
Num Chilometro, Lettera Civico e Espositore

CAMPI VARI

Area Circolazione #  Num. Progressivo
Num. Civico # | Num.Chilometro

Lettera Civico 7 Espositore
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Creazione di un’area di circolazione - via non presente in un comune

Per inserire una nuova area di circolazione cliccare su GESTIONE MOVIMENTI — CREA NUOVA AREA DI
CIROCOLAZIONE .

Nella schermata successiva compilare i campi come di seguito

COMUNE ISTAT: Inserire il nome del comune nel quale si vuole inserire la via
DESCRIZIONE: Inserire il nome della via/area di circolazione

STATALE: mettere il flag se si tratta di una strada statale diversamente toglierlo
CAP: inserire il CAP

CODICE STRADARIO: selezionare: numero civico

CODICE VIA ENTE: lasciare il campo vuoto

'ca Home  Contribuentiv  Configurazioniv Sistemav  Postalizzazioniv  Monitor "GeslioneNOUmEntMN  Schedulatore v ’ e LS

Inserisci area di circolazione

Comune ISTAT CAP.
Comune gestione | <SELEZIONA UN VALORE> Codice stradario | <SELEZIONA UN VALORE> v
Descrizione Codice via Ente

Statale

Modifica data di scadenza avvisi di scadenza
Per cambiare massivamente la data di scadenza su degli avvisi gia creati, impostare prima le date di

scadenza corrette da CONFIGURAZIONI — ENTI — TRIBUTI — RATE.

Successivamente cliccare su GESTIONE MOVIMENTI — MODIFICA DATA SCADENZA SU AVVISI SCADENZA
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'ca Home Contribuentiv Configurazioni v Sistema v Postalizzazioni v Monitor " Gestione Movimentiv Schedulatore v

PGT-160
UTENTE: ANDREAANTOLA

Entrata  <SELEZIONA UN VALORE> v | StatoPratica <SELEZIONAUN VALORE>

Anno Entrata  <SELEZIONA UN VALORE> v | Ente  <SELEZIONAUN VALORE>

Nella schermata successiva selezionare I’entrata I’anno e I’ente.

Nel campo stato pratica selezionare lo stato delle pratiche che si vuole modificare, per cambiare la data di
scadenza di tutti gli avvisi di scadenza del comune entrata e anno selezionati cliccare su seleziona tutto.

Successivamente cliccare su esegui.
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Schedulatore
Accedere alla sezione gestioni Schedulazioni, cliccando su Schedulatore e successivamente su gestione

Schedulazioni.

In questa sezione & possibile avviare diverse operazioni massive

Apertura nuovo anno

Per aprire I’anno contabile su uno o pil comuni di interesse la procedura e la seguente:

Cliccare su SCHEDULATORE — GESTIONE SCHEDULAZIONI

Cliccare in basso a destra su INSERISCI

':a Home Contribuenti v Configurazioniv Sistema v Postalizzazioni v Monitor Gestione Movimentiv Schedulatore v 0 PGT A"'rg:)

GESTIONE SCHEDULAZIONI
d v Tipo Task v v Stato Task v v
Attivo v
= e
18 ~ | ipoTesk stato Task Schedulaione At Uterte
<< < Pagina0di0 > >> ai a paginai 1 s>

/

Nel campo tipo task selezionare APERTURA NUOVO ANNO e cliccare sulla freccia accanto al campo appena

'c a Home  Contribuentiv  Configurazioniv ~ Sistemav  Postalizzazioniv ~ Monitor .. Gestione Movimentiv | Schedulatore » (2] (e
Gestione schedulazioni Inserisci task.
Tipo Task | Apertura nuovo anno . = Impostare singola esecuzione?
Schedulazione  ORMo¥siva @ Singola 24/11/2021 1823:00 3
3
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Nella schermata successiva selezionare I'ente per il quale si vuole effettuare I'apertura anno, le entrate per
le quali si vuole effettuare I'apertura ( ad esempio canone unico annuale, canone unico giornaliero, canone
concessione mercati e i vecchi tributi Icp Tosap e altre entrate eventualmente necessarie per contabilizzare
gli incassi degli anni arretrati)

Nel campo anno entrata selezionare I’'anno dal quale si parte (ad esempio 2021)
Nel campo anno Trasferimento I'anno di destinazione (ad esempio 2022)
NON FLAGGARE IL CAMPO GESTIONE CANONE UNICO

Cliccare su CONFERMA

~ = Impostare singola esecuzione? (J
APERTURA NUOVO ANNO
Ente +1 v # | AnnoEnirata | 2020 v £
Tributo +3 v # | Gestisci canone unico ] e
Anno Trasferimento 2021 v F

Conferma

Nella schermata successiva cliccare su INSERISCI.

La procedura di apertura anno partira nei 5 minuti successivi fino a conclusione della procedura non
lavorare sui movimenti.

Per impostare un orario preciso in cui avviare I'apertura anno PRIMA DI CLICCARE SU INSERISCI

Cliccare sul simbolo del calendario vicino al giorno e all’ora preimpostate
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,ca Home Contribuentiv Configurazioni v Sistema v Postalizzazioni v Monitor Gestione Movimenti v Schedulatore v 9 e PGT-"";%Q

Gestione schedulazioni Inserisci task

Tipo Task | Apertura nuovo anno vl a Impostare singola esecuzione?

Schedulazione =~ ORicorsiva @ Singola 16/12/2021 11:34:31

m

Nella finestra che si apre nella sezione DATE selezionare il giorno e nella sezione TIME selezionare I'ora

'ca Home Contribuenti~ Configurazioniv Sistemaw Postalizzazioniv Monitor Gestione Movimenti v
Gestione schedulazioni Inserisci task’
Tipo Task | Apertura nuovo anno ~ 2 Impostare singola esecuzione?
Schedulazione | (ORicorsiva @ Singola 16/12/2021 11:34:31 B
1 DATE TIME
dicembrs 2021 TODAY

20 2 22 23 24 25 2%

271 28 29 30 AN

CANCEL SET

Dopo aver selezionato il giorno e I'ora cliccare su SET.
A questo punto verificare che I'ora e il giorno siano quelli desiderati e cliccare su INSERISCI
Per conoscere lo stato della procedura consultare lo stato del task nell’apposita sezione dello schedulatore.

Apertura anno senza violazioni

Nel caso in cui si volesse procedere all’apertura anno SENZA MIGRARE | MOVIMENTI DA VIOLAZIONE.

Seguire queste istruzioni PRIMA DI SCHEDULARE L’APERTURA ANNO:
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Andare in CONFIGURAZIONI — ENTI — TRIBUTI REGOLAMENTI
Selezionare I’ente, I’'anno e I'entrata desiderata

Cliccare sul tasto aggiorna in prossimita del regolamento desiderato
Flaggare I'opzione “non migrare violazioni su nuovo anno”

Cliccare su Aggiornamento

Successivamente schedulare I'apertura anno come indicato nel paragrafo precedente.

MODIFICA REGOLAMENT! (43665)

Oneri bollettazione Euro ra Accorpa per num. denuncia

Data scadenza grandi utenti | 30/04/2023
Manage Rules ModRegolamento arrotonda_dpa

Coeff. Canone Unico Applicato prima su Tariffa Base

Non Migrare Violazioni su nuovo anno

Sanzioni

Chiusura Bollettari
Tariffe Istat

Ricalcolo movimento

Cliccare su Schedulatore , gestione schedulazioni e inserisci

In tipo task selezionare “ricalcolo movimento” poi cliccare sulla freccia accanto al campo
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Contribuentiv

Ica -

Gestione Movimenti v -

Configurazioniv Sistema v Postalizzazioniv Monitor

Gestione schedulazioni Inserisci task

-

Tipo Task | Ricalcolo movimento

Schedulazione | ORicorsiva @ Singola

o 2 Impostare singola esecuzione?

11/08/2020 09:21:06 &

[ T

Dopo aver cliccare sulla freccia compilare i campi ente, tributo e anno entrata e cliccare su conferma

Gestione Movimenti v _

) UTENTE ANOREAANTOLA ‘
o

'l a Home Contribuentiv Configurazioni v Sisterma v Postalizzazioni v Monitor
Gestione schedulazioni Inserisci task'*
Tipo Task | Ricalcolo movimento v & Impostare singola esecuzione?
Schedulazione | ORicorsiva @ Singola RICALCOLO MOVIMENTO
Ente | PONTEDERA # || Tariffa | <SELEZIONAUN VALORE> M
Tributo | ICP PERMANENTE ~| # | Tipomovimento = <SELEZIONA UN VALORE> v s
Anno Entrata | 2020 ~| # | Area circolazione e

m

Nella schermata successiva cliccare su inserisci.
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'ca Home Contribuentiv Configurazioni ¥ Sistema v Postalizzazioni v Monitor Gestione Movimenti v Schedulatore ¥ e

Gestione schedulazioni Inserisci task

Schedulazione = ORicorsiva @ Singola 11/08/2020 09:17:04 &=

Inserisci

L'operazione sara eseguita dopo circa 5 minti.

Esportazione stradario per censimento OMEGAZ

Andra in SCEHDULATORE — GESTIONE SCHEDULAZINIA
Cliccare in basso a destra su INSERISCI
Nel campo tipo task selezionare: ESPORTAZIONE CENSIMENTO

Cliccare sulla freccia accanto al campo tipo task

TipoTask | Esportazione Gensimento vl 2 Impostare singola esecuzione?

Schedulazione | ORicorsiva @ Singola 14/00/2021 10:47:44 £

Nella schermata successiva selezionare il comune, il tributo I’anno, nel campo tipo aggregazione
selezionare FRAZIONE e nel campo Tipo uso stradari selezionare NUMERO CIVICO-

Cliccare su CONFERMA.
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ESPORTAZIONE CENSIMENTO

Ente | PAULLO # | Aggregazione

Tributo | CANONE UNICO ANNUALE # || Tipousostradari | NUMERO CIVICO

Anno riferimento | 2021 #  Tipocivico | <SELEZIONA UN VALORE>

Area circolazione K4 Causale da Escludere

Tipo Aggregazione FRAZIONE Ka Escludi gia censiti

m Conferma
>

Nella schermata successiva cliccare su INSERISCI.

Una volta che il task e stato elaborato cliccare su CONTRIBUENTI e su SCARICA FILE CENSIMENTO

iCa

Contribuenti v Configurazioni v Sistema

-

Gestione Contribuente

Gestione Pratica

|C A Informazioni Ente

Versamenti
ne, g Enti @ le Azende

Stampa Massiva

Scarica file censimento

Carica file censimento

Nella schermata successiva selezionare la data di creazione del task, I’anno del censimento, I'ente e il
tributo. Cliccare poi SU FILTRA
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Fillra (0) -

Data Creazione N ~ Anno = v ~ Id = ~

Ente = ~ Tributo & v ~

@2 e

DataCrestione Utent Creasione Tiuto Ene Ao, Datassportarione Data mportazions Nomemay
w0720zt IcE PERMANENTE Zovenceno 220 ozt osoz0zt

s wonzzt - \ce PERMANENTE FepsuoNTE 2 ozt onorz0zt

4 waonz21 gt CANONE UNCOANNUALE AomA e womozt

om  omosze sniramo ANONE UNCOANNUALE Lo a1 anneaozt FAULLO_snckanto_1009_20210907 124850.10

w0 io0mz tausice GANONE UNIGOANNUALE ShoLANG MIGTA E toezazt SAGLIANO MICCA Isutics_1010_Z0210810085508:mca

o 100w isumez CANONE UNCOANNUALE QUAREGIACERRETO 1 0wzt (QUAREGNA CERRETO,tautie_1011_20210810175131 e

T << < Paginatdi1> >> ai 2 paginay 1 >

Una volta individuato il task relativo al censimento richiesto, cliccare sulla rotellina verde accanto al task e
cliccare su scarica MDB censimento.

Il file scaricato puo essere caricato ora sul tablet

Creazione massiva avvisi di scadenza

ATTENZIONE : Prima di creare gli avvisi di scadenza verificare che le date di scadenza impostate siano
corrette, seguendo le indicazioni riportate nel paragrafo “Impostazione data di scadenza rate” nel presente
manuale.

Cliccare sul tasto inserisci in basso a destra

'ca Home ‘Contribuentiv Configurazioni v Sistemav Postalizzazioni v Monitor Gestione Movimentiv Schedulatore v o

Gestione schedulazioni Inserisc task.

GESTIONE SCHEDULAZIONI

Fillra (3) -

Id = v Tipo Task = v || Creazione massiva accertan v Stato Task = v | ERRORE v

Attivo £ v

SttoTask Schedutasione v
eRRORE s
erRoRE s
ermoRE si
ERoRE s
exmoRe s
ermoRe s
exmoRe si
exmoRe Ao 16081, g ugio soo n 2020 s
exRoRe Ao 160721, gior s
exmoRe s
0 < se <€ <ragrsiar > > S >

Inserisci

EE‘
2

Nel campo tipo task selezionare creazione massiva avvisi di scadenza
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@ rar oo X | @ par T X | @ PGT-Piattaforma Gestione Tib: X | @ PGT - Piattaforma Gestione T X | @ Blindex Wb X @ PGT-Pittaforma Gestione Tio. X ) (3) Whatsipp x| + - 8 x
- & C (Y & trinetweb.icatributiit/pgt/ui/Manage/Scheduler/95 %* @0 »0O
i App [ Preferit [ GoogleNews (@ iRiscebsSenvii () sRiscWebiced @ PGTProduzione @ PotColaudo @ PecOrganizer- Logi.. @ ICAPagoPa Backoff.. G PGTlsues ~ Accademia Tibutari.. L Entate e iscossione [} Codice dellammini.. @ DocumentasioneEc.. @ Meet PGT »
IC3  ov  combunv  cotguezonv  Sstemev  Postaizzezoniv  Nonior Gostione Moumeniiv - )
Gestione schedulazioni | Inserisci task
Tipo Task | Creazione massiva awvisi di scadenza v o2 Impostare singola esecuzione?

‘Apertura nuovo anno
Schedulazi Creazione massiva atti ingiuntivi
Creazione massiva awvisi di presa in carico
Chiusura Bollettari
Creazione massiva accertamenti esecutivi da versamento
Creazione massiva accertamenti esecutivi da violazione.

Creazione massiva avvisi di scadenza
Taniffe istat

Ricalcolo movimento @ m

Successivamente cliccare sulla freccia accanto a creazione massiva avvisi di scadenza

L R — o =17

Gestione schedulazioni Inserisci task:*

Tipo Task | Creazione massiva awvisi di scadenza v 2 Impostare singola esecuzione?

Schedulazione ~ ORicorsiva @ Singola 06/08/2020 11:10:27 B

e Lonn]

Nella schermata successiva compilare i campi ente, entrata e anno entrata data creazione (mettere la data
odierna).
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,ca Home Contribuentiv Configurazioni v Sistemav Postalizzazioni v Monitor Gestione Movimenti v Schedulatore v = e

Gestione schedulazioni Inserisci task
Tipo Task | Creazione massiva awisi di scadenza v o2 Impostare singola esecuzione?
Schedulazione | ORicorsiva @ Singola CREAZIONE MASSIVAAVVISI DI SCADENZA

Ente ARl 4 Data creazione | 06/08/2020 e
=
Tributo | £ Mercato <SELEZIONA UN VALORE> v £
Accorpa per num. denuncia O v Tipo occupazione <SELEZIONA UN VALORE> v L
Anno Entrata v £ Mezzo Generale s

m

Nel caso in cui si volesse spedire gli avvisi di scadenza relativi ad un mercato, nel campo MERCATO
selezionare il mercato diinteresse.

':a Home  Contribuentiv  Configurazioniv  Sistemav  Postalizzazioniv  Monitor Gestione Movimentiv | SSehSdUlaioEs e "'”‘

Gestione schedulazioni Inserisci task:
Tipo Task | Creazione massiva awvisi di scadenza v 2 Impostare singola esecuzione?
Schedulazione | ORicorsiva @ Singola 06/08/2020 11:10:27 =

Nella schermata successiva NON MODIFICARE le altre impostazioni e cliccare su INSERISCI

La creazione degli avvisi di scadenza partira circa 5 minuti dopo il click
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Creazione Massiva avvisi di accertamento esecutivi da versamento

Cliccare sul tasto inserisci in basso a destra

'ca Home Contribuentiv Configurazioni v Sistemav Postalizzazioni v Meonitor Gestione Movimentiv - 0

Gestione schedulazioni Inserisci task.

GESTIONE SCHEDULAZIONI

Filtra (3) -

Id e v Tipo Task = v || Creazione massiva accertan v Stato Task = v|| ERRORE v

Attivo (= v

H= e

) Tipo Tk StatoTack Scheduarione Ao
200 Crestione massiva secerament esecutca vrsamento errore e 152108, gomo 1 delmese.sco o, =dlo n 2020 =
e Cressione massiva secerament esecutica vrsamento Errore 5 1735113 gioma T cal mase, sl g, 20 i 2020 =
s Cresticre massiva secerament esecutca versamento errore e 173735, gomo 7 delmese,sco n o, =do 12020 =
a2 Crestiore massiva secerament ssecutca vrsamento Emmore A1e 180827, oo 0 delmese.sco i o, =dlo n 2020 =
230 Cressione massiva secerament esecutica versamento o Ale 003513, gomo 13 68| mese, 50 inlugi, 500 n 2020 =
pe Crestione massiva secerament esecut da vrsamento EraoRe Ale 153545, gomo 13 el mese, s inlugi, ol n 2120 ]
ey Crestione massiva secerament esecutca vrsamento ERRORE Mle 153753, oo 13 el mese, =0 inlugi, sl n 2020 s
B} Greszione massiva secerament esecutica vrsamerto ERaoRE Ale 180814, giomo 14 8l mese, s inlugi, i n 2120 s
251 Greazione massiva accerament esecuca vrsamerto Emrore Ale 160721 i gomo 14 el mese. 50 inlugi, sloin 2120 s
2w Grezzions massiv acoerment esecutda versamerto B Ale 160809, gomo 14 el mese. 5o inlugie, sol0in 2020 s
10 oo << < pagratai > > >

Nel campo tipo task selezionare “creazione massiva accertamenti esecutivi da versamento”

'ca Home Contribuentiv Configurazioniv Sistemawv Postalizzazioni v Monitor Gestione Movimentiv _ 0

Gestione schedulazioni Inserisci task Inserisci task

» &1

Tipo Task | Apertura nuovo anno ~ 2 Impostare singola esecuzione?

"Aperiura nuovo anno
Schedulazi| Creazione massiva atti ingiuntivi
Creazione massiva awisi di presa in carico
Chiusura Bollettari

-
Creazione massiva accertamenti esecutivi da violazione
Creazione massiva avvisi di scadenza

Tariffe istat

Ricalcolo movimento

Eaen

L |

«oowlq
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Successivamente cliccare sulla freccia accanto a creazione massiva accertamenti esecutivi da versamento

Gestione schedulazioni Inserisci task> | Inserisci task
Tipo Task | Creazione massiva accertamenti esecutivi da versamento £ Impostare singola esecuzione?
Schedulazione | ORicorsiva @ Singola 06/08/2020 10:09:03 =

Nella schermata successiva compilare i campi ente, entrata, anno entrata, data creazione (mettere la data
odierna) e data fine interessi (mettere la data odierna).

Successivamente cliccare su Conferma

,ca Home  Contribuentiv  Configurazioniv  Sistema~v  Postalizzazioniv  Monitor Gestione Movimentiv [ Sehedulatore ¥ og

Gestione schedulazioni Inserisci task: Inserisci task.
TipoTask | Creazione massiva accertamenti esecutivi da versamento ~ F3 Impostare singola esecuzione?
Schedulazione | ORicorsiva @ singola CREAZIONE MASSIVAACCERTAMENTI ESECUTIVI DA VERSAMENTO

Ente +1v| # | Datacreazione | 06/08/2020 4
Entrata | ICP PERMANENTE v| # | Datafineinteressi = 06/08/2020 Z
Accorpa per num. denuncia (m] # | | Fiera/Mercati /Aitto | <SELEZIONAUNVALORE>  v| #
Residenti 0 # | Includi aw. muttirata (] ’
Anno Entrata 2020 v 7 Revoca o Mantenimento Convenzione (m] 7

»

Nella schermata successiva NON MODIFICARE le altre impostazioni e cliccare su INSERISCI

La creazione degli avvisi di accertamento partira circa 5 minuti dopo il click
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,:a Home  Contribuentiv  Configurazioniv  Sistemav  Postalizzazioniv  Monitor Gestione Movimentiv _ ()

Gestione schedulazioni Inserisci task Inserisci task -
Tipo Task | Creazione massiva accertamenti esecutivi da versamento v £ % Impostare singola esecuzione?
Schedulazione =~ ORicorsiva @ Singola 06/08/2020 10:09:03 [i]

Creazione massiva avvisi di accertamento esecutivi da violazione

Cliccare sul tasto inserisci in basso a destra

'ca Home Contribuentiv Configurazioni v Sistemav Postalizzazioni v Monitor B Gestione Movimentiv _ e

Gestione schedulazioni Inserisc task.

GESTIONE SCHEDULAZIONI

Id = v Tipo Task v Creazione massiva accertan v Stato Task = L 3 ERRORE v
Attivo E v
&) @

10 van << < pagrata > 2>

Nel campo tipo task selezionare creazione massiva accertamenti esecutivi da violazione
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':a Home  Contribuentiv  Configurazioniv  Sistemav  Postalizzazioniv  Monitor Gestione Movimenti v g 9

Gestione schedulazioni Inserisci task -

Tipo Task | Apertura nuovo anno vl & Impostare singola esecuzione?

‘Apertura nuovo anno
Schedulazi| Creazione massiva att ingiuntivi
Creazione massiva awisi di presa in carico
Chiusura Bollettari
Creazione massiva accertamenti esecutivi da versamento

Creazione massiva awisi di scadenza
Tarifte istat
Ricalcolo movimento

[ o

Successivamente cliccare sulla freccia accanto a creazione massiva accertamenti esecutivi da violazione

,ca Home Contribuentiv Configurazioni v Sistema v Postalizzazioni v Monitor Gestione Movimenti v “ 0

Gestione schedulazioni Inserisci task -

Tipo Task | Creazione massiva accertamenti esecutivi da violazione v 3 Impostare singola esecuzione?

Schedulazione | ORicorsiva @ Singola 06/08/2020 11:10:27 =

Nella schermata successiva compilare i campi ente, entrata, anno entrata, data creazione (mettere la data
odierna) e data fine interessi (mettere la data odierna).

Successivamente cliccare su Conferma
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'ca Home Contribuentiv Configurazioni v Sistemav Postalizzazioni v Monitor Gestione Movimentiv ‘Schedulatore v = e
Gestione schedulazioni Inserisci task
Tipo Task | Creazione massiva acceriamenti esecutivi da violazione v + Impostare singola esecuzione?
Schedulazione | ORicorsiva @ Singola CREAZIONE MASSIVAACCERTAMENTI ESECUTIVI DA VIOLAZIONE
Ente +1v| # | AmoEntrata 2020 v @ n
Tributo | ICP PERMANENTE v| # | DataCreazione | 05/08/2020 e
Accorpa per num. denuncia 0 # | Datafine interessi | 06/08/2020 7
Residenti 0 A
Gl
-

Nella schermata successiva NON MODIFICARE le altre impostazioni e cliccare su INSERISCI

La creazione degli avvisi di accertamento partira circa 5 minuti dopo il click

'ca Home  Contribuentiv  Configurazioniv  Sistemav  Postalizzazioniv  Monitor Gestione Movimentiv [ Sehedulatore v 0 "'"

Gestione schedulazioni Inserisci task

Tipo Task | Creazione massiva accertamenti esecutivi da violazione v E3 Impostare singola esecuzione?

Schedulazione | ORicorsiva @ Singola 06/08/2020 11:10:27 B

Creazione massiva avvisi di scadenza integrativi

Nel caso in cui avessimo degli avvisi di scadenza pagati parzialmente e volessimo richiedere la differenza, al
contribuente senza creare accertamenti & possibile creare degli avvisi di scadenza integrativi.

Questa funzione puo essere utilizzata anche nel caso in cui le differenze siano dovute a modifiche tariffarie,
chiaramente in questo caso, prima di creare gli avvisi, sara necessario modificare le tariffe e fare un
ricalcolo massivo dei movimenti.

79




ICA TRIBUTI — MANUALE OPERATIVO PGT Rev2.9_05/04/2023

La procedura per la creazione degli avvisi di scadenza integrativi € la medesima della creazione degli avvisi
di scadenza, con I'unica differenza che il tipo task da selezionare nella sezione schedulazione &€ AVVISI

INTEGRATIVI e non avvisi di scadenza.

° IEEE

'l a Home Contribuentiv Configurazioniv Sistema v Postalizzazioniv Monitor N Gestione Movimenti v Schedulatore v
Gestione schedulazioni Inserisci task

TipoTask | Awisi Integrativi “ 3 Impostare singola esecuzione?

Schedulazione | ORicorsiva @gingola 24/06/2021 09:46:11 &=

Creazione Massiva atti ingiuntivi

Cliccare sul tasto inserisci in basso a destra

'ca Home Contribuentiv G ioni v istema P niv Menitor . Gestione Movimenti v Schedulatore v

e UTENTE AMDREAANTOLA ‘

Gestione schedulazioni Inserisci task.

GESTIONE SCHEDULAZIONI

Filtra (3) -

Id e v Tipo Task = v || Creazione massiva accertan v

Attivo E v

StatoTask Seheduiazione

ErrORE

smroRe Ao 17:35:11.3 glomo 7l s
smroRE e 17373815

smroRE A1e 180827, oo 0 delmese.sco i o, =dlo n 2020
smroRe Ao 0038:13, 1 gormo 1 ol ntugho, soloin
ERRORE Mle 153545, gomo 13 el mese, 59 i

ERRORE PR e in

ERRORE Aie 180814, goma 14 81
Emrore Al 100721, I oo

B e 100809, omo 14 il mese, o i gl 50 12020

0 vss < < pagenra > B i o >

Nel campo tipo task selezionare “creazione massiva atti ingiuntivi”

Successivamente cliccare sulla freccia accanto a creazione massiva atti ingiuntivi

Nella schermata successiva selezionare I’'ente
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Seleziona nel campo tributo I'entrata

Selezionare nel campo anno entrata I’'anno

Nel campo data ricalcolo interessi mettere la data odierna

VERIFICARE CHE IL CAMPO NOTIFICATO S/N SIA FLAGGATO COME NELL'IMMAGINE SOTTOSTANTE

Nel campo PEc selezionare “TUTTI”

CREAZIONE MASSIVA ATTI INGIUNTIVI

Ente +1 ¥ / Data ricalcolo interessi 21/10/2021
Tributo ICP PERMANENTE v £ Notificato (S/N)

Anno Entrata 2019 v # | Pec QOcConPec O SenzaPec @ Tutti

Cliccare su conferma

Nella schermata successiva cliccare su inserisci

Creazione massiva avvisi di presa in carico

Cliccare sul tasto inserisci in basso a destra
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iCa

Home Contribuenti~ Configurazioniv Sistemav

Postalizzazioni v

Menitor

Gestione Movimenti v

Schedulatore v

Gestione schedulazioni Inserisci task.

GESTIONE SCHEDULAZIONI
om
Id = v Tipo Task
Attivo E v

Nel campo tipo task selezionare “creazione massiva avvisi di presa incarico”

StatoTask

ErrORE

erroRE

erroRE

ErrORE

ErRORE

ERRORE

ERRORE

ERRORE

sRRORE

B

v || Creazione massiva accertan v

Seheduiazione

e 15210 o in2020

e 1738115 giomo 7l e

e 17373 1

e 150827, 1

e 083813, 1

PIREEEERE

e 15375

e 180814, gema 16 55

AR 100721, 1

e 10080

Stato Task

Successivamente cliccare sulla freccia accanto a creazione massiva avvisi di presa incarico

Nella schermata successiva selezionare I'ente
Seleziona nel campo tributo I'entrata

Selezionare nel campo anno entrata I'anno

Nel campo data ricalcolo interessi mettere la data odierna

ERRORE v

£ £ £

Sl el [ )
ooopoEnng

g

Inserisci

VERIFICARE CHE IL CAMPO NOTIFICATO S/N SIA FLAGGATO COME NELL'IMMAGINE SOTTOSTANTE

Nel campo PEc selezionare “TUTTI”
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CREAZIONE MASSIVA AVVISI DI PRESA IN CARICO

Ente +1 v / Data ricalcolo interessi 21/10/2021
Tributo CANONE UNICO ANNUALE v s Notificato (S/M)

Anno Entrata | 2021 v # | Pec OcConPer (SenzaPec @ Tutti

Chiudi Conferma

Cliccare su conferma

Nella schermata successiva cliccare su inserisci

Postalizzazioni

Si segnala che sul sito di Elearning sono presenti diversi video che indicano passo passo le procedure da
seguire per le spedizioni degli atti.

Postalizzazione avvisi di scadenza

Una volta creati gli avvisi di scadenza, cliccare su POSTALIZZAZIONI e successivamente su POSTALIZZAZIONI
- AVVISO DI SCADENZA

Nella schermata successiva nel campo data stampa mettere la data odierna, nel campo canale selezionare
PEC ALTRIMENTI POSTE ITALINAE ORDINARIA, nel campo tipo stampa selezionare STAMPA CON SERVICE

Cliccare poi sulla lente nel campo avvisi di scadenza
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,ca Home ‘Contribuentiv Configurazioniv Sistemav - Monitor Gestione Movimentiv Schedulatore v e

Inserisci una nuova postalizzazione per avviso scadenza

Data stampa | 26/02/2021 Awisi scadenza Clicca per selezionare Q

Canale | PEC altimenti Poste Italiane Ordinaria v| | TipoStampa | = Stampa Con Service

PGT-150
UTENTE ANDREAANTOLA

Nella schermata successiva cliccare su filtra
Nel campo ente selezionare il comune per il quale vogliamo spedire gli atti
Nel campo entrata il tributo

Nel campo anno selezionare I'anno tributo

Inserisci

Nel campo pec selezionare “tutti” (in questo modo verranno selezionati sia gli atti che hanno una pec sia gli

atti che non hanno una pec) diversamente selezionare con pec o senza pec.
Cliccare poi su filtra in modo che compaiano gli atti corrispondenti alla selezione effettuata.

Per selezionare tutti gli atti mettere la spunta sul quadratino accanto alla dicitura numero pratica,
diversamente selezionare gli atti desiderati.

Fillra (3) -

Ente 1 Entrala CANONE UNICO# v
Anno Entrata [ = | 2021 vl

Pec ~||OConPec (O SenzaPec @ Tutti

Selezionati: 274

] I | |
iNumero Pratica! Ente Entrata !Anno EntratalDala Posmlizzazioneilmporto Totale State Importo Pagato

12229386 SPILAMBERTO ~ CANONE UNICO ANNUALE 2021 50 ATTIVA
12229387 SPILAMBERTO ~ CANONE UNICO ANNUALE 2021 14 ATTIVA
12229388 SPILAMBERTO ~ CANONE UNICO ANNUALE 2021 14 ATTIVA
12229389 SPILAMBERTO ~ CANONE UNICO ANNUALE 2021 ATTIVA

12229390 SPILAMBERTO ~ CANONE UNICO ANNUALE 2021 ATTIVA

(o e

Cliccare su ok

Nella schermata successiva cliccare su INSERISCI
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Adesso cliccare su contribuenti e versamenti, inserire le proprie credenziali e cliccare poi su postalizzazioni

Nel menu a tendina sara disponibile la scelta postalizzazioni (per gestire la spedizione cartacea) e
postalizzazioni pec per gestire la spedizione via pec.

B preferii B GoogleNews [) Risches: [ Versamentipgt [ PGTProsuzione [3 Pt Collaudo [3 ICA PagoPs Backoftu. [3 Accadem L Entrte e [) Codice delfammini.. [ DocwmentazioneEc. [ iwv [3 Nuovascheda
: ls G Strun ti
VERSAMENTO CON BOLLETTINO
VERSAMENTO SENZA BOLLETTINO
Gonnesso come.-and peraiors bl Arioa O

Cliccare su POSTALIZZAZIONI PEC
Nella schermata successiva comparira la postalizzazione creata poco prima.

A) Per alcuni enti comuni a partire da 12/10/12 & stata inserita la funzione PREVIEW, grazie alla quale

prima di lanciare la stampa di tutti gli atti viene mostrata I'anteprima di una sola pratica prima della
creazione delle stampe.

La stampa preview e identificata dal pallino verde con un punto esclamativo rosso nella riga della
postalizzazione.

i oo g
Postalizzazioni
Dal 10/10/2021 Al 13/10/2021 Solo utente corrente Esporta in excel
s
121072021 L] ° 17294 1 120445 | COATTIVA Trinet Imbalplast Stampa Posta Interna IMPORT IMPORT | 12/102021 12/10/2021
: ;
Hot Equals Trinet' And [NrPratiche] Equals *1) Clear
Se non compare il pallino verde con punto esclamativo rosso passare direttamente al punto B)

85




ICA TRIBUTI — MANUALE OPERATIVO PGT Rev2.9_05/04/2023

Cliccando sul numero id postalizzazione si apre una schermata con I'anteprima di una pagina

B) Attendere che il pallino nel campo stato stampa da verde chiaro, diventi giallo e da giallo diventi
verde scuro. L’attesa potrebbe durare molti minuti a seconda della grandezza della stampa.

Se I'avviso in bozza e corretto cliccare su CONFERMA LA PREVIEW E STAMPA

Postalizzazione ID 117294 - Preview pronta e da validare

Dati Lotto.

Dati principali @
BYPREVIEW di BOLOGNA - Canone Occupazione Spazi ed Aree Pubbliche Permane - AVVISO DI Edit descrizioni
ACCERTAMENTO ESECUTIVO DA VIOLAZIONE bz Stato Stampa ] Preview pronta & da validare

Page1of |

Stato Lotto ] Lotte non inviate
D 117204
Data 12/10/2021

Deser. Trinet

Spedizione 12/10/2021

Canale Postalizzezione Posta Intema

Data Postal Def.

Stato

Note

Export Dati Netifica False

Tipo Atto stampa AVVISO DI ACCERTAMENTO ESECUTIVO DA VIOLAZIONE
Stampa

Tipa doc. Awiso di accertamento esecutivo
Tipo doc. allegato

Gruppo Stampa RTF

Conferma la preview e stampa Riaccoda Preview Chiudi >>>

Una volta che il pallino accanto alla postalizzazione é diventato verde scuro cliccare sul numero della
postalizzazione nel campo IDP. POSTAL.

Nella schermata successiva e possibile vedere le bozze degli atti. Controllare attentamente che gli atti siano
conformi a quanto desiderato.

Una volta accertata la correttezza degli stessi cliccare su INVIA SENZA FIRMARE

ATTENZIONE: l'invio senza firma & da utilizzare solo per gli avvisi di scadenza MAI per accertamenti e
ingiunzioni che invece richiedono la firma digitale
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Postalizzazione 1D 38010

Dati Postalizzazione Dati Lotto
‘ Scarica il pacchetto (7z)
(]
Q Visualizza le stampe 55> Dati principali @

Page 10f 222 @ @ Stato Stampa Stampa effettuata con successo

Stato Firma Disabilitato

‘ 1 ‘dm Q Stato Invio Pec Disabilitats

13} 38010
Data 26/02/2021

ILCA SRL. IMPOSTE COMUNALI AFFINI Descr. Trinet
Viale ialia, 136 - 19124 La Spezia
Spedizione 26/02/2021
Canale Postalizzazione Firma e Invio PEC con RiscWeb
Ente creditore: Comune di SPILAMBERTO (MO)
. PARTITA MUMERD 4 GATA EWSSIONS 3602361 Data Postal Def.
Stato
SERRAMENTI CLO" SNC DI VALENTI MAURO E C. Mote
VIA CASELLINE 633

SERVIENOEA MO Export Dati Notifica False

Tipo Atto stampa AVVISO DI SCADENZA

Stampa

INFORMAZIONI AVVISO DI SCADENZA Tipo do. Modello Awisi di scadenza

AL CONTRIBUENTE Canone unico annuale Tipo doc. allegato

Abilita la FIRMA Invia senza firmare Riaccoda stampa Chiudi >>>

Cliccare poi su ok

duzi I : s bt le i
NG D riscext.icatributi.it dice e

Invia la corrente stampa senza firmare 7

Dati Postalizzazione Dati Lotto

A questo punto le pec saranno inviate cliccare su CHIUDI.

L'invio avverra non in maniera istantanea, ma dopo un paio di ore, per accertarsi che I'invio sia stato fatto
controllare che il pallino in STATO INVIO PEC non sia piu verde chiaro ma arancione o verde

Passiamo adesso alla postalizzazione cartacea, per gli atti che non verranno inviati tramite pec
Cliccare POSTALIZZAZIONI e nel menu a tendina cliccare nuovamente su postalizzazioni

Attendere che il pallino nel campo stato stampa da verde chiaro, diventi giallo e da giallo diventi verde
scuro. L’attesa potrebbe durare molti minuti a seconda della grandezza della stampa.
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Una volta che il pallino & diventato verde scuro cliccare sul numero della postalizzazione nel campo IDP.

POSTAL.

Nella schermata successiva sara possibile controllare visualizzare I'anteprima degli atti. Dopo aver fatto
tutti i controlli del caso cliccare sul pulsante [STAMPATORE ] INVIO LOTTO

Postalizzazione ID 38011

’ Scarica il pacchetto (72)
(]

Q Visualizza le stampe 22>
Page 10f 52 @ @

Dati Postalizzazione

Dati Lotto

Dati principali

Stato Stampa

Stampa effettuata con successa

Stato Lotto

Lotto non inviate

D

38011

LCA SRL. IMPCSTE COMUNALI AFFINI
Vil iz, 136- 19124 La Spezia

Ente creditore: Comune di SPILAMBERTO (MO)

SOCIETA' AGRICOLA VIVAI PIANTE
FLLIBERGONZINI §.5

VIA PER SPILAMBERTO 2450

41018 SAN GESARIO SUL PANARD MO

INFORMAZIONI
Al CONTRIRUENTE

AVVISO DI SCADENZA

Cannna unien annuala

Data

26/02/2021

Descr.

Trinet

Spedizione

26/02/2021

Canale Postalizzazione

Poste ltaliane Ordinaria

Data Postal Def.

Stato

Note

Export Dati Notifica

False

Tipo Atto stampa

AWVISO DI SCADENZA

Stampa

Tipo doc.

Modello Awisi di scadenza

Tipo doc. allegato

Gruppo Stampa RTF

[ENTE]

[STAMPATORE] \
Approvazione Bozze

Invio Lotto

Nella finestra successiva cliccare su OK

] PGT Produzione D f

riscext.icatributi.it dice

Riaccoda stampa

Inviare il lotto allo stampatore con la corrente stampa 7

Chiudi >>> |

1 E MSCossione

Annulla

Dat Postaliz

Dati Lotto

Dati principali

Stato Stampa o
Stato Lotto ]
" S |
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Nel messaggio successivo mettere il flag accanto a “Bozze delle stampatore” e cliccare su Invia allo
stampatore

al Froguzione ] FETCchnauac ] A FEQOoFs BAcKoTL. ] ACCAdeEmia IMGUTar., WL EATFATE € NsCossione L] wec

Conferma I'invio allo stampatore

Bozze dallo stampatore

Invia allo stampatore

Cliccare su ok e e dopo Su CHIUDI.
In questo modo il flusso di stampa é stato inviato allo stampatore che carichera le bozze sul nostro portale.

Quando il campo stato lotto (potrebbero passare 1 o 2 giorni) sara colorato di blu vuol dire che le bozze
sono pronte

RiscWeb Bolettini da lavorare Postalizzazioni - Consaligamenti Ricerca Bollettini Ricerca Versamenti Strumenti . Esci

Postalizzazioni

Dal Al

Enter text to search.. 1

Deta Utimo Mov. { Siso_Sampe 7 | Sto lotio 7 | Drcsia® 9 | NPofihe @ [IDloto 7 [IDino ¥ | Tiolavoragone 7| Postaiazazione 7 | sampstore 9 | ssto Stampatore 9 | Cansle Postal. & | utente @ | Dotasped & | Data Postal Prew. § Data Postal Det. 7| nte 5

0300372021 ° o s = 35440 | ORDINARIA b plast Stampat¢ Eorzze g2 spprovare Poste taliane Ordin] ANTOLA ANDREA. | 26/02/2021 2610272021 SPILAVBERTO

100272021 ° ° 31804 | s 39 32250 | ORONARIA Pubimai Stampatol Postaizzato Poste eaane Ordn] ANTOLA ANDREA. | 25/01/2021 250172021 0410272021 ozzaNG DELE

2800120 ° e 0511 | e Ed 30561 | COATIVA 2 Postalizaio Poste taane AR | ANTOLAANDREA | 12/01/2021 T200172001 /0172021 BOLOGNA

150172021 ° - IEE 1247 4369 30317 | CORTIVA RECU et Poste taline AG | ANTOLA ANDREA. | 05/01/2021 0510172021 MULTLENTE
Cont=a

. | >

M Fhet Equals Tinet Ang [NrPrafiche] Equals 1 Cesr

sannesse come : andrante (lv. 1) eperatore bl Anlola Ced

Cliccare sul numero presente nel campo id postalizzazione.
Cliccare su scarica il pacchetto.

Una volta scaricato il file controllare nuovamente le bozze di stampa, una volta certi che tutto sia corretto
autorizzare la stampa in questo modo:

Cliccare su DATI LOTTO E successivamente si SCEHDA LOTTO RISCWEB
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Postalizzazione |

Scarica il

3
Q

Page 1

dia

Q

Visualizza le stam
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D 38011

Dati Postalizzazione -ﬁlﬂ .

Scheda Lotto - RiscWeb

npe »>>

of 52 @@

idl Periodo Rif | Note Stato Lotto | Data Immiss Data Postali Data Postali stampatore | utente
e Bozeda | 0010001 2600272021 Imbalplast | ANTOLA
- approvare

i1 1C.A SRL IMPOSTE COMUNALI AFFINI
e s, Vicle Htalis, 136 - 19124 La Spezia

Ente creditore: Comune di SPILAMBERTO (MO)

R PARTITA MMERD 4 -OATA EMISSIONS 023401

SOCIETA' AGRICOLA WIVAI PIANTE
FLLIBERGONZINI 5.8

VIA PER SPILAMBERTO 2450

41016 SAN CESARIO SUL PANARO MO

INFORMAZIONI AVVISO DI SCADENZA
Al CONTRIRIIENTF Canane unirn annuala =
[ENTE] [STAMPATORE] Riaccoda stampa Chiudi >>>
Approvazione Bozze Invio Lotto

Nella schermata successiva cliccare su APPROVA per approvare le bozze

(&) A Nonsicuro | riscext.icatributi.it/risc web/bridgeTCaricoAzione.aspx?IDLotto=4438

[7) Preferii [Y) aRiscW

RiscWeb concessionario

eonServizi [ aRisceb:_ced [ PGTProduzione [ PgtCollaudo  [%) ICAPagoPaBackoffn  [1) Accademia Tributari. # Entrate  riscossione

! \‘t\\:

D Wersamenti_pgt

Dashboard
hi
Lavorazioni

Ricerche
Stampe
Versamenti
nsolidamenti
Gestione Flussi
Strume
Rendicontazioni
Automatici (SL)
Profilo
RiscWeb V5
Risc INFO

Change Log

\ Gestione degli eventi legati al lotto
@' Controlla la cronclogia delle azioni che si sono susseguite sul lotto selezionato
.
Tipo Lotto Inserimento manuale ICA
Stato Lotto BZA : Bozze da approvare

26/02/2021
Data Carico Previsto -

Data Invio Bozze
prevista

Data App.ne
Concess.

Data Immissione
Data carico definitivo

Data invio bozze
definitiva

NO

NO

Data postalizzazione
2/2021 ooy

Postalizzaz. previs|

Operatore REA ANTOLA
Numero Atti Totale Atti
Hote

Azioni Possibi ato del lotto Altre Azioni

Approva bozze Comunicazione Rifiuta
Invia Comunicazione ‘ | Rifiuta ‘

Nen approvare bozze

Non approvare

r—Download File disponil

Scarica: File delle borze
Scarica: File di stampa

Scarica: Lista di carico

i]sz Download here 7zip software

Log Out

g2ionl Eventi
Data Stato Arr. Note Utente
03/03/2020  Bozze da approvare Imbalplast
) Stzmparore
26/02/2021  Inatesa el bozze di stampa ANTOLA ANDREA

Segnalazioni o malfunzionament;

Copyright @ ICA il

2007-2014 RiscWeb Suite, All rights reserved.

Nella finestra successiva cliccare su conferma.
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Postalizzazione avvisi di scadenza integrativi

La procedura per la postalizzazione degli avvisi di scadenza integrativi € la medesima degli avvisi di
scadenza con 'unica differenza che nella sezione POSTALIZZAZIONE — AVVISI DI SCADENZA di Pgt sara
necessario selezionare gli avvisi con tipo atto AVVISO DI SCADENZA INTEGRATIVO.

Ente INC vH e Entrata - vH CANONEUNICOZ
Anno Entrata INC vH e
Pec ‘ = vuocmw\za Pec @Tuti

q Ente ‘ Entrata }Anno Emnta)Dau Pasulimzim=||mpom Total *m porto Pagato

[] LINAROLO =~ CANONE UNICO ANNUALE 2021 AVVISO DI SCADENZA INTEGRATIVO
[0 LINAROLO ~ CANONE UNICO ANNUALE 2021 AVVISO DI SCADENZA INTEGRATIVO
[J LINAROLO ~ CANONE UNICO ANNUALE 2021 AVVISO DI SCADENZA INTEGRATIVO
[0 LINAROLO ~ CANONE UNICO ANNUALE 2021 AVVISO DI SCADENZA INTEGRATIVO

[0 LINAROLO  CANONE UNICO ANNUALE 2021 AVVISO DI SCADENZA INTEGRATIVO

Postalizzazione avvisi di accertamento

Una volta creati gli avvisi di accertamento da versamento o da violazione seguire le seguenti istruzioni

Cliccare su POSTALIZZAZIONI e successivamente su POSTALIZZAZIONI AVVISI DI ACCERTMAENTO
ESECUTIVO DA VERSAMENTO

'ca Home Contribuentiv Configurazioniv Sistemav - Monitor 5 Gestione Movimenti v Schedulatore v

Inserisci una nuova po: one per esecutivo da
Data stampa Accertamenti esecutivi da versamento Clicca per selezionare Q
Canale | <SELEZIONA UN VALORE> ~| | TipoStampa  <SELEZIONA UN VALORE> v
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Nel campo data di stampa selezionare la data odierna

Nel campo canale per gli avvisi di accertamento selezionare il campo PEC ALTRIMENTI POSTE ITALIANE AR
in questo modo le posizioni che hanno una pec verranno inviate via pec e quelle senza verrano inviate ad
uno stampatore per la stampa e spedizione

Cliccare sulla lente di ingrandimento accanto alla scritta accertamenti esecutivi da versamento

Fitra (3) -

Ente ‘ INC v | | Entrata | = v| IcPPERMANENTI ~|
Anno Entrata = v/ 2020 v

[
Pec ‘ = vHOConPec OSenzaPec @Tutti

Selezionati: 0

ﬁmem Pralina‘ Ente ‘ Entrata Anno Entrata Data Postalizzazione}lmpor(o Totale  Stato ‘lmpor!o Pagato

a 10510645 ALBUZZANO  ICP PERMANENTE 2020 ATTIVA

10510645 ALBUZZANO  ICP PERMANENTE 2020 ATTIVA

a
[0 10727693 ALBUZZANO  ICP PERMANENTE 2020 ATTIVA
(]

10727693 ALBUZZANO  ICP PERMANENTE 2020 ATTIVA

liemsperpagina 5 v 1< <

Nella schermata successiva cliccare su filtra

Nel campo ente selezionare il comune per il quale vogliamo spedire gli atti
Nel campo entrata il tributo

Nel campo anno selezionare I'anno tributo

Nel campo pec selezionare “tutti” (in questo modo verranno selezionati sia gli atti che hanno una pec sia gli
atti che non hanno una pec) diversamente selezionare con pec o senza pec.

Cliccare poi su filtra in modo che compaiano gli atti corrispondenti alla selezione effettuata.

Per selezionare tutti gli atti mettere la spunta sul quadratino accanto alla dicitura numero pratica,
diversamente selezionare gli atti desiderati.

Cliccare su ok
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Inserisci una nuova ne per accertamento esecutivo da versament

Data stampa | 22/09/2020 Accertamenti esecutivi da versamento N. 32 items selezionati Q

Canale | PEC altrimenti Poste Italiane AR v| | Tipo Stampa | stampa Con Service v

Inserisci

Nel campo tipo stampa selezionare Stampa con service e cliccare su inserisci.

Adesso cliccare su contribuenti e versamenti, inserire le proprie credenziali e cliccare poi su postalizzazioni

F Bolettini da lavorare Postalizazion g Consalidamenti Ricerea Bollettini Ricerea Versamenti

VERSAMENTO CON BOLLETTING

VERSAMENTO SENZA BOLLETTINO

Nel menu a tendina sara disponibile la scelta postalizzazioni (per gestire la spedizione cartacea) e
postalizzazioni pec per gestire la spedizione via pec.

La gestione delle postalizzazioni a questo punto richiede le medesime procedure viste nel capitolo degli

avvisi di scadenza con una fondamentale eccezione.

Gli avvisi di accertamento, come le ingiunzioni e gli avvisi presa in carico quando spediti via pec
richiedono la firma digitale. Pertanto quanto si arriva a questa schermata, & necessario cliccare su ABILITA
LA FIRMA, e cliccare su chiudi.
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Postalizzazione ID 121741 - Stampa effettuata con successo

Dati Pastalizzazione Dati Lotto Esiti PEC

‘i‘ Scarica il pacchetto (.7z)
pagetotio (0) (W) Dati principali @

Stato Stampa Stampa effettuata con successo
Stato Firma Disabilitato
Stata Invio Pec Disabilitato
i 2174
Data 21/10/2021

Descr. Trinet

Spedizione 2141072021

Canale Postalizzazione Firma e Invio PEC con RiscWeb

Data Postal Def.

Stato

Note

Export Dati Motifica False

Tipo Atte stampa AVVISO DI ACCERTAMENTO ESECUTIVO DA VIOLAZIONE
Stampa

Tipo doc.

Tipo doc. allegato

Abilita la FIRMA Invia senza firmare Riaccoda Chiudi >>>

Ad ora la procedura per la firma digitale prevede di richiedere la firma digitale inviando una mail a
ufficio.gare@icatributi.it specificando I'id postalizzazione e il nome di chi deve firmare gli atti (& possibile
vederlo nelle bozze degli avvisi)

Una volta che la firma digitale sara stata apposta dall’ufficio gare il pallino accanto alla postalizzaione nella
colonna stato firma sara verde scuro. A questo punto cliccare sull’id postalizzaione ricontrollare le bozze e
cliccare su INVIA PEC

Postalizzazione avvisi di presa in carico

La procedura e analoga a quella di creazione degli avvisi di scadenza e accertamento, ma & importante nel
campo CANALE per gli avvisi di presa in carico selezionare I'opzione PEC ALTRIMENTI POSTE ITALIANE AR

Postalizzazione atti ingiuntivi

La procedura € analogo a quella di creazione degli avvisi di scadenza e accertamento, ma & importante nel
campo CANALE per gli avvisi di presa in carico selezionare I'opzione PEC ALTRIMENTI POSTE ITALIANE AG

Spedizione canone mercatale - Rateizzazione di una lavorazione

Dopo aver creato gli avvisi di scadenza del canone mercatale seguendo le istruzioni del capitolo creazione
massiva avvisi di scadenza, per il mercato € necessario inserire le rate sulle pratiche in modo da fornire al
contribuente i bollettini delle singole rate.

Una volta effettuata la creazione delle pratiche andare nella sezione versamenti e cliccare sulla barra in
alto sul tasto lavorazioni
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BiscWel,

Home. Bolettini dalavorare Postalizzazioni - Lavorazioni C Ric Ricerca Versamenti Ricerca Flussi PagoPA Strumenti x E

VERSAMENTO CON BOLLETTINO

'VERSAMENTO SENZA BOLLETTINO

Connessa come - andranio (lv.1) operaiore bi Aniola Ced

Nel campo tipo lavorazione selezionare CARICHI INIZIALI

Individuare la lavorazione di pratiche del canone mercatale che vogliamo rateizzare, mettere il segno di
spunta sul quadratino a sinistra in prossimita della lavorazione scelta.

Cliccare su azioni, cliccare su rateizza lavorazioni selezionate

Nella finestra che si apre cliccare su ok e nella maschera successiva selezionare il numero di rate da creare e
la data delle rate.

Rateizza la lavorazione selezionata

[] Saido pratica minimo per 2 rate
0,00 €
[] Saido pratica minimo per 3 rate
0,00 €
¥ Saldo pratica minimo per 4 rate
260,00 €

Scadenza

02/05/2023

31/05/2023
30/09/2023
+ oo

Chiudi

Nel campo numero rate inserire il numero di rate che si vuole creare, se si vuole inserire un importo
minimo per la rateizzazione mettere il flag per il numero di rate desiderato e inserire nel campo “saldo
pratica minimo

” II

importo minimo per il quale creare le rate.
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Una volta rateizzata la lavorazione stampare le pratiche seguendo le istruzioni nel capitolo Postalizzazione
avvisi di scadenza.

Stampa dello stradario cartaceo per censimenti

Accedere a Blweb cliccando su CONTRIBUENTI — VERSAMENTI e effettuare I’accesso

Cliccare su STRUMENTI — STAMPA STRADARIO

Prefecti [ :RiscWeb CED [) Verssmentipgt [ PGTProduzione [ PotCollaudo [ ICAPagoPs Backofr.. [J iw [ MonitorScimpanzé [ INCASSISPINOFF TP 20 [ Webmaillca ¢ REDMINE - Tuttele.. [) Gaszetta Uficiale "% Report ticekt @) Sul canone unico >

Home  Bollettini da lavorare  Postalizzazioni v  Lavorazioni ~ Consolidamenti  Ricerche v (UGN  Esci
Riepilogo Bollettari
Nuovo

consolidamento a
canone fisso

VERSAMENTO CON BOLLETTINO

Pagamenti da
lavorare

Caricamento file CBI

Descrizioni DZ
VERSAMENTO SENZA BOLLETTINO

Stampa Stradario

Nei relativi campi selezionare I'ente, I’'entrata (campo tributo) e I'anno dopodiché cliccare su stampa
stradario e attendere il download del PDF.

Attenzione, per gli enti pit grandi il tempi di attesa possono essere di qualche minuto.
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Download Stradario

Ente -
Tributo CREDITI VARI =
Anno -

Download Stradario

Cannesso come - andranfo (Iiv.1) operalore B Anfola Ced

Reportistica - Monitor
Tutte le stampe di reportistica come riepilogo ruoli, riepilogo bollettari, scadenzario movimenti etc ect, si

trovano nella sezione “Monitor”

Per entrate nella sezione cliccare su Monitor e nella schermata successiva su REPORTISTICA
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ica

el

BOX ALTO SX

Contribuentiv Configurazioniv Sistema v Postalizzazioni v Monitor

BOXALTO DX

OCCHIELLO BOXALTO DX

testo di esempio in box, testo di esempio in box, testo di esempio in
bow, festo di esempio in box, testo di esempio in box, testo di esempio in
bo,

testo di esempio in bax, testo di esempio in box, testo di esempio in
o, testo dj esempio in box, teslo di esempio in box. testo di esempio in
box,

BOX BASSO

OCCHIELLO BOX BASSO

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisici efl, sed eiusmod lempor
incidunt ut labore et dolore magna afiqua. Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullameo laboris nisi ut aliquid ex ea commodi consequat
Quis aute iure reprehenderit in voluptate velit esse cillum doore eu fugiat
nulla pariatur. Excepteur sint obcaecat cupiditat non proident, sunt in culpa
qui officia deserunt molit anim id est laborum.

Successivamente cliccare sul tato Reportistica

Riepilogo movimenti esteso (ex riepilogo ruoli)

Cliccare sulla mattonella Operativo

,l a Monitoring v- Data browser Gestione sistema v Utente &

Reporting

Cliccare poi sulla mattonella riepilogo movimenti esteso
Nel campo Ente inserire il comune per il quale si vuole visualizzare il riepilogo ruoli

Nel campo Entrata selezionare il tributo (lcp osap etc etc)
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Nel campo anno selezionare I'anno

Nel campo Area di Circolazione selezionare una via oppure per selezionare tutte le vie cliccare sul flag rosso
accanto al campo

Successivamente cliccare sul tasto a forma di imbuto per avviare la procedura

Reporting - OPERATIVO - _RIEPILOGO_MOVIMENTI_ESTESO

Ente o0 s Entrata - Anno -]=

Area di Circolazione ‘ ‘ v I

Numero di elementi per pagina| v

<< Pagina1dil1s>

Una volta ottenuti i risultati cliccare sull’icona xIs per esportare il file in formato Excel, sull’icona csv per
esportare il riepilogo in formato csv o sull’icona pdf per sportarlo in pdf.

Reporting - OPERATIVO - STAMPA MASSIVA MOVIMENTI

Numero di elementi per pagina. 10 v |E X ; i)

TIPO INDIRIZZO MEZZO DATA

ENTE ENTRATA ANNO MOVIMENTO CONTRIBUENTE MOVIMENTO MOVIMENTO ESPOSITORE  STATO MOVIMENTO CAUSALE NUM. SPECIFICO SUP. TARIFFA ZONA TITOLO IMPORTO  INIZIO DATA FINE AUTORIZZAZIONE DENUNC
CENTO ICP 2020 4170343 MPTC SRL - ORDINARIO  VIALOVES  INTERNO APERTODAANNOPRECEDENTE 1 LUMINOSA 150 6972 S TEZENIS 10458 01/01/2020 31/12/2020 0
PERMANENTE 24411 -CF: Km(0.0000)  C.COMMERCIALE 00:00:00  00:00:00
10358400967; (CENTO) GUERCINO
P.IVA: -
CENTO ICP 2020 4533162 BERNARDISRL- ORDINARIO  VIARENAZZO BERNARDISRL  APERTODAANNOPRECEDENTE 1 TOTEMBIF. 11,00 4648 N BERNARDI 51129 01/01/2020 31/12/2020 0
PERMANENTE 24418 - CF: Km(0.0000) WM. LAVORAZIONI 00:00:00  00:00:00
01461190389; (CENTO) MECCANCHE
P.IVA: -
CENTO ICP 2020 4169373 BERNARDISRL- ORDINARIO ~ AUTOMEZZO BERNARDISRL  APERTODAANNOPRECEDENTE 1 AUTOMEZZO 100 7437 N CAS71D8 7437 01/01/2020 31/12/2020 0
PERMANENTE 24418 - CF. 0 (CENTO) SUP30Q 00:00:00  00:00:00
01461190389;
P.IVA: -
CENTO ICP 2020 4169372 BERNARDI SRL- ORDINARIO  VIA SAN SU PALO APERTODAANNOPRECEDENTE 1 FRECCIABIF. 200 1549 N BERNARDI SAS 3099 01/01/2020 31/12/2020 0
PERMANENTE 24418 - CF: GIUSEPPE 00:00:00  00:00:00
01461190389; Km(0.0000)
P.IVA: - (CENTO)
CENTO ICP 2020 4169747 NIGRELLI ORDINARIO  VIA2 SU PALO APERTODAANNOPRECEDENTE 1 FRECCIA 100 1549 N SEXI SHOP 15.49 01/01/2020 31/12/2020 0
PERMANENTE ANTONINO SRL GIUGNOO  ANGVIA 00:00:00  00:00:00
SU - 26031 - CF. (CENTO) 2GIUGNO
01974570382
P.IVA: -
CENTO ICP 2020 4169748 NIGRELLI ORDINARIO  VIACURATO  PICCOLE APERTODAANNOPRECEDENTE 1 CARTELLO 100 1549 N PICCOLE 15.49 01/01/2020 31/12/2020 0
PERMANENTE ANTONINO SRL 0 (CENTO) TRASGRESSIONI TRASGRESSIONI 00:00:00 00:00:00
SU - 26031 - CF.: DI NIGRELLI
0187457038: ANTONING

| movimenti possono avere diversi stati
Aperto nuovo anno: un movimento attivo che e stato inserito nell’anno in corso
Aperto da anno precedente: un movimento attivo che era gia presente nell’anno precedente

Chiuso: un movimento che viene richiesto al contribuente quest’anno, ma che I'anno prossimo non sara
richiesto (ad esempio per disdetta)

Annullato: un movimento non piu attivo.

Sospeso: Un movimento per il quale & attualmente sospesa la riscossione ad esempio per verifiche in corso
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Riepilogo bollettari 2

In questa sezione & possibile effettuare un riepilogo bollettari con diverse specifiche.

Compilare i compi Ente, Entrata, “Data contabile da” e “da Contabile a”

Nel campo tipo bollettario & possibile selezionare il tipo di bollettario da considerare, per prenderli tutti in

IH

considerazione cliccare sul “select al
Deselezionare i flag in rosso dei campi “Da num.boll” e “A num. Boll.”

Nel campo tipo atto e possibile filtrare i tipi atto da prendere in considerazione, per selezionarli tutti

|H

cliccare su “select al
Nel campo tipo report € possibile selezionare il tipo di report che si vuole utilizzare
DETTAGLIO: otterremo un report con il dettaglio di tutti i pagamenti, il classico riepilogo bollettari

AGGREGATO ATTO/ANNO: un report che aggrega i dati per anno tributo e tipo atto, molto simile alla
tabella riassuntiva del vecchio riepilogo bollettari con atto

AGGR. C/C: un report con il dato aggregato per conto corrente di incasso.

Anno gestione (in_questo caso I’anno é I’anno del tributo)

Per ottenere il report cliccare sul simbolo dell'imbuto a destra

'l a Monitoring  Reportistica  Data browser  Gestione sistema

Utente 1

Reporting - OPERATIVO - BOLLETTARI

Ente RESCALDINA %~ 3 Anno 2020 *- |3 Entrata ICP PERMANENTE ®-|3
Da data Contabile 01/01/2020 D A data Contabile 31/03/2020 I Tipo. Bollettario 36 selected v b3

Da num. Bollettario x I A num. Bollettario x I Tipo Atto 61 selected ~ )3

Tipo Report DETTAGLIO *- |3

=
Y |©

Numero di elementi per pagina| v

<<Pagina 1di1>>
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Una volta ottenuti i risultati cliccare sull’icona xls per esportare il file in formato excel, sull’icona csv per
esportare il riepilogo in formato csv o sull’icona pdf per sportarlo in pdf.

Riepilogo atti

Da questa sezione e possibile verificare gli atti emessi per un ente.

Con questo report & possibile rispondere a domande del tipo <<Quanti atti (avvisi di scadenza, ingiunzioni o
altro) abbiamo spedito nel 20207

Il funzionamento del report, con i suoi filtri & analogo a quelli analizzati nei paragrafi precedenti, e
necessario pero prestare attenzione al campo stato pratica.

Di seguito una piccola legenda degli stati
ATTIVA: Una pratica ancora in riscossione

SUPERATA DA ALTRA PRATICA: una pratica per la quale sono stati spediti atti successivi, ad esempio un
avviso di scadenza si trova in stato SUPERATO DA ALRTA PRATICA quando viene emesso il relativo avviso di
accertamento esecutivo da versamento.

SOSPESA: Una pratica per cui la riscossione & sospesa, ad esempio per rateizzazione o per un ricorso.

CHIUSA: Una pratica che non e piu in riscossione, le pratiche totalmente pagate ad esempio sono in questo
stato.

Nel caso in cui ad esempi osi volesse estrarre gli insoluti, nel campo stato pratica &€ necessario selezionare
solo lo stato attiva e sospesa. Se si volessero vedere tutti gli atti emessi selezionare tutti gli stati.

Bollettari tributo

Con il report bollettari tributo e possibile avere un riepilogo bollettari del canone unico con la specifica
degli incassi riferiti alle esposizioni pubblicitarie e quelli riferiti alle occupazioni di suolo pubblico

Cliccare sulla mattonella Operativo — Bollettari_Tributo e compilare cosi i campi:
Ente: selezionare I'ente per il quale si vuole fare il riepilogo

Anno: selezionare I'anno tributo di competenza

Entrata: selezionare I'entrata, presumibilmente canne unico annuale o giornaliero
Da data contabile a data contabile: inserire le date di riferimento

Tipo bollettario: select all

Tipo atto: select all
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Tipo report: dettaglio
Per gli altri campi togliere la spunta

Cliccare poi sul simbolo dell'imbuto.

Reporting - OPERATIVO - BOLLETTARI_TRIBUTO

Ente ANDORA LA Anno 2021 X~
Da data Contabile 01/01/2021 b3 A data Contabile 31/12/2021 z

Da Num. Bollettario ® I A Num. Bollettario

Tipo Report DETTAGLIO LR 3 Contribuente

Numero di elementi per pagina v

<< Pagina 1di 15>

Bollettari pagato movimenti

I Entrata

Tipo Bollettario

x I Tipo Atte

CANONE UNICO ANNUALE x|z

183 selected v~ I

53 selected ~ ¥ z
YO

Con questo report & possibile vedere il pagato sul singolo movimento, & un report utile per capire quanto &

il pagato ad esempio sui passi carrai, sui dehors o su qualsiasi fattispecie impositiva

'l a Monitoring v Reportistica ~ Data browser ~ Gestione sistema v

Utente !

Reporting - OPERATIVO - BOLLETTARI PAGATO MOVIMENTI

Ente ALBA x - | Anno 2021

Da data Contabile = 01/01/2021 2 A data Contabile | 31/12/2021 3

Da Num. Bollettario x X A Num. Bollettario

Tipo Report DETTAGLIO X~ 32 Contribuente x
Numero di elementi per pagina v

Campo ente: selezionare il comune desiderato
Anno: selezionare anno desiderato

Entrata: selezionare I'entrata ad esempio canone unico annuale

x - | Entrata

Tipo Bollettario

x I Tipo Atto

Da data a contabile a data contabile: selezionare il periodo desiderato

CANONE UNICO ANNUALE Ll :
183 selected ~ ¥ 2
53 selected v~ 2
\wd
Y| ©

Tipo bollettario: selezionare select all per avere tutti i tipi bollettario oppure selezionare quello desiderato
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Togliere il flag sui campi da Num Bollettario e A Num. Bollettario
Tipo Atto: selezionare select all oppure il tipo atto desiderato
Tipo report: Dettaglio

Contribuente: deselezionare il campo.

Cliccare sul simbolo a forma di imbuto

Gestione bollettari

Per caricare bollettari seguire questa procedura

Andare in CONFIGURAZIONI — ENTI — GESTIONE BOLLETTARI — CARICHI — FOGLI

'ca HOMEN Contribuentiv  Configurazioniv  Sistemav  Postalizzazioniv  Monitor Gestione Movimentiv  Schedulatore v
1 Enti > Impiantiv
Basev Aggregazioni
1 Mercati NOTIZIE
ICA
03.03.2021 Sul portale i elerning  sats pubbicsta una nuova
Tributiv

| spedin
Un mondo disenviz per la Pubbiica Amministrazione. g Enfi fe Az}
atane. 17.022021:

Stradari 1

Avree di Circolazione

05.02.2021: & stato rilasciato nella sezione Monitor il report

Contrattiv ki
i
Tributi-Mezzi a0 su PGT. Per eigenza operative contatare gl ufficidella
Dirrione.
STRUTTURE OPERATIVE
ELENCO GESTIONI CONFIGURATE SUL SISTEMA isolutamente utilizzare strumenti Riscweb.
Gestione Bollettari > Carichi Fogli nbut riscued/ o Ricueb Sute) pe operare su

+ CED Pubbicits
+ CEDSudlo

Carichi Bollettari

Bollettari Conti Correnti

Bollettari a Stralci
{a resa dispon
e JMULATVI

tutte e sedi

collegate in Trinet.

Cliccare su inserisci e compilare i campi come di seguito

Societa: Selezionare la prima opzione

Comune gestione: selezionare il comune per il quel si vogliono caricare i bollettari
Entrata: selezionare I'entrata per il quale si vuole fare I'inserimento

Anno gestione: selezionare I'anno

In Num Totale inserire il numero di fogli che si vuole inserire

Configurazione: inserire una dicitura che ci permetta di indentificare il carico

Cliccare su inserisci
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INSERISCI CARICHI FOGLI

Societa I.C.A. S.rl - Societa Unipersonale Num. inizio | 51

Comune gestione | BORCA DI CADORE Num. Totale | 100

Entrata CANONE UNICO GIORNALIERC Num. usato | 51

Anno gestione 2021 Data apertura | 05/03/2021

Num. carico 2 Descrizione | BORCA DI CADORE CANONE UNICO)|

Inserisci

Successivamente andare su CONFIGURAZIONI — ENTI GESTIONE BOLLETTARI — CARICHI BOLLETTARI
Cliccare su INSERISCI

Campo societa: selezionare la prima opzione

Comune gestione: selezionare il comune per il quale fare I'inserimento

Entrata: selezionare I’entrata

Anno gestione: selezionare I'anno del tributo

Carico Foglio: selezionare il carico fogli fatto precedentemente

Tipo bollettario: selezionare il tipo di bollettario richiesto facendo attenzione al nome del comune presente
tra le parentesi quadre [ ] che identifica il nome del vecchio DB Trinet.

Attenzione: e necessario che il tipo bollettario che si usa sia sempre il solito, altrimenti la numerazione
ripartira da 1.

Cliccare su inserisci
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INSERISCI CARICHI BOLLETTARI

Societa I.C.A. S.rl - Societa Unipersonale

Comune gestione

Entrata <SELEZIONA UN VALORE>

Anno gestione <SELEZIONA UN VALORE:=>

Carico fogli =3ELEZIONA UN VALORE=>

Tipo Bollettario  <SELEZIONA UN VALORE=>

Num. bollette consecutive?

Data Apertura | 05/03/2021
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Configurazioni

Mercati

Per gestire i mercati verificare che siano presenti le configurazioni del mercato nella sezione
CONFIGURAZIONI — ENTI — MERCATI.

Cliccare sul tasto filtra selezionare I’ente e I'anno interessati

' c a Home  Gontribuentiv - Sistemav  Postalizzazioniv ~ Monitor . Gestione Movimentiv  Schedulatore v 0 EgECT 50

MERCATI

SR )

14 Comune gestons Descriions Gomo st Dsafne  Mumgiomi  Numors T forssain Eu Fiorflerosto Mercso prowisorio O it () Ora fne (ihzmm) D8 Trinet DTt

s NONTECATINI TERME CONG. DECENNALI DOENICA 2521 Dovenca ooz vmmn 2 5 u = oo 2400 HoNTECATIN [ ]
s NONTEGATINI TeRUE CONG. DECENNAL SA8ATO 2021 s ovwam  wean @ B 0 u ase o0 2400 NoNTEGATI B
s mowTECATII TeRuE concoec res & preres 220 Dovenca  ouoiz smma ws " o u = oo 2400 nonTECATIV B
STt NONTECATINI TeRUE (CONG DECENNALE VENEROI 2021 Vews oo wmmn w2 » 0 u ase oo 2w NONTECATIN 2 |
s mowTECATII TeRuE DoNENICA CoNG. DECENNALE 2021 Dovenca  owvmz  smmn = o u = oo 2000 nonTeCTIv |
o NoNTECATINI TERME STV & FReFESTIV 2521 Dovenca  owovzt w1 w 0 u ase oo 50 NoNTECATIV |
st monTECATII TeRuE NERGATO SETIANALE DAL 2021 Gos  ououaa  wmzz 4 . oz u e oo 1300 nonTECATIV |
w7 NONTECATINI TERUE S4BT CONC DECENNALE 2021 swao oo awmaw & " 0 u e o 20 HoNTECATI |

<< < o 11 3 >3 1 B>

Modificare o inserire ex novo i dati del mercato compilando i vari campi

MODIFICA MERCATI (9668)

Modifica i dati del mercato selezionato

Comune Gestione | MONTECATINI TERME 7 Mum. ore = 24
Descrizione | CONC. DECENNALI DOMENICA 2021 rd Tariffa forzata in Euro | 0
Giomo | Domenica | # | FieraMercato M
Data/Ora inizio = 01/01/2021 K Mercato provvisorio

Data/Ora fine | 31/12/2021 E: Ora inizio (hnhomm) | 00:00

Num. giomi = 52 | " | Orafine (hh'mm) | 24:00

Comune Gestione: inserire il nome del comune
Descrizione: inserire un nominativo che identifichi il mercato (es: Anzola mercato del sabato 2022)

Data inizio generalmente 01/01/ e 31/12 (diversi periodi possono essere inseriti ad esempio in caso di
esenzioni)

Num. Giorni: inserire il numero di giorni del mercato

Campo tariffa forzata:
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attenzione, compilando questo campo, a tutti i movimenti del mercato verra applicata la tariffa forzata.

Una soluzione alternativa all’'uso della tariffa forzata & lasciare questo campo in bianco, compilare
un’attivita per tributo con le riduzioni o0 maggiorazioni opportune e associarla ai movimenti del mercato.

Affinché le impostazioni del mercato sopra configurate siano applicate ai movimenti del mercato é
necessario che in fase di inserimento dei movimenti o di modifica degli stessi nel campo MERCATO sia
inserito il mercato per il quale si vogliono applicare le impostazioni.

Ad esempio in un movimento del mercato di Anzola dell’Emilia troveremo questo:

Gestione Contribuente Crea Movimento
Anno Entrata | 2022 v| #  Colore civico
Tipo Movimento  <SELEZIONA UN VALORE> v 4 Intemo civico
Tipo sanzione | <SELEZIONA UN VALORE> v| 4 Scalaciica
Datainizie | 01/04/2022 # | Pianocivico
Numero giomi | 40 # | Num. progressivo | 0
Datafine | 31/12/2022 # | | Num. chilometro | 0
Contribuente | HAPPY DOG DI PROVALNOVA NATALYA - VIA ARZIGNANO (CHIAMPO) 107271 # || Atfivita | <SELEZIONAUN VALORE>
Latitudine Calegoria/Aggregazione | <SELEZIONA UN VALORE>
Longitudine rd nsegna esercizi D
Mezzo specifico # | Suoldypubblico O
Quantita/Superficie £ | | Titolo
Nr. Mezzi 7
Mercato | MERCATO DEL SABATO 2022
Tipo denuncia | <SELEZIONA UN VALORE> vi£
FieraMercato/Alro | M
Data denuncia "4
Quantita/Superficie reale
Num. Denuncia ks
Data Rilevazione
Nata inizin 2tz azions 73

P.s.

E’ importante che quando si inserisce un movimento del mercato venga messo il flag in altri dati —
CONVENZIONE in questo modo il movimento non sara considerato uno spuntista ma verra migrato I'anno

successivo.
Altri dati
Goefficiente 1 £ | Giomo | 6 P4
Coefiiciente 2 2| | Num posto 73
Coefliciente 3 # | Orainizio mercato | 08:00 %
Coefliciente 4 # | Orafine mercato | 14:00 ’d
Coefliciente 5 4 | Numero ore mercato | 6 7
Coefliciente 6 £ | | Percentuale occupazione *
Coefiiciente 7 /4 Datavervale 7
Coefficiente 8 /| Numero verbale 7
Coefliciente 9 £ | | Taifia | 015 73
Coefiiciente 10 v
Note e
Convenzione v
Migra prossimo anno O 4
Ricorrente 0 Y
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Modifica periodo e ricalcolo mercati

Se volessimo ricalcolare il periodo di un mercato, per tenere conto di un periodo di esenzione il
procedimento p il seguente.

Poniamo che nel 2022 volgiamo modificare il periodo del mercato esentando i primi 3 mesi.
In questo caso e necessari andare in CONFIGURAZIONI — ENTI — MERCATI.

Selezionare il comune I'anno e il mercato che si vuole modificare

g=
— T ——— ——
MERCATO DEL SABATO 2022 Satato otos2022 3wz “w© 0 015 ~ false. 08:00 1400 n

Cliccare a destra sul tasto modifica.

Nel caso sotto indicato dobbiamo modificare la data di inizio dal 01/01/2022 a 01/04/2022 e modificare i
giorni del mercato da 52 a 40 (attenzione fate il conto corretto dei giorni, quello indicato in questo esempio
vale per Anzola dell’Emilia) e cliccare su aggiornamento

MODIFICA MERCATI (11190)

Modifica | dati del mercato selezionato

Comune Gestione | ANZOLA DELL'EMILIA Vi Num.ore 6
Descrizione | MERCATO DEL SABATO 2022 ra Tariffa forzata in Euro = 0,15
Giome | Sabato # | | FieraMercato | M

Data/Ora inizio | 01/04/2022 Z Mercato provvisorio

Data/Orafine = 31/12/2022 rd Ora inizio (hh:mm) | 08:00

Num. giorni | 40 L Ora fine (hftmm) | 14:00
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Ora che abbiamo modificato le impostazioni del mercato, dobbiamo applicare la variazione ai movimenti,
per farlo andiamo su GESTION EMOVIMENTI — AGGIORNA MOVIMETNI MERCATO

Selezionare I'ente, nel campo entrata selezionare CANONE CONCESSIONE MERCATI, nell’anno entrata
mettere I'anno sul quale si vuole operare e nel campo mercato il mercato che si vuole aggiornare e le cu
impostazioni sono state modificate precedentemente.

Cliccare su FILTRA.

Selezionare tutti i movimenti che si vuole variare (per selezionare tutti i movimenti cliccare sul segno di
spunta in alto a sinistra accanto alla colonna id movimento.

Cliccare poi sulla rotellina verde e cliccare su MODIFICA MOVIMETNI DA MERCATI.

Dare ok nella successiva schermata

AGGIVRNA MOVIMEN |1 MERUAITO

Ente = ~ || ANZOLA DELLEMILIA Entrata = ~ || CANONE CONCESSIONE! v Anno Entrata = v 2022 v

) I =

Mercato = ~ || MERCATO DEL SABATO2( v

Heresta Pratics fieg. Sociste Dstsinzin Ostaine Nurner giori Gt Trel  Terfs  importa  Mermo Specifin ssto oviments A Circoazione
MERGATO DEL SABATO 2022 LAvEZZI eUEL omemz sz @ « 2 s BANCo ALLATO PIAZZAE BERUNGUER
MERCATO DEL SAEATO 2022 2100 cUMN oz @ Y " s eaco LT PIAZZAE BERUNGUER
MERCATO DEL SABATO 2022 LAMEERTINI MRIAM oiumz  wnmz @ . = 0 o saco AnLLATO FIAZZAE BERUNGUER
MERCATO DEL ShBATO 2022 Zanc vl oumz @ . x w2 saco AT PIAZZA S BERUNGUER
MERGATO DEL SABATO 2022 GERFOGLI WeRISA omezz  snzz @ « s 0 23 BaNCo ALLATO PlAZZAE BERUNGUER
MERCATO DEL SABATO 2022 CEVENINIEAREARA oz w2 @ E s eanco LT PIAZZAE BERUNGUER
MERCATO DEL SABATO 2022 s SOUTAMARMLLAU oz wnm @ « + 0 20 aaco APERTO DA

MERCATO DEL SaBATO 2022 ELLANTO SNG DIZANASIANTONELLAE C. NG oz e @ B = s aaco AT PIAZZAE BERUNGUER
MERGATO DEL SABATO 2022 LANZARIN MONIGA omemz sz @ @ ws W BaNco ALLATO PlAZZAE BERUNGUER
MERCATO DEL SABATO 2022 HASSAN ZEESHAN oz @ « E s eaco LT PIAZZA GIOVANNI X1

<< <Pagnatdia> >>

Per la spedizione e rateizzazione dei mercati consultare la sezione SPEDIZIONE CANONE MERCATALE di
guesto manuale.

Impostazioni arrotondamento

Nella sezione CONFIGURAZIONE — ENTI - TRIBUTI- REGOLAMENTI selezionare il regolamento per il quale
vogliamo impostare I'arrotondamento.

Per NON ARROTODARE IL TOTALE DELL’AVVISO
Impostare Unita arrotondamento totali a0

E limite inf. Fraz. Arrotodn. Totalia O
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MODIFICA REGOLAMENTI (33317)

lodifica i valori del regolamento selezionato

Comune gestione = CAGLIARI I Data scadenza grandi utenti
Entrata CANONE UNICO ANNUALE . Unita arrotondamento Totali | 0
Descrizione | Canone Unico Annuale CAGLIARI 2021 Limite inf. fraz. arrotond. Totali | 0
Data Inizio | 01/01/2021 | Decimali arrotond. Totali

Data Fine | 31/12/2021 | Stampa tot dovuto su bolletta
Num. Zone 0 Unita arrot. Movimenti

Zone Sanzioni Limite inf. fraz. arrot. Movimenti

Impostazione interessi legali

Andare nella sezione CONFIGURAZIONI — ENTI — TRIBUTI — REGOLAMENTI

Cliccare su FILTRA e con i filtri selezionare I'ente, I’entrata e la data di inizio dell’anno sul quale vogliamo
intervenire.

FILTRA

Scegli un filtro dallz lista. Usa il bottone (+) per aggiungere fitr.

Data Inizio 01/01/2022

Filtra(i) selezionato

Comune gestione SARZANA
Entrata CANONE UNICO ANNUALE v

Data Inizio 01/01/2022

&
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Cliccare su FILTRA
Accanto alla riga di nostro interesse cliccare su AGGIORNA

Nella finestra che si apre scorrere verso il basso e cliccare su SANZIONI, le campo percentuale inserire la
percentuale del dietimo, che si ottiene dividendo per 365 la percentuale di interesse applicata nel comune.

Poniamo che la percentuale di interesse sia 1,25, faremo 1,25/365=0,00342

Quindi nel campo percentuale inseriamo 0,00342

MODIFICA REGOLAMENTI (38490)

Oneri bollettazione Euro
Coeff. Canone Unico Applicato prima su Tariffa Base

Sanzioni

Descrizione = Canone Unico Annuale SARZANA 2022 7 Num. giorni pignoramento | 0

Aggregazione | <SELEZIONA UN VALORE= K Num. gg. int. legali accertamento

Tipo interesse GIORNALIERA rd Num. giorni int. legali ingiunzione | 1

Perc. | e Convenienza Ing 30

Convenienza Provy. Euro = 18 rd Mancati pagamenti

Num. giorni riesame 30 rd Inizio int. ICP data scadenza

Inserimento nuove tariffe e mezzi

Inserire la nuova tariffa in CONFIGURAZIONI — BASE — TARIFFE
Creare un nuovo mezzo generale in CONFIGURAZIONI — BASE — MEZZI GENERALI

Creare se necessario il nuovo mezzo specifico e associarlo al mezzo generale creato prima in
CONFIGURAZIONI — BASE — MEZZI SPECIFICI

Per cambiare associazione del mezzo base a un mezzo specifico gia inserito contattare il settore IT
Configurazioni canone unico annuale

Configurazione pubblicita senza categoria speciale

Fare un riepilogo ruoli con la funzione stampe massive da MONITOR — REPORTISTICA — OPERATIVO —
STAMPE MASSIVE. Salvare I'esportazione de movimenti in excel sul pc e conservarla, in modo da avere un
riferimento della situazione iniziale
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Entrare nella sezione CONFIGURAZIONE — ENTI — TRIBUTI TARIFFE REGOLAMENTI
Selezionare il regolamento del canone unico annuale del comune interessato.

Cliccare sul tasto FILTRA

,c a Home  Contribuentiv - Sistemav  Postalizzazioniv  Monitor Gestione Movimentiv ~ Schedulatore ¥ (2] B LCI 2

TARIFFE REGOLAMENTI

dg=e
Cones S A —

19 Regolamento Deseritions Classe,
= arifs wrfiainizi

importo EuroQuota  Waximporto EuroQuota  linimo, | Perc. Importo magg. Eura Casto
var. Eu maggiorazione | unitario

L

Importo detrzzione  Tarifta Trifa  imporofisss DB D
Aliguota
Euro 15787 Fisz  Euro Tringt  Tringt

P s < <ramosn> >

Selezionare nel primo campo il valore ‘REGOLAMENTOQ’ nel secondo campo il valore ‘=’ nel terzo campo il
regolamento per il quale impostare le tariffe, nell’esempio di seguito Canone unico annuale Legnaro 2021.

Cliccare su + e poi su FILTRA

FILTRA

Scegli un fitro dalla lista. Usa il bottone (+) per agaiungere fittri

]
Regolamento Fl = |"| Canone Unico Annuale LEGNARO :

Filtro(i} selezionato

[
Regolamento | Canone Unico Annuale LEGNARO :

r

Impostare la tariffa base delle esposizioni pubblicitarie(30,40,50,60 euro a seconda della classe):

Le tariffe base sono la 1201 per la opaca e 12L1 per la luminosa (mettere lo stesso importo per entrambe le
tariffe)

Mettere le maggiorazioni a 0 e I'importo della tariffa base nel campo Max importo euro quota var.
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Nel caso di seguito (comune di V classe) la tariffa base & 30 euro sia per luminosa che per opaca.

MODIFICA TARIFFE REGOLAMENT! (464286)

WIUUINIL & 1 ke UL Lal e Teyuidl e

Regolamento | Canone Unico Annuale LEGNARO 2021 v Min. importo Euro-Quota fissa

Codice tariffa 1201 7 Max importo Euro-Quota var. 30\

Descrizione | Canone Unico Annuale LEGNARO 2021 rd Minimo Euro

Classe = CLASSE CINQUE # | Perc. maggiorazione | 0

Tipo tariffa ANNUALE - Y Importo magg. Euro-Costo unitario | 0
Data inizio = 01/01/2021 #  Alguota

Data fine | 31/12/2021 e Importo detrazione Euro

Maggiorazione luminosa i gl Tariffa ISTAT

Impostare poi le tariffe degli automezzi che hanno i seguenti codici:

133A 133B 133C 133C 133D 133E 133F. La categorizzazione degli automezzi & rimasta quella degli articoli
della 507

Attenzione il funzionamento della tariffa automezzi ¢ il seguente: la tariffa per ogni tipologia di automezzo
€ moltiplicata per la metratura, tutti gli automezzi salvo modifiche hanno la metratura convenzionale di 1
metro. Chiaramente & possibile modificare la metratura, modificando il campo superficie sul movimento.

Adesso e necessario configurare i coefficienti delle esposizioni pubblicitarie
Andare nella sezione CONFIGURAZIONI — ENTI - TRIBUTI- MAGGIORAZIONI E RIDUZIONI

In questa sezione bisognera inserire un coefficiente per ogni intervallo di metratura. Ogni coefficiente
andra associato alla tariffa da modificare. Ad esempio per ricreare le tariffe della 507 con maggiorazione di
gran formato e luminose, andranno inseriti 4 coefficienti sulla 1201(tariffa per la pubblicita opaca) e 4
coefficienti sulla 12L1 (tariffa per pubblicita luminosa)

Nel caso in cui i coefficienti non fossero presenti nel regolamento del comune & possibile ottenerli
dividendo la tariffa che vogliamo ottenere per la tariffa standard, un esempio:

Coefficiente per opaca fino a 1 metro tariffa da ottenere 11,36
Coefficiente = 11,36/30 = 0,378

ATTENZIONE : il funzionamento del calcolo & il seguente: il software moltiplica la tariffa per il coefficiente
che gli viene associato nella sezione maggiorazioni riduzioni. Pertanto verificate che la tariffa moltiplicata
per il coefficiente dia effettivamente il valore che volete ottenere
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Una volta nella sezione Maggiorazioni e riduzioni selezionare il regolamento al quale vogliamo associare i
coefficienti in questo esempio CANONE UNICO ANUALE LEGNARO 2021

FILTRA

Scegliun fitro dalla lista. Usa il bottone (=} per aggiungere filtri

Regolamento |V| Canone Unico Annuale LEGNARO

Fittro(i) selezionato

Regolamento |V| Canone Unico Annuale LEGNARO

El

Nella sezione seguente inserire i coefficienti:

'c a Home Contribuenti v - Sistema v Postalizzazioni v Monitor . Gestione Movimenti v Schedulatorev e e AI:DGHL »‘« 2‘2

MAGGIORAZIONI E RIDUZIONI

1@ Regolamento Descrizions  UsoPersentusle  MezoSpecifico  Attwits  TipoTarfis  Unitadimisura  Tipo Pers Viloreminimo  Valoremsssimo  Mumeroperiode  Dataimizio periodo  Datafineperiodo  Percentusle  TarfisinEurs DB Trinet 1D Trinet

57308 Ganone Unioo Annusie MANTOVA 2021 QuanTa ANNUALE Mt Quadrati MAGGIORAZIONE 58 85 ° n

730 Canone Urioo Annusis JANTOVA 2021 QuanTA ANNUALE  Wer Gusssn MAGGIORAZIONE 88 o0 o (o]

gona [ 10 Ei << < pagra1a1 > 3> vaiapagnal 1 B>

Per creare un nuovo coefficiente cliccare in basso a destra sul tasto INSERISCI invece per modificare una
maggiorazione/riduzione gia presente cliccare sull’icona a forma di penna sulla destra della riga interessata.

Per inserire una nuova riga di maggiorazione/riduzione ed il relativo coefficiente, i campi da compilare sono
i seguenti:

Regolamento: selezionare il regolamento sul quale si sta lavorando (in questo esempio canone unico
annuale Legnaro 2021)

Uso percentuale: QUANTITA’
Tipo Tariffa: ANNUALE
Unita di misura: Metri quadrati

Valore minimo ( inserire I'intervallo della metratura del mezzo) esempio: 1
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Valore (Inserire intervallo della metratura del mezzo) esempio 5,1
Percentuale metterla a 0 se popolata
Coefficiente canone unico: inserire il coefficiente

Tariffa Coeff. Canone unico: inserire la tariffa alla quale associare il coefficiente ad esempio 1201 per la
pubblicita opaca e 12L1 perla pubblicita luminosa)

MODIFICA MAGGIORAZIONI E RIDUZIONI (54109)

Regolamento  Canone Unico Annuale LEGNARO 2021 > Valore massimo | 8
Mezzo Specifico | <SELEZIONA UN VALORE= |~| # | | Numero periodo
Descrizione £ Data inizio periodo
Uso Percentuale QUANTITA -. Vil Data fine periodo

Attivita <SELEZIONA UN VALORE= | F Percentuale | 50

Tipo Tariffa | ANMNUALE [} # | Tariffain Euro

Unita di misura Metri Quadrati | rd Coefiiciente Canone Unico | 0,74
Tipo Perc. MAGGIORAZIONE | s Tariffa Coeff. Canone Unico 1201

Valore minimo | 5.1

Per ogni fascia di metratura, sia per luminosa che per opaca dovra esserci un coefficiente

Di seguito un esempio di configurazione per metrature con aumenti su luminosa:

Uso
Percentua | Tipo Unita di Valor Coeffici
Id | Regolamento Descrizione le Tariffa | misura Tipo Perc. | e min | Valore max | ente Tariffa
Canone Unico
541 | Annuale ANNU | Metri MAGGIORA
09 | LEGNARO 2021 QUANTITA | ALE Quadrati | ZIONE 51 8 0,74 1201
Canone Unico
541 | Annuale ANNU | Metri MAGGIORA
10 | LEGNARO 2021 QUANTITA | ALE Quadrati | ZIONE 8,1 9999 0,98 | 1201
Canone Unico
606 | Annuale ANNU | Metri MAGGIORA
57 | LEGNARO 2021 QUANTITA | ALE Quadrati | ZIONE 0 5 0,49 1201
Canone Unico
606 | Annuale ANNU | Metri MAGGIORA
58 | LEGNARO 2021 luminosa finoa 5 | QUANTITA | ALE Quadrati | ZIONE 0 5| 0,9846 | 12L1
Canone Unico
606 | Annuale ANNU | Metri MAGGIORA
59 | LEGNARO 2021 luminosada5a8 | QUANTITA | ALE Quadrati | ZIONE 51 8 1,228 | 1211
Canone Unico
606 | Annuale ANNU | Metri MAGGIORA
60 | LEGNARO 2021 Luminosa oltre 8 | QUANTITA | ALE Quadrati | ZIONE 8,1 999999 1,479 | 12L1
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'ca Home Contribuentiv Configurazioniv Sistemav Postalizzazioni v Monitor " Gestione Movimenti v Schedulatore v

MAGGIORAZIONI E RIDUZIONI

X

Regoiamento Deserzione UsoPercentusle  Mezzo Specfice i TpoTarifa  Unidi miswa T per Velrsminme  Valoremssina  Nemsropsriode  Osmiopsriods  Dsafing periato
54108 Carons Urioo Arniae LEGNARO 2121 auaa AMWAE  MemGuman  NAGGIORAZONE 51 5

54110 Garons Urico Arniae LEGNARO 2321 ouaTa AMWAE  MemGuman  NAGGIORAZONE 81 =

0657 Gatone Urioo Arnuse LEGNARO 2321 ouaa ANNUME e Gustru 0 s

20855 Carons Unioo Annuae LEGRARO 2321 Umivosata0 25 QUANTIA ANNUALE e Cumias o B

20855 Carons Unioo Annuse LEGNARO 2321 Umisosadasas  QuANTIA ANNUALE e Cumiras o B

20800 Carons Unioo Arnuse LEGRARO 2321 Umisosaoves  QUANTIA ANNUALE b Cumias o sasese

5 << < Pagmstait > 2> T 1k

Configurazione pubblicita con categoria speciale

Percentusle [Tarffain Euro.

0 PGT-150
UTENTE: ANDREA ANTOLA

DB Trine: | 1D Trinet.

o

Fare un riepilogo ruoli con la funzione stampe massive da MONITOR — REPORTISTICA — OPERATIVO —

STAMPE MASSIVE. Salvare I'esportazione in excel sul pc e conservarla.
Entrare nella sezione CONFIGURAZIONI — TRIBUTI — REGOLAMENTI
Cliccare su Filtra

Selezionare il campi comune gestione e scegliere il comune che si vuole configurare, ad
DESENZANO DEL GARDA

Cliccare su Filtra

Cliccare sulla colonna data fine per ordinare i regolamenti e individuare il regolamento canone unico

annuale 2021

esempio

REGOLAMENTI

LY

Comuns gestions Entrata Deserizions Data nizio | DataFine =1 Conv thum,
15459 DESENZANODELGARDA  ICP FERMANENTE REGOLAMENTO ICP PERMANENTE DI DESENZANO DEL GARDA 2021 owowaz  surzon 18 ) a1
ssen GARDA NONE GARDA 2021 ovovaz  suzzon 18 2 a7
15512 | DESENZANO DEL GARDA NONE UNICO GIORNALIERO DESENZANO DEL GARDA 2021 ovovaz  surzon 18 2 a1
462 DESENZANODELGARDA  ICP PERMANENTE REGOLAMENTO ICP PERMANENTE DI DESENZANO DEL GARDA 2020 owon  suzom 18 « a1
741 DESENZANODELGARDA  ICP PERMANENTE REGOLAMENTO ICP PERMANENTE DI DESENZANO DEL GARDA 2019 owovane vzt 18 « ars

D8 Trinet

cep mapr.

cep marR.

10 Trinet

.2

s

e

jagaan

Cliccare sul simbolo della matita accanto al regolamento del canone unico 2021 e verificare che il campo

Coeff. Canone unico Applicato prima su Tariffa Base sia flaggato e cliccare su aggiorna.
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MODIFICA REGOLAMENTI (15511)

Importo massimo rata in Euro | 0

Magg. speciale (inf. o =1 metro)

Minimo rateizzazione in Euro 0 Imponibile con spese (S/N) |

Versione | 0 Aliguota iva awviso | <SELEZIONA UN VALORE>

Perc. interesse dilazione A BT AT 0

Aliquota iva dilazione <SELEZIONA UN VALORE= Manage Rules.ModRegolamento.arrotonda_dpa 0 P

Oneri bollettazione Euro
Coeff. Canone Unico Applicato prima su Tariffa Base L

Sanzioni

Entrare nella sezione CONFIGURAZIONE — ENTI - AGGREGAZIONI

E selezionare il nel campo comune gestione I'ente per il quale si vuole effettuare la configurazione

,c a Home  Contribuentiv Sistemav  Postalizzazioniv ~ Monitor .. Gestione Movimentiv  Schedulatore v PCT -1.60

LTENTE: ANDREA ANTOLA

FILTRA

Scegliun fitro dall ista. Usa i boftone () per aggiungere fitr

Comune gestione E‘ = E‘ DESENZANO DEL GARDA| ‘ +

:

Verificare che siano presenti due aggregazioni con Tipologia ICP-CIMP una normale e una speciale.

AGGREGAZIONI
(=) @
T et Tipo Aggragazione Hmero sgaresions e i e i DaTint  DTdnet
o+ DESENZANO DEL caRDA zonacmcme . NoRuALE coomre s n
s DeseNzano pEL caRDA 2oma ice.ciue 2 specine w o B B ceomre B

Nel caso in cui I'aggreagzione speciale fosse presente passare al punto successivo

Nel caso in cui invece I'aggregazione speciale non fosse presente cliccare su inserisci e compilare i campi
come di seguito
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Comune gestione= Selezionare il comune che si sta configurando

Tipo Aggregazione: ZONA ICP- CIMP

Numero aggregazione: 2

Descrizione: SPECIALE

Cliccare su Aggiornamento

Entrare nella sezione CONFIGURAZIONE — ENTI — TRIBUTI TARIFFE REGOLAMENTI

Selezionare il regolamento del canone unico annuale del comune interessato come di seguito:
Cliccare sul tasto FILTRA

,c a Home Contribuentiv - Sistema v Postalizzazioni v Monitor Gestione Movimenti v Schedulatore v e e :ﬁ; ”1" 5‘,2

TARIFFE REGOLAMENTI

&

[
oo e P e Fasce ciorn

Codi pers. Importo magg. Euro-Costo Importo detrssions  Tarita Taifs  mporofiso DB 1D
14 Regolamento| °2 Descrizione. Glasse. (i (o4 (254

Hiiquota
R 15T s Ew Trinst  Trinet

Selezionare nel primo campo il valore ‘/REGOLAMENTO’ nel secondo campo il valore ‘=" nel terzo campo il
regolamento per il quale impostare le tariffe, nell’esempio di seguito Canone unico annuale Desenzano del
Garda 2021.

Cliccare su + e poi su FILTRA

FILTRA

Scegliun fitro dalla lista. Usa il bottone (+) per aggiungere fittri

Regolamento Ei Canone Unico Annuale DESENZANI

Fittro(i) =elezionato

Regolamento v Canone Unico Annuale DESENZANt

4
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Impostare la tariffa base delle esposizioni pubblicitarie:
1201 per la opaca e 12L1 per la luminosa
Mettere le maggiorazioni a 0 e I'importo della tariffa base nel campo Max importo euro quota var.

Nel caso di seguito (comune di IV classe) la tariffa base € 40 euro sia per luminosa (120L1) che per opaca
(1201)

MODIFICA TARIFFE REGOLAMENT! (464286)

WIUUINIL g g Eala Ul Lal 1S Teyuidl | e

Regolamento | Canone Unico Annuale LEGNARO 2021 > Min. importo Euro-Quota fissa

Codice tariffa 1201 v Max importo Euro-Quota var. 30\

Descrizione |~ Canone Unico Annuale LEGNARC 2021 # | Minimo Euro

Classe | CLASSE CINQUE ] 4 Perc. maggiorazione | 0

Tipo tariffa | ANNUALE ._ v Importo magg. Euro-Costo unitario | 0
Data inizio = 01/01/2021 rd Aliquota

Data fine | 31/12/2021 e Importo detrazione Euro

Maggiorazione luminosa H | 4| | Tarffa ISTAT

Impostare poi le tariffe degli automezzi che hanno i seguenti codici:

133A 133B 133C 133C 133D 133E 133F. La categorizzazione degli automezzi & rimasta quella degli articoli
della 507

Attenzione il funzionamento della tariffa automezzi e il seguente: la tariffa per ogni tipologia di automezzo
e moltiplicata per la metratura, tutti gli automezzi salvo modifiche hanno la metratura convenzionale di 1
metro. Chiaramente & possibile modificare la metratura, modificando il campo superficie sul movimento.

Adesso e necessario configurare i coefficienti

Andare nella sezione CONFIGURAZIONI — ENTI — TRIBUTI- MAGGIORAZIONI E RIDUZIONI
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In questa sezione bisognera inserire un coefficiente per ogni intervallo di metratura, per la speciale e per la
categoria normale . Ogni coefficiente andra associato alla tariffa da modificare e all’aggregazione normale e
speciale . Ad esempio per ricreare le tariffe della 507 con maggiorazione di gran formato e luminose,
andranno inseriti 4 coefficienti sulla 1201(tariffa per la pubblicita opaca) e 4 coefficienti sulla 12L1 (tariffa
per pubblicita luminosa), poi 4 coefficienti per la 1201 in speciale e altri 4 per la 12L1 in normale

Nel caso in cui i coefficienti non fossero presenti nel regolamento del comune & possibile ottenerli
dividendo la tariffa che vogliamo ottenere per la tariffa standard, un esempio:

Coefficiente per opaca fino a 1 metro tariffa da ottenere 13,43
Coefficiente = 13,43/40= 0,34

Una volta nella sezione Maggiorazioni e riduzioni selezionare il regolamento al quale vogliamo associare i
coefficienti in questo esempio CANONE UNICO ANUALE DESENZANO DEL GARDA 2021

FILTRA

Scegliun fitro dalla lista. Usa il bottone (<) per aggiungere filtri.

- - .
Regolamento |:| Canone Unico Annuale DESENZAN

F

Nella sezione seguente inserire i coefficienti:

,ca Home Contribuenti v - Sistemav Postalizzazioni v Monitor - Gestione Movimentiv Schedulatore v PGT-1.5.0
UTENTE: ANDREA ATOLA

MAGGIORAZIONI E RIDUZIONI

g=¢

Regolamento. Descrizione  UsoPersenfuale Mezzo Specifico  Minita  TipoTarifa  Unitidimisura  TipoPers Valoreminimo  Valore massimo  Numero periodo. | Datainizioperiodo. | Dstafine periodo.  Percentuale  TarifiainEuro | DTrinet
57303 Canone Unico Annusie MANTOVA 2021 QUANTITA ANNUALE  Metri Quadeati MAGGIORAZIONE 58 85 0 n

57310 Canone Unioo Annusie MANTOVA 2021 QUANTITA ANNUALE  Metri Quadrati MAGGIORAZIONE 28 =l 0 n

tat per pagna | 10 Fi“ << < Pagratdit > >> ai a pagina| 1 >
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Per creare un nuovo coefficiente cliccare in basso a destra sul tasto INSERISCI invece per modificare una
maggiorazione/riduzione gia presente cliccare sull’icona a forma di penna sulla destra della riga interessata.

Per inserire una nuova riga di maggiorazione/riduzione ed il relativo coefficiente, i campi da compilare sono
i seguenti:

Regolamento: selezionare il regolamento sul quale si sta lavorando (in questo esempio canone unico
annuale Legnaro 2021)

Uso percentuale: QUANTITA’

Tipo Tariffa: ANNUALE

Unita di misura: Metri quadrati

Valore minimo ( inserire I'intervallo della metratura del mezzo) esmepio: 1
Valore (Inserire intervallo della metratura del mezzo) esempio 5,1
Percentuale metterla a O se popolata

Coefficiente canone unico: inserire il coefficiente

Tariffa Coeff. Canone unico: inserire la tariffa alla quale associare il coefficiente ad esempio 1201 per la
pubblicita opaca e 12L1 perla pubblicita luminosa)

Aggregazione: selezionare SPECIALE per i coefficienti della categoria speciale, per i coefficienti della
categoria normale LASCIARE IL CAMPO IN BIANCO

MODIFICA MAGGIORAZIONI E RIDUZIONI (22202)

WModifica i dati della percentuale selezionata

Regolamento  Canone Unico Annuale DESENZANO DEL GARDA 2021 # || Valore massimo | 1 H §7
Mezzo Specifico | - <SELEZIONA UN VALORE> v| # | Numero periodo q § 7
Descrizione # | Datainizio periodo 74
Uso Percentuale | QUANTITA v| # | Datafine periodo s
Afivita | <SELEZIONA UN VALORE> v| 4 | Percentuale 50 s §7
Tipo Tariffa | ANNUALE v| # | Tariffain Euro H | £
Unita di misura | Metri Quadrati v| # | Coefiiciente Canone Unico | 0|34 H § 7
Tipo Perc. | MAGGIORAZIONE v| # | Taiffa Coeff. Canone Unico | 1201 v 7

Valore minimo | 0 + | # | Aggregazione Canone Unico  NORMALE M Ed

Aggiornamento

Per ogni fascia di metratura, sia per luminosa che per opaca dovra esserci un coefficiente, sia per categoria
normale che per categoria speciale

Di seguito un esempio di configurazione fatto sul comune di Desenzano del Garda

Uso Tipo Coeff
Percentu | Tariff | Unitadi | Valore | Valore icient | Tarif | Aggregazion
Id Regolamento Descrizione | ale a misura | minimo | massimo | e fa e
Canone Unico Annuale QUANTIT | ANNU | Metri
22202 | DESENZANO DEL GARDA A ALE Quadrati 0 1| 0,34 1201
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2021
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA QUANTIT | ANNU | Metri
22203 | 2021 A ALE Quadrati 8,6 99999 | 1,01 | 1201
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA QUANTIT | ANNU | Metri
22204 | 2021 A ALE Quadrati 1,1 55| 0,50 1201
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA QUANTIT | ANNU | Metri
22205 | 2021 A ALE Quadrati 5,6 8,5| 0,76 | 1201
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA QUANTIT | ANNU | Metri
22206 | 2021 Luminosa A ALE Quadrati 0 1{ 0,67 |12L1
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA QUANTIT | ANNU | Metri
22207 | 2021 Luminosa A ALE Quadrati 1,1 55| 1,01|12L1
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA QUANTIT | ANNU | Metri
22208 | 2021 Luminosa A ALE Quadrati 5,6 85| 1,26 |12L1
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA QUANTIT | ANNU | Metri
22209 | 2021 Luminosa A ALE Quadrati 8,6 99999 | 1,51 |12L1
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA | Speciale QUANTIT | ANNU | Metri
22210 | 2021 opaca A ALE Quadrati 0 1| 0,67 1201 | SPECIALE
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA | Opaca QUANTIT | ANNU | Metri
22211 | 2021 speciale A ALE Quadrati 1,1 55| 1,01| 1201 | SPECIALE
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA | specile QUANTIT | ANNU | Metri
22212 | 2021 opaca A ALE Quadrati 5,6 8,5| 1,26 | 1201 | SPECIALE
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA | opaca QUANTIT | ANNU | Metri
22213 | 2021 speciale A ALE Quadrati 8,6 9999 | 1,51 1201 | SPECIALE
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA | Luminosa QUANTIT | ANNU | Metri
22214 | 2021 speciale A ALE Quadrati 0 1| 1,01 12L1 | SPECIALE
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA | Luminosa QUANTIT | ANNU | Metri
22215 | 2021 speciale A ALE Quadrati 1,1 55| 1,51|12L1 | SPECIALE
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA | Luminosa QUANTIT | ANNU | Metri
22216 | 2021 speciale A ALE Quadrati 5,6 8,5| 1,76 | 12L1 | SPECIALE
Canone Unico Annuale
DESENZANO DEL GARDA | Luminosa QUANTIT | ANNU | Metri
22217 | 2021 speciale A ALE Quadrati 8,6 99999 | 2,01 | 12L1 | SPECIALE
'ca Home Contribuentiv Configurazioniv Sistemav Postalizzazioni v Monitor Gestione Movimenti v Schedulatore v 0

MAGGIORAZIONI E RIDUZIONI

H=e
PR ——— Desrions usopessnate

54103 Canone Unioo Amnuale LEGNARO 2021 QuanTITA

54110 Canone Unico Amnuals LEGNARO 2021 QuanTITA

eons7

‘Ganone Urioo Annuske LEGNARO 2021 QuANTITA
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E’ possibile applicare gli stessi principi anche ad altre tariffe per altri esposizioni pubblicitarie

Ad esempio 1401 pannelli luminosi per conto terzi, 1403 pannelli luminosi per conto proprio, 1501
pubblicita effettuata con striscioni.

ATTENZIONE: si ricorda che affinché il calcolo dei movimenti in categoria speciale avvenga correttamente e
necessario che nei movimenti inseriti sia presente civico oppure progressivo.

Configurazione occupazioni di suolo

Il sistema tariffario per il suolo pubblico & rimasto il medesimo usato per COSAP e TOSAP., non & necessario
I'uso di coefficienti ma e sufficiente la configurazione delle tariffe.

Andare nella sezione CONFIGURAZIONE — TRIBUTI — TARIFFE REGOLAMENTI.

Cliccare sul tasto FILTRA

'ca Home Contribuentiv Configurazioni v Sistema v Postalizzazioni v Monitor Gestione Movimenti v Schedulatore v 0 :I?T -1 32

TARIFFE REGOLAMENTI

‘‘‘‘‘‘

[
14 Regolanento, %

Selezionare nel primo campo il valore REGOLAMENTO nel secondo campo il valore = nel terzo campo il
regolamento per il quale impostare le tariffe, nell’esempio di seguito Canone unico annuale Andora 2021.

Cliccare su + e poi su FILTRA
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FILTRA

Scegliun fitro dalla lista. Usa il bottone (<) per aggiungere fittri.

Regolamento v v Canone Unico Annuale ANDORA 20

Filtro(i} selezionato

Regolamento v Canone Unico Annuale ANDORA 20

#

Cliccare sulla colonna codici tariffa per ordinare le tariffe per codice.
A questo punto con le freccette in basso cercare i codici tariffa del suolo pubblico.

Ogni codice tariffa corrisponde ad un tipo di occupazione, per modificare il valore della tariffa cliccare sulla
penna accanto alla singola tariffa e inserire il valore nel campo MAX IMPORTO EURO QUOTA VAR.

| codici tariffa sono i medesimi che venivano usati per cosap e tosap, di seguito si riporta una legenda delle
tariffe usate dal CED.

Attenzione: nelle gestioni potrebbero esserci state nomenclature differenti, per verificare é sufficiente
vedere le configurazioni delle tariffe cosap o tosap 2020.

Suolo permanente ordinaria 441a
Spazi soprastanti o sottostanti il suolo 441c
Tende fisse o retrattili 4402
Passi carrabili 4403
Sosta indiscriminata 4408
Passi carrabili non utilizzabili 4409
Passi carrabili accesso carburanti 4410
Autovetture adibite a trasporto pubblico privato 4412
Distributori di carburanti 4816
Apparecchi automatici per tabacchi 4807
Sottosuolo e soprassuolo strdale con cavi e condutture 44214
Grandi utenze fino oltre 20.000 abitanti 487a
Grandi utenze fino a 20.00 abitanti 487b
Distributori di carburanti serbatoi centro 481a
Distributori di carburanti serbatoi zona limitrofa 481b
Distributori di carburanti serbatoi sobborghi 481c

124




ICA TRIBUTI — MANUALE OPERATIVO PGT Rev2.9_05/04/2023

Verifiche e ricalcolo dei movimenti

Una volta configurate le tariffe fare il maggior numero di prove possibili e verificare che i calcoli siano
corretti, modificando i movimenti dei contribuenti. Una volta verificata la correttezza dei calcoli, € possibile
fare un ricalcolo massivo dei movimenti seguendo questa procedura.

PRIMA DI FARE IL RICALCOLO MASSIVO ASSICURARSI DI AVER FATTO IL RIEPILOGO MOVIMENTI COME
INDICATO PRECEDENTEMENTE E FARE UN BUON NUMERO DI PROVE

Andare in SCHEDULATORE — GESTIONE SCHEDULAZIONI

Cliccare su INSERISCI

,ca Home Contribuenti v Configurazioni v Sistema v Postalizzazioni v Monitor Gestione Movimenti v Schedulatore v 0 PGT "‘"\12

GESTIONE SCHEDULAZIONI

1d - v Tipo Task B v v Stato Task

g=e

Nel campo tipo task selezionare RICALCOLO MOVIMENTO
Cliccare sull’icona a forma di freccia accanto.
Selezionare ente entra e anno per il quale fare il ricalcolo. +

Nel campo tariffa non selezionare nulla

Cliccare su conferma
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€)->ce 0 a® icatributiit ] 0 9w LMoo e
B Prefeiiti () Google News @ :RiscWeb::Servizi @ :RiscWeb:_ced @ Versamenti_pgt @ PGT Produzione @ Pgt Collaudo @ ICA PagoPa Backoffice @ Accademia Tributaria |.. & Entrate e riscossione @ Codice dell amministr... € Documentazione Econ... @ iuv @ Packiink Simply Shippi... @ Monitor Scimpanzé >
PGT-150 ‘
,‘ a' Home  Contribuentiv  Configurazioniv  Sistemav  Postalizzazioniv  Monitor Gestione Movimentiv [ Seheduialore =] o 150
Gestione schedulazioni Inserisci task:
Tipo Task | Ricalcolo movimento & s Impostare singola esecuzione? %]

Schedulazione =~ ORicorsiva @ Singola

RICALCOLO MOVIMENTO
Ente | SAN GIOVANNI LUPATOTO / Taifa 458 v £ m m
Tributo  CANONE UNICO ANNUALE vl 7/ Tipo movimento | <SELEZIONA UN VALORE> vl 7
Anno Entrata | 2021 vl /  Areacircolazione 7

Nella schermata successiva cliccare su inserisci.
Attendere fino alla fine dell’esecuzione del task.

Una volta effettuato il ricalcolo fare un’estrazione dei ruoli e controllare |’esito avvalendosi anche
dell’estrazione fatta prima di configurare le tariffe.

PRIMA DI CREARE GLI AVVISI DI SCADENZA VERIFICARE CHE LE RATE SIANO CORRETTAMENTE IMPOSTATE.

Impostazione data di scadenza e rate

Per impostare le rate andare nella sezione CONFIGURAZIONI — ENTI — TRIBUTI — RATE selezionare il comune
I'entrata e I'anno di interesse .

Compilando cosi i campi:
Ente: selezionare I'ente che ci interessa
Entrata: Selezionare canone unico annuale oppure I'entrata di interesse

Inizio: selezionare il primo gennaio dell’anno che vogliamo configurare ad esempio per configurare le rate
del 2021 selezionare 01/01/2021
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FILTRA

Scegli un filiro dalla lista. Usa il bottone (+) per aggiungere filiri.

Data inizio 01/01/2021

Filtro(i) selezionato

Ente AGNA
Entrata CANONE UNICO ANNUALE »

Data inizio 01/01/2021

#

Nella schermata successiva impostare la data su ognuna delle rate, cliccando sul tasto aggiorna accanto ad

ogni rata

RATE
G-
EiE S o —
0 =2 ‘Ganore Uico Annusle GAZZANO DI TRAMIGNA 2021 1 avovznet (o] ] Fel
[ === (Cancns Unico Amuake CAZZANO DI TRAMIGNA 2321 Z vzt [a] '
O == ‘Gancne Urico Annusle CAZZANO DI TRAMIGNA 2021 B 20082021 B o3
[ === Canane Unico Annuse CAZZANO DI TRAMIGNA 2021 . a00w2021 m Ee

. rutat per pagna [ 10| are << < pagnatait > >> vaia paginall1 =]>

ATTENZIONE: la data di scadenza che comparira sull’avviso & quella della RATA 1

Canone unico giornaliero

Affissioni

La configurazione delle affissioni avviene con le stesse modalita con cui avveniva su Trinet
Per configurare le affissioni per il canone unico giornaliero cliccare su

CONFIGURAZIONI - ENTI—TRIBUTI — REGOLAMENTI

Cliccare su Filtra.

Selezionare in comune gestione il comune da configurare ad esempio Lerici

Cliccare su +

Selezionare il campo entrata e selezionare come entrata Canone unico giornaliero cliccare su +
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Cliccare su filtra.

FILTRA

Scegliun fitro dalla lista. Usa il bottone (+) per aggiungere fitri,

Entrata E| E‘ CANONE UNICO GIORNALIERO E‘

Fitro(i) selezionato

Comune gestione E‘ LERICI

Entrata E‘ CANONE UNICO GIORNALIERO E‘

&

Accanto alla riga corrispondente all’anno che si vuole configurare cliccare su AGGIORNA
Compilare i campi come di seguito:

Magg. Urgenza DPA: Inserire |la percentuale di maggiorazione per le urgenze

Min. Importo urgenza: inserire I'importo minimo delle urgenze

Blocco percentuale: inserire qui la percentuale massima di maggiorazione sulla tariffa base fino ad 1 metro
(70x100)

Magg. Speciale: mettere la percentuale di maggiorazione per la speciale

Spese postali: 0
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MODIFICA REGOLAMENTI (15400)

Maggiorazione proroga = 20 Toll. int. acc. MAX (in positivo) | 1

Magg.spazi DPA-Add. TARSU 100 Num giorni conv Osap Temp = 30

Aliquota iva add. prov. <SELEZIONA UN VALORE> Num decimali calcoli

Magg. speciale-Perc. acconto 150 Num decimali stampe

Magg.urgenza DPA-lva TARSU | 0 Speciale prima di Riduz Attivita

Aliquota iva movimenti | <SELEZIONA UN VALORE> Calcolo con differenza in giorni

Min. importo urgenza in Euro | 25 Riduz su tariffa compresa speciale

Spese postali Euro . 0 Mese di 30 gg (S/N)

Cliccare su AGGIORNAMENTO per rendere effettive le modifiche.

Cliccare su CONFIGURAZIONI — ENTI —TRIBUTI — TARIFFE REGOLAMENTI

Cliccare su FILTRA

Selezionare il regolamento per il quale si vuole effettuare la configurazione, ad esempio
Canone unico giornaliero Lerici 2021

Cliccare su filtra

Individuare la tariffa 1901 e cliccare sul tasto aggiorna in corrispondenza della riga
TARIFFE REGOLAMENTI

= e
T cosor [ e o B8 ssemirs s cra o s i mgorts i o g ere oo (L e nperotiss 85|10

farite iniio Juminoes lorarie | fiwite' | (periode’ (Guokaissa Buro Quotawar. | Eurs | masgiorasionie: | Costo unitario detrssione Eurs | [5THT Fisea Tinet | Trinet

464477 Canone Unico Giomaiero 1200 Canone Unico Giomatiero GLASSE MENSILE 01012021 3VA22021 fatse 134279 ° faise taise m
LERICI 2021 LeRic 2028 QuaTTRS.

a64459 1201 CLAssE ENSILE YOI 311221 fakca 134278 o o fake faise n
LERICI 2021 LeRic 2028 QuaTTRe.

464480 Canone Unico Gomabero 1201 Canone Unico Giomaliero  CLASSE. ANNUBLE ovo2021 31122021 © fEe 0 ) 0 13.4278 0 o o 0 L3 fakce fake n
LERicI 2021 LERIcI 2021 QuaTRe.

464479 Canone Unico Giomaiero 1201 Canone Unics Giomallers  CLASSE. MENSIE 01012021 311212008 100 falee 134278 ° o false faize. n
LERIcI 2021 LERIc! 2021 cuaTTRS.

464481 Canone Unioo Giomsiers  12L1P Camans Unico Giornaliers CLAGSE ANNUALE D1/012021 3112028 100 e 0 0 0 114278 ° 0 [} 1] L3 faie faee. n
LERIGI 2021 LERIG! 2021 QUATTRG.

464432 Canone Unico Giorabero 1404 Canone Unico Giomaliero CLASSE. GIORNALIERA 010172021 31/12/2021 false 25828 o o false false n
LERIGI 2021 LERIc! 2028 QuATTRS.

464483 Canone Unico Giomabero 1501 Canone Unico Giomaliero CLASSE. QUINDICINALE D1701/2021 31/12/202% false 102261 o false fase. n
LERIC 2021 LERIC! 2028 QuaTTRG.

4a4se e 1502 Canone cLasse GIORNALIERA 1/01/2021 31/52/202% = s1sms [} o false faise n
LERICI 2021 LERICI 2020 QuarRe

484485 Canone Unioo Giomabhero 1533 Canone Unico Giomaiers CLASSE GIORNALIERA B/01/2021 34/42/2024 fake 05874 ° fakse. talse n
LERICI 2021 LERIc! 2028 QuaTTRe.

1500 GLasse GIORNALIERA 010172021 31/12/202% fatse 25828 o o fase. faise n
LERICI 2021 LERIc! 2021 QuaTTRS.

464457 Canone Unico Giomabero 1505 Canone Unico Giomalieto  CLASSE. GIORNALIERA 01/01/2021 31/32/2021 fatze 77489 ° ° faise. fase. n
LERICI 2021 LERICI 2028 QuaRo.

464430 Canone Unico Giomatero 1901 Canone Unico Giomallero  CLASSE. GIORNALIERA 01/01/2021 31/12/2028 0 fae 10 5 14 03408 ° ° [} o taise faise n
LERICI 2021 LERICI 2028 QuaTRe

593822 Canone Unico Giomaiiero 3000 Canone Unico Giomalieto  CLASSE. GIORNALIERA 01/01/2021 31/12/202% 0 e 04 0 233 31 ° o 0 o taise faize 23181 n
LERICI 2021 LERICI 2028 QuATTRS

464474 Canone Unico Giomabern 4524 Ganane Unico Giornaiier  GLASSE. GIORNALIERA 010172021 31/12/2021 fatze false talse. n
LERICI 2021 LERIC! 2028 QuaTRe.

484472 Canone Unico Giomalers 4554 Canone Unico Giomaliero CLASSE. GIORNALIERA 01/01/2021 31/12/202% fakze faise. faise. n
LERICI 2021 LERIcI 202 cuaTTRG.

50 [w]ains << < Pagnatdi1 > >> vaia paginaf 1 B>

Compilare i campi come di seguito:

Tipo tariffa: giornaliera
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Giorni limite: 10

Giorni Periodo 5

Min Importo euro quota fissa: Mettere I'importo per i primi 10 giorni (giorni limite)

Max Import euro quota var: Mettere I'importo per il periodo successivo ai 10 giorni (giorni periodo)
Perc. Maggiorazione: Inserire la percentuale di maggiorazione sulla tariffa base

Cliccare su AGGIORNAMENTO

MODIFICA TARIFFE REGOLAMENTI (302485) .
WModifica la lista di tariffe regolamenti
Regolamento  Canone Unico Gionaliero ARBORIO 2021 # | Min_importo Euro-Quota fissa | 1,03 s B/
Codice tariffa | 1901 v| # | Maximporto Euro-Quota var. = 0,3099 H B
Descrizione | Canone Unico Giornaliero ARBORIO 2021 # | Minimo Euro s B/
Classe = CLASSE CINQUE v| # | Perc.maggiorazione | 0 H B
Tipo tariffa | GIORNALIERA v| #  Importo magg. Euro-Costo unitario = 0 = s
Data inizio | 01/01/2021 /4 | Aliquota 0 ol V4
Datafine | 31/12/2021 #  Importo detrazione Euro = 0 5 s
Maggiorazione luminosa | 0 | | £ | Tarifia ISTAT [m] Za
Fasce orarie [m] £ | Aggregazione A
Giorni limite | 10 2 /  Tariffa Fissa [m] Va

Giorni periodo | 5 ¢ | #  Importo fisso Euro =l V4

Nel caso in cui si volesse impostare anche una maggiorazione stagionale, recarsi in CONFIGURAZIONI — ENTI
— TRIBUTI — MAGGIORAZIONI E RIDUZIONI.

Cliccare su inserisci

E compilare i campi come segue

Regolamento selezionare: Canone unico giornaliero [nome comune] [anno]
Descrizione: stagionale

Uso percentuale: periodo

Tipo tariffa: giornaliera

Unita di misura: metri quadrati

Tipo Perc.: maggiorazione

Data inizio periodo: data in cui inizia la stagionale
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Data fine periodo: data in cui finisce la stagionale
Percentuale: inserire la percentuale di aumento della stagionale
Tariffa Coeff. Canone Unico: 1901

Cliccare su Inserisci

MODIFICA MAGGIORAZIONI E RIDUZIONI (90129)

Regolamento | Canone Unico Giornaliero SAVONA 2021 #  Valore massimo

Mezzo Specifico <SELEZIONA UN VALORE> rd Numero periodo

Descrizione | stagionale E Data inizio periodo | 01/06/2021

Uso Percentuale .= PERIODO ke Data fine periodo | 30/09/2021

Attivita <SELEZIONA UN VALORE> ; Percentuale = 50

Tipo Tariffa | GIORNALIERA . Tariffa in Euro

Unita di misura Metri Quadrati g Coefficiente Canone Unico

Tipo Perc MAGGIORAZIONE g Tariffa Coeff. Canone Unico | 1901

Valore minimo R Aggregazione Canone Unico | <SELEZIONAUN VAL v

Pubblicita temporanea

La configurazione della pubblicita temporanea nel canone unico giornaliero ricalca i concettie i
procedimenti visti per il canone unico annuale.

Entrare nella sezione CONFIGURAZIONE — ENTI — TRIBUTI TARIFFE REGOLAMENTI

Selezionare il regolamento del canone unico giornaliero del comune interessato, ad esempio Canone unico
giornaliero AGNA 2021

Cliccare sul tasto FILTRA
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FILTRA

Scegliun fitro dalla lista. Usa il bottone (+) per aggiungere fittri

Regolamenio “" Canone Unico Giornaliero AGNA 20

Fitro(i) selezionato

Regolamento M Canone Unico Giornaliero AGNA 20

4

Nelle tariffe 1200, 1201 e 12L1 (luminosa) mettere la tariffa base giornaliera ad esempio per un comune di
quinta classe 0,6.

Per fare questa operazione cliccare sul tasto aggiorna accanto alla tariffa interessata e inserire il valore nel
campo Max. Importo Euro Quota Var.

Nel campo tipo tariffa selezionare giornaliera se la tariffa deve essere calcolata su base giornaliera

Nel caso in cui il comune avesse deliberato tariffe mensili, selezionare mensile e mettere I'importo della
tariffa mensile

Cliccare poi su AGGIORNAMENTO

Nelle pagine successive e presente un riepilogo dei vari mezzi e della tariffa a cui sono associati, nel caso in
cui fosse necessario configurare altri mezzi come volantinaggio o striscioni trasversali configurare la
rispettiva tariffa.
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MODIFICA TARIFFE REGOLAMENT] (435567)

Modifica la lista di tariffe regolamenti

Regolamento | Canone Unico Giornaliero AGNA 2021 K Min. importo Euro-Quota fissa 0
Codice tariffa 1200 rd Max importo Euro-Quota var. 1,14
Descrizione = Canone Unico Giornaliero AGNA 2021 s Minimo Euro | 0

Classe CLASSE CINQUE P Perc. maggiorazione | 0

Tipo tariffa | MENSILE | # | Importo magg. Euro-Costo unftario 0

Data inizio | 01/01/2021 G Aliquota | 0

Data fine | 31/12/2021 Kd Importo detrazione Euro | 0

Passiamo ora a configurare i vari coefficienti.
Andare nella sezione CONFIGURAZIONI — ENTI —TRIBUTI- MAGGIORAZIONI E RIDUZIONI

In questa sezione bisognera inserire un coefficiente per ogni intervallo di metratura. Ogni coefficiente
andra associato alla tariffa da modificare. Ad esempio per ricreare le tariffe della 507 con maggiorazione di
gran formato e luminose, andranno inseriti 4 coefficienti sulla 1200 e 1201 per la opaca e 12L1 per la
luminosa, con procedimento analoghi a quelli utilizzati per il canone unico annuale.

Una volta nella sezione Maggiorazioni e riduzioni selezionare il regolamento al quale vogliamo associare i
coefficienti in questo esempio CANONE UNICO GIORNALIERO AGNA 2021

Cliccare su inserisci.
Nel campo regolamento selezionare Canone unico giornalieri [nome comune] 2021
Ad esempio Canone unico giornaliero Agna 2021

Nel campo descrizione mettere una descrizione del coefficiente, ad esempio se stiamo calcolando il primo
scaglione opaco per la 1201 mettere 1201 fino a 1 metro

Nel campo uso percentuale selezionare quantita

Nel campo tipo tariffa mettere giornaliera se la relativa tariffa € giornaliera o mensile se la relativa tariffa &
mensile

Unita di misura Metri Quadrati

Tipo perc Maggiorazione
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Valore min 0
Valore massimo 1

Con questi ultimi due campi stiamo indicando al software di applicare il coefficiente solo per le metratura
daOal

Nel campo coefficiente canone unico inserire il coefficiente

Nel campo tariffa Coef. Canone unico selezionare la tariffa che stiamo configurando e alla quale vogliamo
che sia associato il coefficiente

Aggregazione Canone Unico: se stiamo configurando la categoria normale lasciare il campo in bianco, se
stiamo configurando la speciale selezionare SPECIALE.

Cliccare su INSERISCI.

ite

INSERIMENTO MAGGIORAZIONI E RIDUZIONI

Regolamento | Canone Unico Annuale AGNA 2021 Valore massimo | 1
Mezzo Specifico | <SELEZIONA UN VALORE= Numero periodo
Descrizione | 1201 fino a 1 Data inizio periodo
Uso Percentuale QUANTITA | Data fine periodo

Attivita <SELEZIONA UN VALORE= Percentuale

Tipo Tariffa  GIORNALIERA |~| | Tariffa in Euro

Unita di misura | Metri Quadrati Coefficiente Canone Unico | 0.8]
Tipo Perc. MAGGIORAZIONE Tariffa Coefi. Canone Unico . <SELEZIONA UN VALORE=

Valore minimo | 0 = Aggregazione Canone Unico | <SELEZIONA UN VALORE=>

Questa operazione andra ripetuta per ogni coefficiente e per tutte le tariffe da configurare.

Di seguito un esempio di configurazione senza categoria speciale

Descrizion Uso Tipo Unita di . Valore | Valore | Coeffici | Tariff Agg.re
Regolamento Percentua . . Tipo Perc. . gazion
e le Tariffa | misura min max ente a o
Canone Unico Giornaliero | 1200 fino | QUANTIT | GIORNA | Metri MAGGIOR 0 5 057| 1200
LEGNARO 2021 a5 A LIERA Quadrati | AZIONE !
Canone Unico Grionaliero | 1200 fino | QUANTIT | GIORNA | Metri MAGGIOR 51 8 086 1200
LEGNARO 2021 a8 A LIERA Quadrati | AZIONE ! !
Canone Unico Grionaliero | 1200 fino | QUANTIT | GIORNA | Metri MAGGIOR
LEGNARO 2021 a 999 A LIERA Quadrati | AZIONE 81 9999 1,031 1200
Canone Unico Giornaliero | 1200 fino | QUANTIT | GIORNA | Metri MAGGIOR 0 5 057| 1201
LEGNARO 2021 a5 A LIERA Quadrati | AZIONE !
Canone Unico Giornaliero | 1200 fino | QUANTIT | GIORNA | Metri MAGGIOR 51 3 086l 1201
LEGNARO 2021 a8 A LIERA Quadrati | AZIONE ! !
Canone Unico Grionaliero | 1200 fino | QUANTIT | GIORNA | Metri MAGGIOR
LEGNARO 2021 a 999 A LIERA Quadrati | AZIONE 81 9999 1,03] 1201
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Canone Unico Giornaliero | luminosa QUANTIT | GIORNA | Metri MAGGIOR 0 5 114 | 1201
LEGNARO 2021 finoa5s A LIERA Quadrati | AZIONE !
Canone Unico Giornaliero | luminosa QUANTIT | GIORNA | Metri MAGGIOR 51 3 1431201
LEGNARO 2021 da5a8 A LIERA Quadrati | AZIONE ! !
Canone Unico Giornaliero | Luminosa | QUANTIT | GIORNA | Metri MAGGIOR 31 99999 1711201
LEGNARO 2021 oltre 8 A LIERA Quadrati | AZIONE ! 9 !

Per inserire la stagionale andare nella sezione CONFIGURAZIONI — ENTI —TRIBUTI- MAGGIORAZIONI E
RIDUZIONI

Cliccare su INSERISCI

Nel campo regolamento selezionare Canone unico giornalieri [nome comune] 2021
Ad esempio Canone unico giornaliero Agna 2021

Nel campo descrizione scrivere STAGIONALE

Nel campo uso percentuale selezionare PERIODO

In tipo tariffa mettere mensile o giornaliera a seconda di quanto deliberato dall’ente
Tipo percentuale MAGGIORAZIONE

Data inizio periodo: mettere la data in cui inizia la stagionale

Data fine periodo: mettere la data in cui finisce la stagionale

Percentuale: inserire la percentuale di aumento.

Cliccare su INSERISCI

Tabella mezzi tariffe canone unico giornaliero pubblicita temporanea

Entrata Tariffa | Mezzo Numero facce
CANONE UNICO GIORNALIERO 1200 | CARTELLO

CANONE UNICO GIORNALIERO 1200 | CARTELLO BIFACCIALE
CANONE UNICO GIORNALIERO | 1200 | CAVALLETTO BIF.
CANONE UNICO GIORNALIERO 1200 | LOCANDINA

CANONE UNICO GIORNALIERO | 1200| MANIFESTO

CANONE UNICO GIORNALIERO 1200 | PALLONCINO
CANONE UNICO GIORNALIERO | 1200|SAGOMATO

CANONE UNICO GIORNALIERO | 1200 | SCRITTA PITTURATA
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CANONE UNICO GIORNALIERO 1200 | SCRITTA SU TENDA
CANONE UNICO GIORNALIERO 1200 | SCRITTA SU VETRO
CANONE UNICO GIORNALIERO 1200 | STRISCIONE

CANONE UNICO GIORNALIERO 1201 | CARTELLO BIF.
CANONE UNICO GIORNALIERO 1201 | CARTELLO P

CANONE UNICO GIORNALIERO 1201 | CARTELLO TEMP
CANONE UNICO GIORNALIERO 1201 | GONFALONI

CANONE UNICO GIORNALIERO 1201 | LOCANDINE

CANONE UNICO GIORNALIERO 1201 | OMBRELLONE
CANONE UNICO GIORNALIERO 1201 | POLLONCINO
CANONE UNICO GIORNALIERO 1201 | STRISCIONI PARALLELI
CANONE UNICO GIORNALIERO 1201 | VETRINA

CANONE UNICO GIORNALIERO |1201P | CARTELLO - P
CANONE UNICO GIORNALIERO |1201P | CARTELLO BIF. - P
CANONE UNICO GIORNALIERO |1201P | STRISCIONE - P
CANONE UNICO GIORNALIERO |12L1 |CART.ILLUM.
CANONE UNICO GIORNALIERO |12L1 |STRISCIONE BIFACCIALE

CANONE UNICO GIORNALIERO |12L1 |VETRINA ILLUMINATA
CANONE UNICO GIORNALIERO |12L1P | CARTELLO LUM/ILLUM - P
CANONE UNICO GIORNALIERO |12L1P | CARTELLO LUM/ILLUM BIF - P
CANONE UNICO GIORNALIERO |12L1P | CASSONETTO LUM. BIF. - P
CANONE UNICO GIORNALIERO |12L1P | CASSONETTO LUMINOSO - P
CANONE UNICO GIORNALIERO 1404 | DIAPOSITIVA, PROIEZ. LUM
CANONE UNICO GIORNALIERO 1404 | PROIEZIONI CINEMATOGRAF.
CANONE UNICO GIORNALIERO 1404 | VOLANTINAGGIO

CANONE UNICO GIORNALIERO 1501 | GRUPPO TAVOLO SEDIE
CANONE UNICO GIORNALIERO 1501 | GRUPPO TAVOLO SEDIE OMBR.
CANONE UNICO GIORNALIERO 1501 | OMBRELLONE

CANONE UNICO GIORNALIERO 1501 | SCR.SU SILOS

CANONE UNICO GIORNALIERO 1501 | SCRITTA PITTURATA
CANONE UNICO GIORNALIERO 1501 | STRISCIONE

CANONE UNICO GIORNALIERO 1501 | STRISCIONI TRASVERSALI
CANONE UNICO GIORNALIERO 1501 | VOLANTINAGGIO

CANONE UNICO GIORNALIERO 1502 | AEREOMOBILI

CANONE UNICO GIORNALIERO 1503 | PALLONI FRENATI

CANONE UNICO GIORNALIERO 1504 | MANIFESTINI

CANONE UNICO GIORNALIERO 1504 | VOLANTINAGGIO

CANONE UNICO GIORNALIERO 1505 | APPARECCHI AMPLIFICATORI
CANONE UNICO GIORNALIERO 1505 | PUBBLICITA' SONORA

RPlRr|lRr|RPr|P|RPIOR[R|IFP|IR|IRP|IP|IRPRIP|IR[P[IRININ|IRP|IRPIN|RP|IRPINIRPIRPIRPRP|IRP|IRPR|P|IRP|P|IN[FP R,

Occupazioni di suolo giornaliere
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La tariffa delle occupazioni di suolo giornaliere e la 3000, per configurarla andare in CONFIGURAZIONI —
TRIBUTI — TARIFFE REGOLAMENTI, cliccare poi su FILTRA e selezionare il regolamento che si vuol
configurare ad esempio FINALE LIGURE CANONE UNICO GIORNALIERO

'ca Home Contribuenti v Sistema v Postalizzazioniv Monitor Gestione Movimenti v Schedulatore v PGT-160

UTENTE: ANDREA ANTOLA

FILTRA

Scegli un fitro dala lista. Usa il botione (+) per aggiungere filr

Regolamento v ~| | Canone Unico Giomaliero FINALE L +

Filiro(i) selezionato

Regolamento v| | Canone Unico Giomaliero FINALE L =

Cercare la tariffa 3000 e inserire la tariffa base delle occupazioni giornaliere ad esempio 0,7 euro

MODIFICA TARIFFE REGOLAMENT! (602036)

Moadifica la lista di tariffe regolamenti

Regolamento | Canone Unico Giomnaliero FINALE LIGURE J Min. importo Euro-Quota fissa
Codice tariffa | 3000 v Max importo Euro-Quota var. | 0.7
Descrizione | Canone Unico Giomaliero FINALE LIGURE 2 Minimo Eure

Classe | CLASSE QUATTRO Perc. maggiorazione

Tipo tariffa GIORNALIERA Importo magg. Euro-Costo unitario

Data inizio | 01/01/2021 Aliguota

Datafine | 31/12/2021 | Importo detrazione Euro

A questo punto verificare che siano state configurate le aggregazioni in modo che ogni categoria abbia le
sue riduzioni. Vale la configurazione fatta per il canone unico annuale.

Le varie riduzioni o maggiorazioni a seconda del tipo di attivita, ad esempio occupazioni edili, spettacoli
viaggianti o altro, vengono gestite attraverso le attivita per tributo, che sono associate al movimento durate
la fase di inserimento.

Un’altra opzione € quella di associare ad una tipologia di mezzi una maggiorazione o una riduzione
attraverso la sezione TRIBUTI-MEZZI, in questo caso le maggiorazioni o riduzioni saranno agganciate
automaticamente al mezzo senza dover selezionare I'attivita per tributo in fase di inserimento.
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Vediamo la configurazione di una attivita per tributo, andare in CONFIGURAZIONI, ENTI, TRIBUTI, ATTIVITa
PER TRIBUTO, cliccare si FILTRA.

Selezionare il comune sul quale si sta lavorando e selezionare I'entrata CANONE UNICO GIORNALIERO

FILTRA

Scegli un filtro dalla lista. Usa il boltone (+) per aggiungere filtri.

Entrata & CANONE UNICO GIORNALIEF ~

Filtro(i) selezionato

Comune gestione v FINALE LIGURE

Entrata ] CANONE UNICO GIORNALIEF

Se non e presente I'attivita per tributo richiesta cliccare su INSERISCI

INSERISCI ATTIVITA PER TRIBUTO

Inserisci tributi attivita

Comune Maggiorazione

Entrata <SELEZIONA UN VALORE> Importo mag. Euro
Regolamento Maggiorazione fin. Euro
Attivita | [CED AA.PP.] AMBULANTE Riduzione fin. Euro

Riduzione Coeff. Molt. - Coefi. parte fissa

Importo nid. Euro Coeff. Divisore - Coeff. parte var.

Riduzione Convenzione Apertura perido Annuale

Nel campo comune: inserire il comune sul quale si vuole configurare I'attivita

Nel campo entrata selezionare canone unico giornaliero
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Nel campo regolamento selezionare il regolamento sul quale si sta lavorando ad esempio canone unico
giornaliero FINALE LIGURE 2021.

Nel campo attivita selezionare I’attivita sulla quale si vuole lavorare ad esempio MANIFESTAZIONI
POLITICHE/CULTURALI

A questo punto impostare i parametri delle maggiorazioni o riduzioni necessarie.

Ad esempio le manifestazioni per attivita politiche culturali a Finale ligure hanno una tariffa ridotta dell’80%
quindi mettero 80 nel campo riduzione.

Per utilizzare queste riduzioni o maggiorazioni in fase di inserimento di un movimento, vanno selezionate
nel campo ATTIVITA'

'ca Home Contribuenti v Configurazioni v Sistema v Postalizzazioniv Monitor Gestione Movimentiv Schedulatore v o B PCT 'M‘"GMO ‘

Gestione Contribuente Scheda Contribuente (546405 - CASTEL GUELFO - CANONE UNICO ANNUALE) Modifica Movimento (16706699) Scheda Contribuente (546405 - CASTEL GUELFO - CANONE UNICO ANNUALE) Crea Movimento

Ente | CASTEL GUELFO Numero civico

Entrata | CANONE UNICO ANNUALE v | Letfteracivica

Anno Entrata | 2021 v| | Colore civico

Tipo Movimento | <SELEZIONA UN VALORE> v | Interno civico

Tipo sanzione | <SELEZIONA UN VALORE> v| | scalacivica
Datainizio | 01/01/2021 Piano civico

Datafine | 31/12/2021 Num. progressivo | 0

Contribuente | EDIL CASTELLANA DI ODORICIIVANO - VIA SAN CARLO 10/1 INT (CASTEL GUELFO DI BOLOGNA) "546405~ Num. chilometro | 0

Latitudine ‘ Altivita | <SELEZIONA UN VALORE> v

Longitudine CategorialAggregazione
Mezzo specifico Espositore

Quantita/Superficie Insegna esercizi (]

N Mezzi Suolo pubblico O

Tipo denuncia | <SELEZIONA UN VALORE> | | Tiolo

La seconda modalita & quella di inserire un coefficiente o una maggiorazione associate ad un mezzo.

In questo modo tutti i movimenti associati ad un mezzo avranno una tariffa determinata da quanto
indicato nella tariffa 3000 e dal coefficiente o maggiorazione associata al mezzo.

Per effettuare questa configurazione andare su

CONFIGURAZIONI — ENTI - TRIBUTI MEZZ

Cliccare su INSERISCI

Nel campo comune gestione selezionare il comune

Nel campo entrata selezionare |’entrata ad esempio canone unico giornaliero
Nel campo mezzo specifico selezionare il mezzo ad esempio ponteggio

Se si popola il campo riduzione percentuale la tariffa verra ridotta della percentuale indicata
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Se si popola in campo importo rid. euro la tariffa verra ridotta di un importo fisso

Nel campo coefficiente part. Fissa & possibile inserire un coefficiente per il quale viene inserita la tariffa se
non si vuole utilizzare il coefficiente mettere 1

In coeff. Parte variabile generalmente si mette 1.

Cliccare poi su INSERISCI

Impostazione sanzioni da omessa denuncia canone unico

Per I'impostazione delle sanzioni sul canone unico sono previste due modalita:

e Cannone aumentato di una percentuale e sanzione calcolata sul canone aumentato
e Canone aumentato di una percentuale e sanzione calcolata sul canone NON aumentato

Canone aumentato di una percentuale e sanzione calcolata su canone aumentato

Andrea in CONFIGURAZIONI — ENTI — TRIBUTI — SANZIONI
Cliccare su Filtra

Selezionare nel campo del filtro “Regolamento sanzioni” e selezionare il regolamento per il quale impostare
le sanzioni, in questo esempio Canone unico annuale Frosinone 2021 e cliccare su Filtra

ico Annuale FROSINONE

Filtra [ RimuovMiltrs
4

Cliccare sul tasto aggiorna (icona a forma di matita) accanto alla riga relativa alla sanzione da omessa
denuncia.
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Nel campo Per. Aumento Imposta indicare la percentuale di aumento sul canone, ad esempio se dovessimo
calcolare un’indennita pari al canone aumentato del 50% inseriamo 50 in questo campo.

Nei campi Maggiorazione minima e Maggiorazione massima inserire la percentuale della sanzione.

MODIFICA SANZIONI (257367)

Regolamento Sanzioni | Canone Unico Annuale FROSINONE Note Varie

<]

Tipo Sanzioni | OMESSA DENUNCIA Importo oneri violazione

Maggiorazione Minima | 100

[

Min. importe ingiunzione

Maggiorazione Massima = 100

B

Max. importo ingiunzione

Limite importo Euro | 0

HE

Limite giorni frazionam.

I

Perc. ravved. - Magg. fariffa TIA | 12,5 Perc.sanzione frazion.

Max_ giorni ravvedimento = 90

B

Percent. Aumento Imposta = 50

Coefficente di adesione 3

EE

Percent. Dimin. Imposta

Min. importo in Euro

oo

Importo aumento imposta

Assicurarsi che il flag “Applica sanzioni su tariffa maggiorata” sia flaggato

MODIFICA SANZIONI (234554)

Perc. ravved. - Magg. tarifia TIA | 3,75 F Perc.sanzione frazion.

Max. giomi ravvedimento | 30 ; Percent. Aumento Imposta
Coeflicente di adesione = 0 . Percent. Dimin. Imposta
Min. importe in Euro | 0 . Importo aumento imposta
Max. importo in Eure | 0 r Importo diminuzione imposta

Interesse K Period frazion. <SELEZIONA UN VALORE>

Max. giorni riduzione y Applica Sanzioni su Tariffa Maggiorata

Attenzione, se nel campo Percent. Aumento Imposta abbiamo messo 50 la sanzione verra calcolata sul
canone maggiorato, di seguito un esempio:

Canone 10 euro Percent. Aumento Imposta 50%, maggiorazione 100%, il calcolo sara il seguente:

Indennita 15 €
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Sanzione 15 €

Totale accertamento 30 €
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Inserisci

Il procedimento indicato ¢ lo stesso del paragrafo precedente ma in questo caso NON dovra essere flaggato

il campo “Applica sanzioni su tariffa maggiorata”

MODIFICA SANZIONI (234554)

Perc. ravved. - Magg. tariffa TIA

3.75

Max. giomi ravvedimento | 30

Coeflicente di adesione 0

Min. importo in Euro | 0

Max. importo in Euro | 0

Interesse

Max. giomi riduzione

Perc sanzione frazion

Percent. Aumento Imposta

Percent. Dimin. Impasta

Importo aumento imposta

Imperto diminuzione imposta

Period frazion.

<SELEZIONA UN VALORE>

Applica Sanzioni su Tariffa Maggiorata
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Ulteriore casistica sanzioni

Nel caso in cui il regolamento preveda una dicitura come la seguente e NON preveda ulteriori sanzioni

Per la diffusione abusiva di messaggi pubblicitari, oltre al canone dovuto, si applica un’indennita pari al
canone stesso maggiorato del al 50 per cento;

Bisognera impostare la sanzione da omessa denuncia e da infedele denuncia con MAGGIORAZIONE
MINIMA e MAGGIORAZIONE MASSIMA a zero e il campo PERCENTUALE AUMENTO IMPOSTA a 150

Configurazione riduzione sanzione art. 16 689

L'articolo 16 della 689 recita quanto segue:

E' ammesso il pagamento di una somma in misura ridotta pari alla terza parte del massimo della sanzione
prevista per la violazione commessa o, se piu favorevole e qualora sia stabilito il minimo della sanzione
edittale, pari al doppio del relativo importo, oltre alle spese del procedimento, entro il termine di sessanta
giorni dalla contestazione immediata o, se questa non vi e' stata, dalla notificazione degli estremi della
violazione.

Per configurare negli enti dove e prevista, questa riduzione andare su CONFIGURAZIONI ENTI TRIBUTI
SANZIONI

Nella finestra successiva selezionare REGOLAMENTO SANZIONI e selezionare il regolamento
corrispondente all’anno e all’entrata che si vuole configurare

Cliccare su modifica in corrispondenza della sanzione da OMESSA DENUNCIA

Nel campo maggiorazione minima mettere la percentuale di maggiorazione minima prevista dal
regolamento

Nel campo maggiorazione massima mettere la percentuale massima di sazione
Accertarsi che il campo coefficiente adesione sia vuoto.

Nel campo coeff. Art. 16 Min: Mettere 2

Nel campo coeff. Art. 16 max mettere 3

Cliccare su aggiornamento.

Ripetere se necessario I'operazione per I'infedele denuncia.
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Configurazione riduzione accertamento con adesione

Per configurare negli enti dove e prevista, questa riduzione andare su CONFIGURAZIONI ENTI TRIBUTI
SANZIONI

Nella finestra successiva selezionare REGOLAMENTO SANZIONI e selezionare il regolamento
corrispondente all’anno e all’entrata che si vuole configurare

Cliccare su modifica in corrispondenza della sanzione da OMESSA DENUNCIA
Nel campo Coefficiente adesione mettere 3

Descrizioni funzioni campi sanzioni

MAGGIORAZIONE MINIMA: percentuale della sanzione minima
MAGGIORAZIONE MASSIMA: percentuale della sanzione massima

LIMITE IMPORTO EURO: I'importo minimo della sanzione, se la percentuale della sanzione non arriva
almeno a quel limite, la sanzione diventa uguale al limite.

MAX GIORNI RAVVEDIMENTO: viene utilizzato per I'accertamento con adesione per verificare se il
pagamento e congruo e se & entro il numero giorni inseriti in quel campo, se ad esempio nel campo metto
10, il pagamento e congruo ed effettuato entro 10 giorni non viene creato accertamento

IMPORTO ONERI VIOLAZIONE: & un importo che viene inserito nell’accertamento solo per i tributi 3,4,5 (
Icp/Cimp Temporanea e DPA)

MIN IMPORTO INGIUNZIONE E MAX IMPORTO INGIUNZIONE: & un valore utilizzato per il tributo 17 (
Sanzioni Amministrative ) al momento della creazione dell’atto in giuntivo

PERC SANZIONE FRAZ - PERIODO FRAZION: entrambi utilizzati per gli accertamenti da versamento ( non
violazione) , tardivo pagamento . Vengono utilizzati per ricalcolare la percentuale di sanzione se i giorni di
ritardo sono al di sotto del “Limite giorni frazion.”

APPLICA SANZIONI SU INDENNITA': Flag usato per calcolare la base di calcolo della sanzione da omessa o
infedele, se flaggato la percentuale & calcolata sull'importo del canone + su quella dell’laumento,
diversamente solo sul canone.

COEFF. Art. 16 min: campo per impostale il coefficiente della riduzione art. 16 689

COEFF. Art. 16 max: campo per impostale il coefficiente della riduzione art. 16 689

Sanzioni da versamento

Nel caso in cui si volesse creare una sanzione ridotta per i tardivi pagamenti, le impostazioni sono quelle di
seguito.
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Poniamo che si voglia impostare una sanzione del 10% per chi paga con un ritardo fino a 15 giorni.
Dobbiamo impostare le sanzioni per scaglione del comune richiesto come indicato di seguito
Andare in CONFIGURAZIONI — ENTI — TRIBUTI — SANZIONI PER SCAGLIONE

Selezionare ad esempio il regolamento CANONE UNICO ANNUALE OLGIATE OLONA 2021

FILTRA

Scegli un filtro dalla lista. Usa il bottone (+) per aggiungere filtri.

Regolamento bl . Canone Unico Annuale OLGIATE Ol

Filtro(i) selezionato

Regolamento ~ Canone Unico Annuale OLGIATE Ol

Fl

configurare uno scaglione, ulteriore rispetto a quello con sanzione del 30%, come di seguito

MODIFICA SANZIONI SCAGLIONI (14737)

Modifica la sanzione per scaglioni selezionata
[
Regolamento = Canone Unico Annuale OLGIATE OLONA 202 A Percentuale Maggiorazione = 10

Sanzione Canone Unico Annuale OLGIATE OLONA2( ~ | Data inizio range

Tipo sanzione | TARDIVO PAGAMENTO # | Datafine range

Min. importo in Euro # | Num_giomni inizio range | 1

Max. importo in Euro # | | Num.giomifine range | 15

Aggiomamento
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Nella tabella di seguito un esempio di configurazione per un ente il cui regolamento prevede che per i

taridivi o o messi versamenti con un ritardo fino a 15 giorni venga applicata una sanzione del 10% e oltre 15

giorni una sanzione del 30%

Id Regolamento | Sanzione Tipo Percentuale | Num. giorni | Num. giorni
sanzione Maggiorazio | inizio range fine range
ne
14743 Canone Unico TARDIVO 10 1 15
Annuale PAGAMENT
VAREDO 2021 0]
14744 Canone Unico TARDIVO 30 16 9999
Annuale PAGAMENT
VAREDO 2021 0]
14745 Canone Unico MINORE 10 1 15
Annuale PAGAMENT
VAREDO 2021 0]
14746 Canone Unico MINORE 30 16 9999
Annuale PAGAMENT
VAREDO 2021 0]
14747 Canone Unico TARDIVO- 10 1 15
Annuale MINORE
VAREDO 2021 PAGAMENT
0]
14748 Canone Unico TARDIVO- 30 16 9999
Annuale MINORE
VAREDO 2021 PAGAMENT
0]
,ca Home  Contribuentiv | COMIGUEAZIGAIM " Sistemav  Postalizzazioniv  Monitor Gestione Movimentiv  Schedulatore v el ‘ &

SANZIONI PER SCAGLIONE

0 v a2 << < Paginatdi1 > >>

Ulteriore casistiche per sanzioni da versamento

Num_ giori fine range

Bne
DE
=

Poniamo che un ente abbia previsto per le sanzioni da versamento un’impostazione simile a quella delle

entrate tributarie con I'1% di sanzione per ogni giorno di ritardo fino a 14 giorni, poi il 15% di sanzione fino

a 90 giorni di ritardo e 30% oltre 90 giorni.

Andare in CONFIGURAZIONI — ENTI — TRIBUTI — SANZIONI
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Nella finestra successiva selezionare REGOLAMENTO SANZIONI e selezionare il regolamento
corrispondente all’anno e all’entrata che si vuole configurare

Cliccare sul tasto aggiorna nella riga corrispondente alla sanzione da tardivo versamento e impostare i
seguenti campi:

Limite giorni frazionam: 15

Perc. Sanzione frazion. 15

Periodo frazion: giornaliera

Cliccare su Aggiornamento.

Andare poi in configurazioni — enti — tributi — sanzioni per scaglioni

Nella finestra successiva selezionare REGOLAMENTO e selezionare il regolamento corrispondente all’anno e
all’entrata che si vuole configurare.

Configurare due scaglioni come di seguito

Min. Max. Percentuale Data

Tipo importo in |importoin Maggiorazion | Data inizio |fine Num. giorni Num. giorni
sanzione |Euro Euro e range range |inizio range fine range
TARDIVO

PAGAME

NTO 0 0 15 16 90
TARDIVO

PAGAME

NTO 0 0 30 91 9999

Modifica tariffe 507 /93

Cliccare su gestione movimenti e su gestione tariffe massive.

Impostare i filtri ente entrata tributo e anno. Cliccare su filtra. Per selezionare tutte le tariffe da modificare
fare click sulla spunta accanto a codice tariffa.
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'ca Home Contribuentiv Configurazioniv Sistema v Postalizzazioniv Monitor _ Schedulatore v e m

GESTIONE TARIFFE MASSIVE

Filra (3) -

Ente = ~|| PONTEDERA Entrata = v || ICP PERMANENTE v Anno Entrata = v| 2020 v

Codice Tariffa = ~ v Descrizione = i

g=o
uﬁd?\x‘hmﬁ Ciasse Deserizions Percentuzle importa
s cussEUATTRD 1P Permasente iPONTEDERAZ12) o 2%
o GuAssE QUATTRO 10F Permanente iFONTEDERAZIZ) 0 ¥
s CLASSE QUATTRO 10 Permanente i FONTEDERA 2020 o F
o000 cuasssuaTTRO 1GP Permanene iFONTEDERAZI2) ° £
s cusssouTTRo IcF Farmanente 81 FONTEDERAZI2) o %
sant CLASSE QUATTRD 1CP ORONARIA SEM 3 35
m cuassEcuaTTRO IcP ORONARIALUM SEM o F
e cussEUATTRO 1P Permanente 6iPONTEDERAZ12) o %
001 GLAsSE QUATTRO 108 Permanente iFONTEDERAZIZ) o %
o CLASSE QUATTRO G Permanente i FONTEDERA 2020 o ¥
N ot prgagos | 10 33 << < ragnatae > > v g 1 >
B,
B

Una volta selezionate come indicato sopra tutte le tariffe cliccare su una rotellina verde e su aggiorna
tariffe massive.

Nella schermata successiva inserire la percentuale di maggiorazione e cliccare su aggiornamento

n a Home  Contribuentiv  Configurazioniv  Sistemav  Postalizzazioniv  Monitor . Schedulatore v LB SRR e

AGGIORNA TARIFFE MASSIVE

Percentuale | 20| H |\ #  Importo

Aggiornamento

Quanto sopra descritto modifica le tariffe, per aggiornare i movimenti & necessario effettuare un ricalcolo
dei movimenti (v. paragrafo del presente manuale SCHEDLUDATORE — RICALCOLO MOVIMENTO)
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Glossario

Superato da altra pratica: questa dicitura indica che a un determinato atto e seguito un altro atto, ad
esempio, se un avviso di scadenza risulta “superato da altra pratica” vuol dire che a questo avviso di
scadenza e seguito un altro atto, ad esempio un “avviso di accertamento”.

Consolidamento: Questo termine e stato introdotto nella nuova gestione dei versamenti e della
trasmissione degli incassi, con il termine consolidamento si intende di fatto la chiusura del rendiconto.
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